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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

সের, লালমনিরহাট। 

www.coop.sadar,lalmonirhat.gov.bd 
সসবা প্রোি প্রনতশ্রুনত ( 

নসটটদজি চাটযার ) 

১. ভিশন ও ভিশন 

ক) রুপকল্প: 

সটকসই সমবায়, সটকসই উন্নয়ি। 

খ) অভিলক্ষ্য: 

সমবায়ীদের সক্ষমতা বদৃ্ধি এবাং উদেযাক্তা সটৃির মাধ্যদম কৃনি, অকৃনি, আনথ যক ও সসবা খাদত সটকসই সমবায় গদে সতালা। 

২. প্রভিশ্রুি সেবােিূহ 

২.১) নাগভিক সেবা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র: 

িাং 

সসবার 

িাম 

সসবা 

প্রোদি 

সদব যা

চ্চ 

সময় 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র/ আদবেি 

ফরম প্রানিস্থাি 

সসবামূলয এবাং 

পনরদশাধ্ 

পিনত (র্নে 

থাদক) 

শাখার িামসহ 

োনয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেনব, রুম িম্বর, 

সজলা/উপদজলার 

সকাড, অনফনসয়াল 

সটনলদফাি ও ই-সমইল 

উর্ধ্ যতি 

কম যকতযার  পেনব, 

রুম িম্বর, 

সজলা/উপদজলার 

সকাডসহ, 

অনফনসয়াল 

সটনলদফাি ও ই-

সমইল 

১. ক) 

প্রাথনম

ক 

সমবায় 

৭-৬০ 

নেি 

1. নিবন্ধি আদবেদির জিয প্রদয়াজিীয় 

কাগজপদত্রর তানলকা গ্রহণ 

2. প্রদতযক সেদসযর কমপদক্ষ একটট 

সশয়ার ও একটট সশয়াদরর সমপনরমাণ 

1. নিবন্ধি আদবেদির কাগজপদত্রর 

তানলকা- উপদজলা/সজলা সমবায় 

অনফস এবাং ওদয়বসাইটসমূহ। 

2. নিবন্ধি আদবেি পত্র-

প্রাথনমক 

সমবায় সনমনত 

নিবন্ধদির 

সক্ষদত্র নিবন্ধি 

উত্তম কুমার রায় 

সহকারী পররদর্ শক 

মমাবাাঃ ০১৭৬৫৯৯৩২১৩ 

মমইলাঃ 

ur856070@gmail

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 



2 

 

সনমনত 

নিবন্ধি 

/একানধ্

ক 

উপদজ

লা 

বযাপী 

কম যএলা

কা 

নবনশি 

প্রাথনম

ক 

সমবায় 

সনমনত 

নিবন্ধি 

আদবে

ি 

প্রদ্ধক্রয়া

য় 

সহদর্া

নগতা 

প্রোি 

সঞ্চয় সনমনতদত জমা প্রোি।  

3. সেসয বনহদত সেসযগদণর িাম সলখা ও 

স্বাক্ষর গ্রহণ, জমা-খরচ বনহ, সশয়ার ও 

সঞ্চয় খনতয়াি,সাধ্ারণ খনতয়াদি সশয়ার, 

সঞ্চয়, ভনতয নফ, অিযািয আয়-বযয় সলখা  

4. আদবেিকারীগণ কতৃযক (কমপদক্ষ 

২০জি) সাাংগঠনিক সভাকরণ, সভায় 

সনমনতর িাম, সভয নিব যাচিী এলাকা ও 

কম য এলাকা নিধ্ যারণ, অিুদমানেত 

সশয়াদরর পনরমাণ নিধ্ যারণ, কনমটট সেসয 

সাংখযা (৬/৯/১২) নিধ্ যারণ, আদবেিপত্র 

োনখল ও অিযািয কাদজ অনফদসর সাদথ 

সর্াগাদর্াদগর জিয নতিজি সেসযদক 

ক্ষমতা প্রোি করদত হদব। 

5. সাাংগঠনিক সভায় সনমনতর জিয 

প্রদর্াজয উপ-আইি অিুদমােি, আয়-

বযয় বা জমা-খরচ নহসাব অিুদমােি, 

পরবতী েুই বছদরর বানি যক বাদজট 

অিুদমােি 

6. স্থািীয় সময়র/ইউনপ সচয়ারমযাি কতৃযক 

প্রেত্ত অনফস ঘর ভাো সাংক্রান্ত 

প্রতযয়ি। 

7. সকল সেদসযর (কমপদক্ষ ২০জি) 

স্বাক্ষনরত আদবেি পত্র পূরণ কদর োনখল 

করা। আদবেদি সাংগঠক ও 

ক্ষমতাপ্রািদের িাম স্বাক্ষর থাকদত 

হদব। 

8. নিবন্ধি নফ ৩০০ টাকা এবাং ভযাট ১৫% 

চালাদির মাধ্যদম জমা প্রোি 

9. সচক নলস্ট সমাতাদবক কাগজপত্র সাংর্ুক্ত 

করা 

10. উপদজলা সমবায় অনফদস োনখল। 

উপদজলা/সজলা সমবায় অনফস 

এবাং ওদয়বসাইটসমহূ। 

3. সাাংগঠনিক সভার সরজদুলশি- 

নিজ 

4. উপ-আইি ৩ প্রস্ত –(িমুিা 

ওদয়বসাইদট) 

5. সাাংগঠনিক সভার তানরখ সথদক 

আদবেদির তানরখ পর্ যন্ত জমা-

খরচ নহসাব 

6. সাাংগঠনিক সভার তানরখ সথদক 

পরবতী ২ (েুই) বৎসদরর বাদজট 

প্রাক্কলি 

7. নিবন্ধি নফ এবাং ভযাদটর সেজানর 

চালাদির মূল কনপ। 

8. সকল কাগজপত্র র্থার্থ কতৃযপক্ষ 

কতৃযক সতযানয়ত হদত হদব। 

9. আদবেদি ও উপ-আইদি 

স্বাক্ষরকারীদের জাতীয় 

পনরচয়পদত্রর সতযানয়ত ফদটাকনপ 

এবাং সনমনতর সভয নিব যাচিী 

এলাকার ইউনপ সচয়ামযাি/ওয়াডয 

কনমশিার কতৃযক প্রেত্ত িাগনরকত্ব 

সিদের কনপ। 

10. উপ-আইদি স্বাক্ষরকারী সেসয 

সনমনতর প্রনতনিনধ্ত্বকারী বযদ্ধক্তর ১ 

প্রস্ত সেয সতালা ছনব ও সেসযদের 

সমাবাইল/সফাি িম্বর, ইদমইল(র্নে 

থাদক) 

11. নবেযমাি সমবায় সনমনত আইি, 

নবনধ্মালা, উপ-আইি, নবনভন্ন 

সমদয় জানরকৃত সরকাদরর 

নিদেযশিা পালদির অঙ্গীকারিামা 

নফ নহদসদব 

৩০০/- সেজারী 

চালাি সকাড 

১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ 

মাধ্যদম 

সরকানর 

সকািাগাদর 

জমা নেদত হয় 

 এবাং ভযাট 

বাবে আরও 

অনতনরক্ত ৪৫ 

টাকা চালাি 

সকাড ১-

১১৩৩-০০২০-

০৩১১  মাধ্যদম 

রাষ্ট্রীয় 

সকািাগাদর 

জমা নেদত 

হয়। 

.com 017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 
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একানধ্ক সজলাবযাপী বা নবভাগবযাপী 

কম যএলাকা নবনশি প্রাথনমক সমবায় 

সনমনত নিবন্ধদির সক্ষদত্র ১৮ (আঠার) 

বছর বয়দসর উদর্ধ্ য কমপদক্ষ ২০ 

(নবশ)জি সাধ্ারণ জিগদণর আদবেি 

এবাং সমবায় সনমনত নিবন্ধি 

িীনতমালা,২০১৩ অিুর্ায়ী 

উপদজলা/থািা সমবায় অনফদস োনখদলর 

পর উক্ত আদবেিপত্র উপদজলা সমবায় 

অনফসার নিদজ অথবা সহকারী 

পনরেশ যক দ্বারা সদরজনমদি র্াচাই সশদি 

উপদজলা/থািা সমবায় অনফসার র্নে 

এই মদম য সন্তুি হি সর্ োনখলকৃত 

কাগজপত্র সটঠক আদছ তদব নতনি 

আদবেিকারীর সরকডযপত্র সুপানরশসহ 

সজলা সমবায় অনফসার বরাবর সপ্ররণ 

কদরি। অিুরূপভাদব সজলা সমবায় 

অনফসার সুপানরশসহ অগ্রায়ি করদবি 

নবভাগীয় রু্গ্ম-নিবন্ধক বরারব। নিবন্ধদির 

নবিদয় নবভাগীয় রু্গ্ম-নিবন্ধক আদবেি 

প্রানির ৬০ (িাট) নেদির মদধ্য উপ-

আইিসহ র্াবতীয় সরকডযপত্র নিবন্ধি 

প্রোি কদর নিবন্ধি সিে ইসুয কদরি। 

এবাং এক প্রস্ত নিবন্ধি সিে ও এককনপ 

নিবনন্ধত উপ-আইি আদবেিকারীদক 

নেদবি।  

(োনয়ত্বপ্রাি কম যকতযা কতৃযক) 

12. সমবায় সনমনত নিবন্ধি 

িীনতমালা/২০১৩ সমাতাদবক একই 

এলাকায় এই িাদম অিয সকাি 

সমবায় সনমনত িাই বা অিয সকাি 

সমবায় সনমনতর সাদথ দ্বন্দ্ব সাংঘাত 

হদব িা মদম য প্রতযয়ি পত্র থাকদত 

হদব। সনমনত সকাি প্রনতষ্ঠাদির 

অাংগপ্রনতষ্ঠাি থাকদত পারদব িা। 

13. আোয়কৃত সশয়ার ও সঞ্চদয়র 

সেদসযর িাম নভনত্তক নবস্তানরত 

তানলকা 

14. হদস্ত মজেু সাংরক্ষণ নবিদয় 

সাংগঠদকর প্রতযয়ি থাকদত হদব। 

15. সনমনত নিবন্ধদির পর ২ মাদসর 

মদধ্য জাতীয় সমবায় বযাাংক নলিঃ 

এর সকাি শাখায় অথবা সর্ সকাি 

তফনসনল বযাাংদক সনমনতর িামীয় 

নহসাব সখালার অঙ্গীকার থাকদত 

হদব। 

     (িমুিাসমূহ ওদয়বসাইদট সেয়া 

আদছ) 

 

২. খ) 

সকন্দ্রীয় 

সমবায় 

সনমনত 

নিবন্ধি 

আদবে

ি 

৭-৬০ 

নেি 

একানধ্ক সজলাবযাপী বা নবভাগবযাপী 

সকন্দ্রীয় সমবায় সনমনত নিবন্ধদির জিয 

সাধ্ারণ জিগণ সরাসনর আদবেি করদত 

পাদর িা। এদক্ষদত্র সকন্দ্রীয় সমবায় সনমনতর 

নিবন্ধি সপদত কমপদক্ষ ১০ (েশ) টট 

প্রাথনমক সমবায় সনমনত একদ্ধত্রত হদয় নবনধ্ 

সমাতাদবক নিধ্ যানরত ফরদম প্রদয়াজিীয় 

ক এর অিুরূপ  ক্রনমক িাং ১-১৫  

এবাং সকন্দ্রীয় সনমনতর জিয 

অনতনরক্ত প্রদর্াজয 

১৬। আদবেিকারী সেসয সনমনতর 

নিবন্ধি সিে। 

১৭। আদবেদি স্বাক্ষরকারী সনমনতর 

বযবস্থাপিা কনমটটর সরজদুলশদির 

সেজানর চালাি 

বাবে ১০০০ 

টাকা সরকানর 

সকািাগাদর  

চালাি সকাড 

১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ 

উত্তম কুমার রায় 

সহকারী পররদর্ শক 

মমাবাাঃ ০১৭৬৫৯৯৩২১৩ 

ই-

মমইলাঃur856070@g

mail.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 
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প্রদ্ধক্রয়া

য় 

সহদর্া

নগতা 

প্রোি 

কাগজপত্রসহ আদবেি করদত হয়।  

ক্ষমতাপ্রাি প্রনতনিনধ্গণ কতৃযক নিবন্ধদির 

আদবেি সমবায় সনমনত নিবন্ধি িীনতমালা, 

২০১৩ অিুর্ায়ী সাংনিি উপদজলা/ 

সমদোপনলটি থািা সমবায় কার্ যালদয় 

োনখল করদত হয়। উপদজলা/ 

সমদোপনলটি থািা সমবায় অনফসার 

োনখলকৃত সরকডযপত্র পর্ যাদলাচিা কদর 

মন্তবযসহ সজলা সমবায় অনফসার বরাবর 

অগ্রায়ি কদরি। সজলা সমবায় অনফসার 

নিদজ সদরজনমি র্াচাইপূব যক পনরেশ যি 

মন্তবযসহ োনখলকৃত আদবেি ও 

সরকডযপত্র সুপানরশসহ নবভাগীয় 

র্ুগ্মনিবন্ধক বরাবর অগ্রায়ি করদবি। 

আদবেিপত্র প্রানির পর নবভাগীয় 

র্ুগ্মনিবন্ধক নবদবচিায় সনমনতটট 

নিবন্ধিদর্াগয হদল নিবন্ধি প্রোি এবাং 

নিবন্ধি সাংক্রান্ত র্াবতীয় সরকডযপত্র 

সাংনিি অনফস ও আদবেিকারীর নিকট 

সপ্ররণ কদরি। 

কনপ র্াদত িতুি সনমনতর সেসয 

হওয়ার নবিদয় নসিান্ত থাকদব। 

 

এবাং মূলয 

সাংদর্াজি কর 

নহদসদব 

সেজানর চালাি 

সকাড ১-

১১৩৩-০০২০-

০৩১১ মাধ্যদম 

১৫০ টাকা 

রাষ্ট্রীয় 

সকািাগাদর 

জমা প্রোি 

করদত হদব। 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

৩ একানধ্

ক 

উপদজ

লা 

বযাপী 

কম যএলা

কা 

নবনশি 

প্রাথনম

ক 

সমবায় 

সনমনত 

বা 

৭-৬০ 

নেি 

1. উপ-আইদির সাংদশাধ্িদর্াগয অিুদেে 

বা নবধ্াি নচনিতকরণ 

2. বযবস্থাপিা কনমটটর সভায় 

অিুদেে/অিুদেেসমহূ সাংদশাধ্দির 

প্রস্তাব অিুদমােি 

3. উপ-আইি সাংদশাধ্দির উদেদশয আহুত 

সাংখযাগনরি সেদসযর উপনস্থনতদত 

অিুটষ্ঠত সাধ্ারণ সভায় উপনস্থত 

সেদসযর েুই তৃতীয়াাংশ সেদসযর সভাদট 

অিুদমােি। 

4. নবনধ্ ৯(২) এর ফরম-৪ অিুর্ায়ী আদবেি 

5. নবেযমাি প্রনতস্থাপিদর্াগয এবাং প্রস্তানবত 

(িতুি) নবধ্ািসমূদহর তুলিামূলক 

1. নবনধ্ ৯(২) এর ফরম-৪ অিুর্ায়ী 

আদবেি 

2. নবেযমাি প্রনতস্থাপিদর্াগয এবাং 

প্রস্তানবত(িতুি) নবধ্ািসমূদহর 

তুলিামূলক নববরণী। 

3. সাংদশাধ্দির সর্ৌদ্ধক্তকতা ও 

প্রদয়াজিীয়তা বযাখযা। 

4. বানতলদর্াগয উপ-আইদির কনপ 

সম্পূণ য। 

5. প্রনতস্থাপিদর্াগয িতুি  উপ-আইি 

নতি প্রস্ত। 

6. সব যদশি অনডট প্রনতদবেদির 

কনপ। 

প্রাথনমক 

সমবায় 

সনমনতর  

সক্ষদত্র নিবন্ধি 

নফ নহদসদব 

৩০০/- টাকা 

এবাং সকন্দ্রীয় 

সনমনতর 

সক্ষদত্র ১০০০/ 

টাকা সেজারী 

চালাি সকাড 

১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ 

উত্তম কুমার রায় 

সহকারী পররদর্ শক 

মমাবাাঃ ০১৭৬৫৯৯৩২১৩ 

মমইলাঃ 

ur856070@gmail

.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 
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সকন্দ্রীয় 

সমবায় 

সনমনতর 

উপ-

আইি 

সাংদশাধ্

সি 

সহদর্া

নগতা 

প্রোি 

নববরণী। 

6. সাংদশাধ্দির সর্ৌদ্ধক্তকতা ও প্রদয়াজিীয়তা 

বযাখযা। 

7. বানতলদর্াগয উপ-আইদির কনপ সম্পূণ য। 

8. প্রনতস্থাপিদর্াগয িতুি  উপ-আইি নতি 

প্রস্ত। 

9. সব যদশি অনডট প্রনতদবেদির কনপ। 

10. বযবস্থাপিা কনমটটর সরজদুলশি 

11. সাধ্ারণ সভার সরজদুলশি। 

12. নিবন্ধি নফ জমা প্রোি। 

13.  নিধ্ যানরত ফদম য আদবেি োনখল 
 

বযবস্থাপিা কনমটটর নতিজদির স্বাক্ষদর 

আদবি সমবায় সনমনত আইি ও নবনধ্মালা 

অিুর্ায়ী সাংনিি কাগজপত্রসহ 

উপদজলা/সমদোপনলটি থািা সমবায় 

অনফদস োনখল করার পদর 

উপদজলা/সমদোপনলটি থািা সমবায় 

অনফসার োনখলকৃত সরকডযপত্র পর্ যাদলাচিা 

কদর তার মন্তবযসহ সজলা সমবায় 

অনফসার বরাবর সপ্ররণ কদরি। সজলা 

সমবায় অনফসার নিদজ সদরজনমদি 

র্াচাইপূব যক পনরেশ যি মন্তবযসহ োনখলকৃত 

আদবেি ও সরকডযপত্র সুপানরশসহ 

নবভাগীয় রু্গ্ম নিবন্ধক বরাবর অগ্রায়ি 

করদবি। 

আদবেি প্রানির পর নিবন্ধদকর নবদবচিায় 

সনমনতর উপ-আইি সাংদশাধ্িদর্াগয হদল 

উপআইি সাংদশাধ্ি নিবন্ধি কদর 

সাংদশানধ্ত উপআইি এবাং নিবন্ধি সিে 

আদবেিকারীর নিকট সপ্ররণ কদরি। 

7. বযবস্থাপিা কনমটটর সরজদুলশি 

8. সাধ্ারণ সভার সরজদুলশি। 

9. নিবন্ধি নফ জমা প্রোি। 

10. উপ-আইদি স্বাক্ষরকারীদের 

জাতীয় পনরচয়পদত্রর সতযানয়ত 

ফদটাকনপ অথবা ইউনপ/ 

সচয়ারমযাি/ওয়াডয কনমশিার 

কতৃযক প্রেত্ত িাগনরকতার সিদের 

কনপ।  

11. উপ-আইদি স্বাক্ষরকারী সেসয 

সনমনতর প্রনতনিনধ্ত্বকারী বযদ্ধক্তর ১ 

প্রস্ত সেয সতালা পাসদপাটয 

সাইদজর ছনব ও সেসযদের 

সমাবাইল/সফাি িম্বর 

12. নবেযমাি সমবায় সনমনত 

আইি,নবনধ্মালা উপ-আইি, 

নবনভন্ন সমদয় জানরকৃত সরকাদরর 

নিদেযশিা পালদির অঙ্গীকারিামা 

(োনয়ত্বপ্রাি কম যকতযা কতৃযক)। 

মাধ্যদম 

সরকানর 

সকািাগাদর 

জমা নেদত হয় 

 এবাং ভযাট 

বাবে আরও 

অনতনরক্ত 

১৫% টাকা 

চালাি সকাড 

১-১১৩৩-

০০২০-০৩১১  

মাধ্যদম রাষ্ট্রীয় 

সকািাগাদর 

জমা নেদত 

হয়। 

 

৪. প্রাথনম

ক 

১৫  

কম যনে

1. সনমনতর বযবস্থাপিা কনমটট কতৃযক 

বাদজট প্রস্তুত ও প্রাক্কলি প্রণয়দির জিয 

1. বাদজট কনমটট গঠদির আদেদশর 

কনপ 

নবিামূদলয উত্তম কুমার রায় 

সহকারী পররদর্ শক 

মমাবাাঃ ০১৭৬৫৯৯৩২১৩ 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 
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সমবায় 

সনমনতর 

বানি যক 

বাদজট 

অিুদমা

েি 

গ্রহদণ 

সহায়তা 

প্রোি । 

বস বযবস্থাপিা কনমটটর একজি সেসযদক 

প্রধ্াি কদর (কমপদক্ষ ৩সেসয নবনশি) 

একটট “বাদজট প্রণয়ি কনমটট” গঠি 

করা। 

2. গটঠত কনমটট সনমনতর চলনত বৎসদরর 

প্রকৃত আয়-বযদয়র নভনত্তদত পরবতী 

বৎসদরর জিয একটট বাদজট প্রাক্কলি 

প্রস্তুত করা। 

3. প্রস্তুতকৃত বাদজদট কনমটটর সকল সেসয 

স্বাক্ষর কদর বযবস্থাপিা কনমটটর 

সভাপনত বরাবর উপস্থাপি করা। 

4. বাদজট কনমটট কতৃযক প্রস্তুতকৃত বাদজট 

সনমনতর বযবস্থাপিা কনমটটর সভায় 

উপস্থাপি ও অিুদমােি গ্রহণ 

(খাতওয়ারী বযয়, বরাে প্রস্তাদবর 

সর্ৌদ্ধক্ততা, নবস্তানরত বযয় নবভাজি ও 

প্রমাণসহ)। 

5. বযবস্থাপিা কনমটটর সভায় অিুদমানেত 

বাদজট সনমনতর বানি যক সাধ্ারণ সভায় 

(সক্ষত্রমত সাধ্ারণ সভায়) উপস্থাপি ও 

অিুদমােি গ্রহণ। 

6. সর্ সকল সমবায় সনমনতদত সরকাদরর 

সশয়ার, ঋণ ও গযারানি আদছ সস সকল 

সমবায় সনমনতর বানি যক বাদজট সাধ্ারণ 

সভায় অিুদমােদির পর নিবন্ধক এর 

নিকট হদত অিুদমােি গ্রহদণর জিয 

োনখল করা। 

7. বাদজট প্রস্তাব ছক সমাতাদবক প্রস্তুত 

করদত হদব। ছদক নবগত বছদরর 

অিুদমােি, চলনত বৎসদর ১ম ৯ মাদসর 

প্রকৃত বযয়, পরবতী বৎসদরর প্রস্তাব 

সাংক্রান্ত তথয থাকদব। 

2. কনমটট কতৃযক প্রস্তুতকৃত বাদজদটর 

কনপ 

3. বযবস্থাপিা কনমটটর সরজদুলশদির 

কনপ 

4. সাধ্ারণ সভার সরজদুলশদির কনপ 

5. মূল বাদজট প্রস্তাব 

6. নবগত বৎসদরর অিুদমানেত বাদজট 

7. চলনত বৎসদরর প্রথম ৯ মাদসর 

প্রকৃত আয়-বযয় 

8. ক্রদয়র সপদক্ষ চানহোপত্র 

9. খাতওয়ারী নবস্তানরত বযাখযা 

10. প্রদর্াজয সক্ষদত্র প্রমাণক 

মমইলাঃ 

ur856070@gmail

.com  

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

৫. নবনিদয়া ১৫  নিদে বনণ যত সক্ষদত্র নিবন্ধদকর 1. মূল আদবেি পত্র নবিামূদলয উত্তম কুমার রায় মমাাঃ ররয়াজুল হক  
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গ 

প্রস্তাব/ 

প্রকল্প 

প্রস্তাব/

ক্রয় 

প্রস্তাব 

অিুদমা

েি 

গ্রহদণ 

সহদর্া

নগতা 

প্রোি 

কম যনে

বস 

অিুদমােদির জিয- 

1. নবনিদয়াগ প্রস্তাব, ক্রয় প্রস্তাব বা প্রকল্প 

প্রস্তাব ততনর করা 

2. প্রস্তাদবর প্রাক্কলি ততনরদত সাংনিি 

নবিদয়র নবদশিজ্ঞ এর অিুদমােি গ্রহণ 

3. নবনিদয়াগ/প্রকল্প এলাকার কতৃযপদক্ষর 

অিুদমােি (প্রদর্াজয সক্ষদত্র- ভবি 

নিম যাদণ সপৌরসভা/নসটট কদপ যাদরশি এর 

এবাং কলকারখািার সক্ষদত্র পনরদবশ 

অনধ্েিদরর ছােপত্র/সম্মনতপত্র গ্রহণ 

4. এ খাদত বাদজদট অথ যসাংস্থাি সাংক্রান্ত 

কাগজ সাংগ্রহ 

5. উপর্ুক্ত প্রদকৌশলী দ্বারা স্থাপতয িক্সা 

ততনর 

6. জনমর মানলকািা সাংক্রান্ত েনললানে 

সাংগ্রহ (প্রদর্াজয সক্ষদত্র)। 
 

সকাি সনমনতর র্নে সরকারী সশয়ার, ঋণ 

বা ঋণ পনরদশাদধ্র গযারানি থাদক তদব 

বানি যক বাদজট অিুদমােি করার পরও 

সকন্দ্রীয় সনমনতর সক্ষদত্র একক খাদত ১০ 

লক্ষ টাকা নবনিদয়াগ, ১০ লক্ষ টাকার 

সবনশ মূদলযর র্ন্ত্রপানত, উপকরণ বা 

র্ািবাহি ক্রয় বা সকাি উন্নয়ি প্রকল্প 

বাস্তবায়দির পূদব য নিবন্ধদকর পথৃক 

অিুদমােি গ্রহণ করদত হয়। সরকানর 

ক্রয় িীনতমালা (নপনপআর, নপনপএ) 

অিুসরণপূব যক ক্রয়/নিম যাণ কাজ 

সম্পােি করদত হব। আদবেি পাওয়ার 

পর প্রস্তানবত প্রকল্প/নবনিদয়াগ র্াচাই 

বাছাইপূব যক অিুদমােি কদর অিুদমানেত 

কনপ সনমনত কতৃযপদক্ষর নিকট সপ্ররণ 

করা হয়। 

2. নবনিদয়াগ/প্রকল্প প্রস্তাব 

3. বানি যক সাধ্ারণ সভার নসিাদন্তর 

ছায়ানলনপ 

4. অিুদমানেত বাদজদটর কনপ 

(প্রদর্াজয সক্ষদত্র- 

5. উপর্ুক্ত প্রদকৌশলী কতৃযক স্থাপতয 

িকশা 

6. ভবি নিম যাদণ সপৌরসভা/নসটট 

করদপাদরশি এর অিুদমােি পত্র 

7. কলকারখািার সক্ষদত্র পনরদবশ 

অনধ্েিদরর ছােপত্র/সম্মনতপত্র 

8. জনমর মানলকািা সাংক্রান্ত 

েনললানে ও খাজিা পনরদশাদধ্র 

কনপ 

 

সহকারী পররদর্ শক 

মমাবাাঃ ০১৭৬৫৯৯৩২১৩ 

মমইলাঃ 

ur856070@gmail

.com  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 
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৬. নিব যাচি 

কনমটট 

নিদয়াদগ 

সহদর্া

নগতা 

প্রোি 

৪৫ 

সথদক 

৪০ 

নেি 

পূদব য 

(১৫  

কম যনে

বদসর 

মদধ্য) 

1. নবেযমাি বযবস্থাপিা কনমটট তার নিদজর 

সময়াদের সশিনেি নচনিতকরণ।( কনমটট 

সর্ তানরদখ ১ম সভা কদরদছ নতি বছর 

পর ঐ তানরদখর আদগর নেি সময়াদের 

সশি নেি হদব।) 

2. সময়াে সশি হওয়ার আদগই নিব যাচি 

অিুষ্ঠাদি তানরখ ধ্ার্ যকরণ।( তানরদখ 

অবশযই নিজ সময়াদের মদধ্য হদব।) 

3. নবেযমাি সেসয তানলকার নভনত্তদত খসো 

সভাটার তানলকা প্রণয়ি ও প্রকাশ। 

4. ধ্ার্ য তানরদখর কমপদক্ষ ৬০নেি আদগ 

সিাটটশ জারীকরণ। 

5. সিাটটদশর কনপ সকল সেসযদক প্রানি 

নিদ্ধিতকরণ।(“সাটটযনফদকট অব সপানস্টাং 

বা সরদ্ধজনি ডাক/সরদ্ধজস্টাদর প্রানি 

স্বাক্ষর গ্রহণ/ইদমইল/স্থািীয় তেনিক 

পদ্ধত্রকায় নবজ্ঞাপি” সর্ সকাি েুটট 

মাধ্যদম) 

6. ৬০নেদি পূদব যই সিাটটদশর কনপ সাংনিি 

সমবায় অনফদস োনখল।(সিাটটদশর সাদথ 

খসো তানলকাসহ, উপনর উক্ত নসিান্তসহ 

বযবস্থাপিা কনমটটর সরজদুলশি সাংর্ুক্ত) 

7. বযাপক প্রচার করদত হদব।(এলাকায় 

মাইদকর মাধ্যদম এবাং জাতীয় সনমনতর 

সক্ষদত্র বহুল প্রচানরত ১ম সেনণর জাতীয় 

তেনিক পদ্ধত্রকায়) 

8. নিব যাচি কনমটট নিদয়াদগর জিয 

নিব যাচদির সঘানিত তানরদখর কমপদক্ষ 

৪৫ নেদি পূদব য নিবন্ধক ও মহাপনরচালক 

বরাবর আদবেি োনখল (আদবেদির সাদথ 

নিব যাচিী সিাটটশ, খসো সভাটার তানলকা 

সাংর্ুক্ত)।  

1. নিব যাচি কনমটট নিদয়াদগর জিয 

নিব যাচদির সঘানিত তানরদখর 

কমপদক্ষ ৪৫ নেদি পূদব য 

উপদজলা/সজলা সমবায় অনফদস 

আদবেি োনখল 

2. আদবেদির সাদথ নিব যাচিী সিাটটশ 

3. খসো সভাটার তানলকা 
 

নবিামূদলয সমা. আফজাল 

সহাদসি 

সহকারী পনরেশ যক 

01737613557 

mahlalco@gmail.com 
 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 



9 

 

9. নিবন্ধক কতৃযক ৪০ নেি পূদব য নিব যাচি 

কনমটট নিদয়াগ 

সমবায় সনমনত আইি,২০০১(সাংদশানধ্ত 

২০০২ ও ২০১৩) অিুর্ায়ী সমবায় 

সনমনতর নিব যানচত বযবস্থাপিা কনমটটর 

সময়াে ০৩ (নতি) বছর। ফদল সময়াে 

পূনত যর পূদব য নিব যাচদির মাধ্যদম গণতানন্ত্রক 

পিনতদত বযবস্থাপিা কনমটট গঠদির 

পেদক্ষপ গ্রহণ করা হয়। নিব যাচদির ৪৫ 

নেি পূদব য জাতীয় সমবায় সনমনত কতৃযক 

নিবন্ধক ও মহাপনরচালক বরাবর নিব যাচি 

পনরচালিার জিয নিব যাচি কনমটট গঠদির 

জিয আদবেি করদত হয়। োনখলকৃত 

আদবেিপত্র কতৃযপক্ষ র্াচাইবাচাইপবূ যক 

নিব যাচি অিুষ্ঠাদির কমপদক্ষ ৪০ নেি 

পূদব য নিব যাচি কনমটট গঠদির আদেশ 

জানর কদরি  

৭. অন্তব যতী 

বযবস্থাপ

িা 

কনমটট 

গঠি 

০৩-

০৭ 

নেি 

1. বযবস্থাপিা কনমটট কতৃযক নিদজর সময়াে 

গণিা করা। 

2. সময়াদের মদধ্য নিব যাচদির বযবস্থা গ্রহণ 

করদত বযথ য হদল সময়াে পূনত যর আদগ 

অন্তব যতী বযবস্থাপিা কনমটট গঠদির জিয 

আদবেি করা। 

3. সাধ্ারণ সভায় কনমটট সভদঙ্গ সেওয়া হদল 

এবাং  

4. কনমটটর সকল সেসয এক সাদথ পেতযাগ 

করদল (র্নে সকারাম সাংখযক সেসয বহাল 

িা থাদক) তদব সভদঙ্গ র্াওয়া কনমটটর 

সভাপনতর আদবেি করা। 

সমবায় সনমনত আইি অিুর্ায়ী প্রনতটট 

সমবায় সনমনতর নিব যানচত বযবস্থাপিা 

কনমটটর সময়াে ০৩ (নতি) বছর, 

নিবন্ধিকালীি নিদয়াগকৃত ১ম বযবস্থাপিা 

1. সনমনতর পযাদড আদবেি 

2. কনমটট সভদঙ্গ সেয়া হদল সাধ্ারণ 

সভার সরজদুলশি 

3. পেতযাগ করদল 

পেতযাগপত্রসমূহ। 

নবিামূদলয সমা. আফজাল 

সহাদসি 

সহকারী পনরেশ যক 

01737613557 

mahlalco@gmail.com 
 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 
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কনমটটর সময়াে ২ (েুই) বছর এবাং অিযািয 

কনমটট (অন্তব যতী বযবস্থাপিা কনমটট)’র 

সময়াে ১২০ নেি। ফদল সময়ােপূনত যর পূদব য 

নিব যাচদির মাধ্যদম বযবস্থাপিা কনমটট 

গঠদির পেদক্ষপ গ্রহণ করদত হয়। নকন্তু 

বযবস্থাপিা কনমটট তার সময়ােকাদলর মদধ্য 

নিব যাচি অিুষ্ঠাি করদত িা পারদল 

বযবস্থাপিায় শিূযতা সৃটি হয়। বযবস্থাপিায় 

শিূযতা সৃটির আদগই (সময়াে সশদির 

কমপদক্ষ ১০নেি পূদব য) অন্তব যতী বযবস্থাপিা 

কনমটট গঠদির অিুদরাধ্ কদর নিবন্ধক 

বরাবর আদবেি নেদত হয়। আদবেি পাওয়া 

সগদল অথবা আদবেি পাওয়া িা সগদলও 

সনমনতর বযবস্থাপিা কনমটটর সময়াে পূনত যর 

পর  সনমনতর বযবস্থাপিা পনরচালিার জিয 

১২০ নেদির জিয একটট অন্তব যতী 

বযবস্থাপিা কনমটট গঠি করা হয়। 

 

৮. প্রাথনম

ক 

সমবায় 

সনমনতর 

নবদরাধ্ 

মামলা 

ও 

আপীল 

নিষ্পনত্ত  

1. ১০০ 

টাকা 

2. সকা

টয নফ 

সর্ সর্ সক্ষদত্র সমবায় অনফদস নবদরাধ্ 

মামলা-আপীল করা র্াদব 

1. সমবায় সনমনত নিবন্ধি আদবেি 

প্রতযাখাি হদল- নিবন্ধক ও মহাপনরচালক  

বরাবর- পুিনব যদবচিার জিয ৩০নেদির 

মদধ্য-ধ্ারা ১০ 

2. জাতীয় সনমনতর সেসয পে বহাল বা 

বানতল সাংক্রান্ত বযবস্থাপিা কনমটটর 

আদেদশর নবরুদি- নিবন্ধক বরাবর- 

আপীল-নবনধ্ ১০/ধ্ারা ৫০ 

3. সভাটার তানলকায় িাম অন্তভুযদ্ধক্ত বা 

বানতল নবিদয় বযবস্থাপিা কনমটট 

নসিাদন্তর নবরুদি-নিবন্ধক বরাবর-

আপীল-নবনধ্ ৩০(৫) 

4. নিব যাচদি প্রানথ যতা বানতল বা বহাল রাখার 

1. আদবেি/মামলার আরদ্ধজ 

2. সকাটয নফ 

3. অনভদর্াদগর স্বপদক্ষ প্রমাণকসমহূ 

কলাম ৩ এ 

বনণ যত সমদয়র 

মদধ্য 

(২নেি/ 

৩০নেি/ ১৮০ 

নেি) 

উত্তম কুমার রায় 

সহকারী পররদর্ শক 

মমাবাাঃ ০১৭৬৫৯৯৩২১৩ 

মমইলাঃ 

ur856070@gmail

.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 
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নবিদয় নিব যাচি কনমটটর নসিাদন্তর 

নবরুদি-নিবন্ধক বরাবর-আপীল- তফসীল 

সমাতাদবক(তানলকা প্রকাদশর েুই 

কম যনেবদসর মদধ্য)-নবনধ্ ২৯/ধ্ারা 

৫০(১)(ঙ) 

5. নিব যাচি অিুষ্ঠাদির পদর নিব যাচদির 

ফলাফদল সাংকু্ষব্ধ প্রাথী-ফলাফল 

প্রকাদশর ৩০নেদির মদধ্য-ধ্ারা ৫০(১)(ঙ) 

6. আইদির ২২ ধ্ারায় বযবস্থাপিা কনমটট 

সভদঙ্গ সেয়া বা কনমটটর সকাি সেসযদক 

বনহষ্কার করা সাংক্রান্ত নবভাগীয় 

র্ুগ্মনিবন্ধদকর নসিাদন্তর নবরুদি-আপীল 

-আদেশ জারীর ৩০ নেদির মদধ্য-ধ্ারা 

২২(৫) 

7. নবভাগীয় র্ুগ্মনিবন্ধদকর নিবন্ধি বানতল 

আদেশ বা সনমনতর অবসায়ি আদেশ বা 

সর্দকাি নিব যাহী আদেদশর নবরুদি - 

আদেশ জারীর ৩০ নেদির মদধ্য-নবনধ্ 

১১৯(৪) 

8. সমবায় সনমনতর কার্ যক্রম সাংক্রান্ত সর্ 

সকাি নবিদয় নিবন্ধক ও মহাপনরচালক 

বরাবর-নবদরাধ্ মামলা-নবদরাদধ্র কারণ 

উদ্ভব হওয়ার পরবতী ১৮০নেদির মদধ্য-

ধ্ারা ৫০ 

9. নবদরাধ্ মামলা-আপীল মামলা সাো 

কাগদজ বা িিজনুডনশয়াল স্টযাদম্প ১০০ 

টাকার সকাটয নফ রু্ক্ত কদর নিবন্ধক ও 

মহাপনরচালক বরাবর বােীর িাম, 

নববােীর িাম, মামলার নবিয় ও মামলার 

েফাওয়ানর আরদ্ধজ, আদবেিকারীর 

স্বাক্ষর কদর জমা প্রোি  

নিবন্ধক মামলটট গ্রহণ কদর নিদজ 
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শুিািীর জিয গ্রহণ করদবি অথবা 

সানলশকারী নিদয়াগ করদবি। এ নবদরাধ্ 

মামলায় আইিজীবী নিদয়াগ নিনিি।  

 

৯. অনভদর্া

গ 

প্রনতকা

সর 

সহদর্া

নগতা 

প্রোি 

আদবে

ি 

প্রানির 

৭ 

কম যেব

সসর 

মদধ্য। 

1. সাো কাগদজ অনভদর্াগ পত্র 

2. অনভদর্াগ পদত্র স্বাক্ষর ও তানরখ। 

(সনমনতর সমাট সেদসযর কমপদক্ষ ১০% 

সেদসযর স্বাক্ষর অথবা সনমনতর 

বযবস্থাপিা কনমটটর সমাট সেদসযর নতি 

ভাদগর একভাগ সেদসযর স্বাক্ষর থাকদব) 

3. নিবন্ধক বরাবর োনখল 

4. অনডট প্রনতদবেদি গুরুতর অনিয়ম ও 

আইি লাংঘদির নবিয় উদেখ থাকদল সস 

প্রনতদবেদির সরফাদরন্স বযবহার কদর 

আদবেি করদত পারদব। 

5. সনমনত র্নে সকাি অথ য সরবরাহকারী 

সাংস্থার সেসয হয় তদব ঐ অথ য 

সরবরাহকারী সাংস্থার নলনখত অনভদর্াদগর 

সপ্রনক্ষদত 

6. মাঠ পর্ যাদয়র সকাি কম যকতযা তেদন্তর 

সুপানরদশর সপ্রনক্ষদত 

অনভদর্াগ প্রানির পর নিবন্ধক কতৃযক 

ধ্ারা ৪৯ সমাতাদবক তেদন্তর আদেশ সেয়া 

হয়, তেন্তকম যকতযা নিদয়াগ সেয়া হয় এবাং 

প্রাি তেন্ত প্রনতদবেদির নভনত্তদত 

প্রদয়াজিীয় বযবস্থা গ্রহণ করা হয়। 

সনমনতর কার্ যক্রম বযতীত অিযািয নবিদয় 

সর্ সকাি বযদ্ধক্ত সাো কাগদজ নলনখতভাদব 

সমািঃ কামরুজ্জামাি, উপনিবন্ধক প্রশাসি, 

অনভদর্াগ নিষ্পনত্ত অনফসার অনভদর্াগ 

করদত পারদব। 

 

1. সাো কাগদজ অনভদর্াদগর 

নববরণীসহ অনভদর্াগ 

2. অনভদর্াদগর স্বপদক্ষ কাগজপত্র 

নবিামূদলয উত্তম কুমার রায় 

সহকারী পররদর্ শক 

মমাবাাঃ ০১৭৬৫৯৯৩২১৩ 

মমইলাঃ 

ur856070@gmail

.com  

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

১০. অবসায় আদবে 1. অবসায়দির উদেদশয নবদশি সাধ্ারণ 1. সাো কাগদজ আদবেি নবিামূদলয উত্তম কুমার রায় মমাাঃ ররয়াজুল হক  
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ি প্রোি ি 

প্রানির 

৭ 

কম যেব

সসর 

মদধ্য। 

সভা আহবাি(পদির নেি পূদব য সিাটটশ 

নেদয়, সিাটটদশ আদলাচযসূনচদত 

অবসায়দির নসিান্ত গ্রহদণর নবিয়টট 

উদেখ থাকদব) 

2. সভায় উপনস্থত নতি চতুথ যাাংশ সেদসযর 

মদত সনমনত অবসায়দির নসিান্ত গ্রহণ। 

3. সাধ্ারণ সভার নসিাদন্তর উদেখ কদর 

সাো কাগদজ অবসায়দির আদবেি।  

4. নিবন্ধক সনমনতর কার্ যক্রম গুটাদিার 

জিয অবসায়দির আদেশ নেদবি এবাং 

একজি অবসায়ক নিদয়াগ করদবি। 

 

এছাোও নিেনলনখত সক্ষদত্র নিবন্ধক 

নিজ উদেযাদগ অবসায়ি আদেশ নেদত 

পাদর 

5. সমবায় সনমনতর নিরীক্ষা প্রনতদবেি বা 

৪৯ ধ্ারার অধ্ীি অিুটষ্ঠত তেন্ত 

প্রনতদবেদির নভনত্তদত 

6. সনমনতর পরপর নতিটট বানি যক সাধ্ারণ 

সভায় র্নে সকারাম িা হয় 

7. সনমনত নিবনন্ধত হওয়া সদেও র্নে নবনধ্ 

দ্বারা নিধ্ যানরত সমদয়র মদধ্য উহার 

কার্ যক্রম শুরু িা কদর 

8. সনমনতর কার্ যক্রম নবগত ০১ (এক) বছর 

র্াবৎ বন্ধ থাদক 

9. পনরদশানধ্ত সশয়ার মূলধ্ি বা সঞ্চয় 

আমািত নবনধ্ দ্বারা নিধ্ যানরত পনরমাণ 

(সাধ্ারণত নিবন্ধদির জিয প্রদয়াজিীয়, 

বতযমাদি এ পনরমাণ ২০,০০০ টাকা) এর 

কম হদয় র্ায় 

10. এই আইি নবনধ্মালা বা উপ আইদি 

উনেনখত নিবন্ধি সাংক্রান্ত সকাি শতয 

ভঙ্গ করা হয়। 

2. সাধ্ারণ সভার সরজদুলশি সহকারী পররদর্ শক 

মমাবাাঃ ০১৭৬৫৯৯৩২১৩ 

মমইলাঃ 

ur856070@gmail

.com 

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 
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আদবেি পাওয়া সগদল বা প্রদর্াজয 

সক্ষদত্র স্ব-উদেযাদগ সনমনতর কার্ যক্রম 

গুটাদিার জিয অবসায়ি আদেশ সেয়া 

হয় এবাং অবসায়ক নিদয়াগ করা হয়। 

অবসায়দকর প্রনতদবেদির নভনত্তদত 

নিবন্ধি বানতল করা হয়। 

১১. সমবায় 

সনমনতর 

লভযাাংশ 

নবতরদণ

র 

অিুমনত 

প্রোি 

আদবে

ি 

প্রানির 

৭ 

কম যেব

সসর 

মদধ্য। 

সকাি জাতীয় সমবায় সনমনত পনরদশানধ্ত 

সশয়াদরর ৭৫% পনরমাণ অথ য অবনিত 

তহনবল হদত লভযাাংশ নহদসদব সেদসযর 

মাদে নবতরণ করদত পারদব। র্নে অবনিত 

লাভ সবনশ থাদক এবাং সনমনত র্নে ৭৫% এর 

সবনশ বিি করদত চায় তদব নিবন্ধদকর 

পূব যািুদমােি গ্রহণ করদত হদব।  

1. বযবস্থাপিা কনমটট অনডট প্রনতদবেদির 

নভনত্তদত অবনিত লাভ সথদক নক পনরমাণ 

বিি করা র্ায় তা নিধ্ যারণ। (এ সক্ষদত্র 

অবনিত লাভ সথদক নবগত বৎদরর ক্ষনত 

বাে নেদয় নহদসব করদত হদব।) 

2. সাধ্ারণ সভা আহ্বাি (১৫ নেদির সিাটটশ 

নেদয়) 

3. বযবস্থাপিা কনমটটর সুপানরদশর নভনত্তদত 

বিিদর্াগয মুিাফার অিুদমােি গ্রহণ 

4. বিিদর্াগয লাভ র্নে পনরদশানধ্ত 

সশয়াদরর ৭৫% এর সবনশ হয় তদব- 

5. সাো কাগদজ নিবন্ধক বরাবর আদবেি 

োনখল 

1. সাো কাগদজ আদবেি 

2. বযবস্থাপিা কনমটটর 

নসিান্ত/সরজদুলশি 

3. সাধ্ারণ সভার সরজদুলশি 

4. অনডট প্রনতদবেদির কনপ(নস্থনত 

পত্র) 

নবিামূদলয সমা. আফজাল 

সহাদসি 

সহকারী পনরেশ যক 

01737613557 

mahlalco@gmail.com 
 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

১২. প্রাথনম

ক 

সমবায় 

সনমনতর 

নিরীক্ষ 

নফ 

মওকুফ

আদবে

ি 

প্রানির 

১৫ 

কম যেব

সসর 

মদধ্য। 

1. সনমনতর বযবস্থাপিা কনমটটদত নসিান্ত 

গ্রহণ 

2. সাো কাগদজ আদবেি োনখল 

3. আদবেদি মওকুদফর র্ুদ্ধক্তর্ুক্ত কারণ 

উদেখকরণ 

1. সাো কাগদজ আদবেি 

2. বযবস্থাপিা কনমটটর সরজদুলশি 

3. অনডট প্রনতদবেদির কনপ 

4. পনরদশাদধ্ অসামথ যয’র কারণ ও 

প্রমাণক 

নবিামূদলয উত্তম কুমার রায় 

সহকারী পররদর্ শক 

মমাবাাঃ ০১৭৬৫৯৯৩২১৩ 

মমইলাঃ 

ur856070@gmail

.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 
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করি  ০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

১৩. প্রাথনম

ক 

সমবায় 

সনমনতর 

নবদরাধ্ 

মামলা-

আপীদল

র  

প্রতযানয়

ত িকল 

প্রোি 

আদবে

ি 

প্রানির 

৭ 

কম যেব

সসর 

মদধ্য। 

মামলার বােী বা নববােী সকাি পদক্ষর সাো 

কাগদজ আদবেি 

নিবন্ধক কতৃযক িকদলর নফ নিধ্ যারণ 

নিধ্ যানরত নফ সকাটয নফ আকাদর জমা প্রোি 

আদবেি- নিজ 

সকাটয নফ- জজ আোলদতর সভন্ডার 

1. প্রনত ১০০ 

শব্দ বা উহার 

অাংশ 

নবদশদির 

জিয ৫ টাকা 

হাদর 

2. সকাটয নফ 

আকাদর 

উত্তম কুমার রায় 

সহকারী পররদর্ শক 

মমাবাাঃ ০১৭৬৫৯৯৩২১৩ 

মমইলাঃ 

ur856070@gmail

.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

১৪. বানি যক 

অনডট 

বরাে 

প্রোি  

 

1. প্রনত 

বৎস

র 

জিু 

মাদস

র 

মদধ্য 

2. আ

সবে

সির 

৭ 

নেদি

র 

মদধ্য

। 

জাতীয় বা সেশবযাপী সমবায় সনমনতর 

বযবস্থাপিা কনমটটর সভাপনত/সম্পােক 

বা নিব যাহী কম যকতযার আদবেদির 

সপ্রনক্ষদত নিবন্ধক কতৃযক একজি সমবায় 

কম যকতযা বা কম যচানরর িাদম অনডট বরাে 

প্রোি করা হয়। 

তাছাোও প্রদতযক প্রাথনমক, জাতীয় বা 

সেশবযাপী সমবায় সনমনতর প্রনত সমবায় 

বদি যর বানি যক অনডট নিবন্ধক ( প্রানথনমক 

সমবায় সনমনতর সক্ষদত্র সজলা সমবায় 

অনফসার ) নিজ উদেযাদগ বরাে প্রোি 

কদরি 

আদবেদির সপ্রনক্ষদত বা আদবেি 

ছাোও 

নবিামূদলয সমা. আফজাল 

সহাদসি 

সহকারী পনরেশ যক 

01737613557 

mahlalco@gmail.com 
 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

১৫. অনডট সর্ 1. অনডট অনফসার কতৃযক বানি যক অনডট চালাদির কনপ 1. িীট লাদভর 

প্রনত ১০০ টাকা 

উত্তম কুমার রায় 

সহকারী পররদর্ শক 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 



16 

 

নফ 

সরকারী 

সকািাগা

সর জমা 

প্রোি 

বদি য 

অনডট 

সম্পা

নেত 

হদয়দছ 

উক্ত 

বৎস

সরর 

জিু 

মাদসর 

মদধ্য। 

সম্পােি 

2. অনডট প্রনতদবেি সাংগ্রহ 

3. অনডট সিাদটর নভনত্তদত অনডট নফ ও 

নসনডএফ নিধ্ যারণ 

4. নবনধ্ ১০৭ সমাতাদবক, অনফস সথদকই 

নিধ্ যারণ করা হদয় থাদক।) 

5. অনডট নফ সেজারী চালাি সকাড ১-

৩৮৩১-০০০০-২০২৯  মাধ্যদম বযাাংদক 

জমা প্রোি 

6. সেজানর চালাদির কনপ উপদজলা সমবায় 

অনফদস জমা প্রোি 

7. নসনডএফ এর টাকা নডনড আকাদর-বা 

অিলাইদি বাাংক নহসাব িাং এ জমা প্রোি 

 

বা উহার 

অাংদশর জিয 

১০ টাকা, তদব 

সদব যাচ্চ 

১০,০০০টাকা 

(প্রাথনমক) এবাং 

৩০,০০০ টাকা 

সকন্দ্রীয় ও 

জাতীয়) 

2. সেজানর চালাি 

মমাবাাঃ ০১৭৬৫৯৯৩২১৩ 

মমইলাঃ 

ur856070@gmail

.com 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

১৬. নসনডএ

ফ 

সরকারী 

সকািাগা

সর জমা 

প্রোি 

সর্ 

বদি য 

অনডট 

সম্পা

নেত 

হদয়দছ 

উক্ত 

বৎস

সরর 

জিু 

মাদসর 

মদধ্য। 

1. অনডট অনফসার কতৃযক বানি যক 

অনডট সম্পােি 

2. অনডট প্রনতদবেি সাংগ্রহ 

3. অনডট সিাদটর নভনত্তদত নসনডএফ 

নিধ্ যারণ 

4. ধ্ারা ৩৪(১)(গ) সমাতাদবক িীট 

লাদভর ৩%, অনফস সথদকই নিধ্ যারণ 

করা হদয় থাদক।) 

5. নসনডএফ এর টাকা নডনড আকাদর বা 

অিলাইদি বাাংক নহসাব িাং এ জমা 

প্রোি 

6. সকা-অপাদরটটভ 

সডদভলপদমি ফান্ড 

(সঞ্চয়ী)০১০০০১৫৫৫৭৫৭০ 

7. সকা-অপাদরটটভ 

সডদভলপদমি ফান্ড (চলনত) 

০১০০০১৫২৮৭৮৩১ 

নডনড মূলকনপ 

অিলাইি জমা প্রোদির জমা-রনশে 

1. িীট লাদভর 

৩% হাদর 

2. নডনড/অিলা

ইি জমা 

উত্তম কুমার রায় 

সহকারী পররদর্ শক 

মমাবাাঃ ০১৭৬৫৯৯৩২১৩ 

মমইলাঃ 

ur856070@gmail

.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 
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২.২) প্রাভিষ্ঠাভনক সেবা 

  

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র: 

িাং 

সসবার 

িাম 

সসবা 

প্রোদি 

সদব যা

চ্চ 

সময় 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র/ আদবেি 

ফরম প্রানিস্থাি 

সসবামূলয এবাং 

পনরদশাধ্ 

পিনত (র্নে 

থাদক) 

শাখার িামসহ 

োনয়ত্বপ্রাি 

কম যকতযার পেনব, 

রুম িম্বর, 

সজলা/উপদজলার 

সকাড, অনফনসয়াল 

সটনলদফাি ও ই-

সমইল 

উর্ধ্ যতি 

কম যকতযার  পেনব, 

রুম িম্বর, 

সজলা/উপদজলার 

সকাডসহ, 

অনফনসয়াল 

সটনলদফাি ও ই-

সমইল 

১. ভ্রামযমা

ি 

প্রনশক্ষণ 

প্রোি 

১ নেি  সজলা সমবায় কার্ যালদয়র ভ্রামযমাি 

প্রনশক্ষণ ইউনিট ও উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয় এর সমন্বদয় ২৫ জি সমবায়ী 

প্রনশক্ষণাথীবনৃ্দদক নিদয় ০১ নেি বযাপী  

প্রনত উপদজলায় আনথ যক বছদর ৪ টট সকাস য 

সম্পন্ন কদর। 

সাংনিি উপদজলা সমবায় কার্ যালদয় 

সমবায়ীবদৃন্দর আদবেি বা আদবেি 

ছাোও পর্ যায়ক্রনমক ভাদব মদিািয়ি 

প্রোি করা হয়। 

নবিামূদলয সমা. আফজাল 

সহাদসি 

সহকারী পনরেশ যক 

01737613557 

mahlalco@gmail.com 
 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

২. আইদ্ধজ

এ 

প্রনশক্ষণ 

প্রোি 

৫ নেি  সজলা সমবায় কার্ যালদয়র ভ্রামযমাি 

প্রনশক্ষণ ইউনিট ও উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয় এর সহদর্ানগতায় ২৫ জি সমবায়ী 

প্রনশক্ষণাথীবনৃ্দদক নিদয় ০৫ নেি বযাপী  

সজলায় বা উপদজলা সমবায় কার্ যালদয় 

আইদ্ধজএ প্রনশক্ষণ সকাস য সম্পন্ন কদর। 

সাংনিি উপদজলা সমবায় কার্ যালদয় 

সমবায়ীবদৃন্দর আদবেি বা আদবেি 

ছাোও পর্ যায়ক্রনমক ভাদব মদিািয়ি 

প্রোি করা হয়। 

নবিামূদলয সমা. আফজাল 

সহাদসি 

সহকারী পনরেশ যক 

01737613557 

mahlalco@gmail.com 
 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮
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৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

৩. আইদ্ধজ

এ বা 

অিযািয 

প্রনশক্ষ

সণ 

মদিািয়

ি প্রোি 

৫-১০ 

নেি 

বযাপী 

বাাংলাদেশ সমবায় একাদডমী ও আঞ্চনলক 

সমবায় ইিনস্টটটউটসমূদহর চানহত বানি যক 

লক্ষযমাত্রািুর্ায়ী সজলা হদত সমবায়ী 

প্রনশক্ষণাথী মদিািয়দির সপ্রনক্ষদত  

আইদ্ধজএ / সমবায় বযবস্থাপিা / সমবায় 

সনমনতর নহসাব সাংরক্ষণসহ নবনভন্ন সকাদস য 

৫ নেি / ১০ নেি বযাপী  প্রনশক্ষদণ সমবায়ী 

প্রনশক্ষণাথীগণদক মদিািয়ি প্রোি কদর 

প্রনশক্ষদণ অাংশগ্রহদণর নিনমদত্ত সপ্ররণ করা 

হয়। 

সাংনিি উপদজলা সমবায় কার্ যালদয় 

সমবায়ীবদৃন্দর আদবেি বা আদবেি 

ছাোও পর্ যায়ক্রনমক ভাদব মদিািয়ি 

প্রোি করা হয়। 

নবিামূদলয সমা. আফজাল 

সহাদসি 

সহকারী পনরেশ যক 

01737613557 

mahlalco@gmail.com 
 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

 

২.৩) অিযন্তিীণ সেবা 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র: 

িাং 

সসবার িাম সসবা 

প্রোদি 

সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র/ আদবেি 

ফরম প্রানিস্থাি 

সসবামূলয 

এবাং 

পনরদশাধ্ 

পিনত (র্নে 

থাদক) 

শাখার িামসহ 

োনয়ত্বপ্রাি 

কম যকতযার পেনব, 

রুম িম্বর, 

সজলা/উপদজলার 

সকাড, অনফনসয়াল 

সটনলদফাি ও ই-

সমইল 

উর্ধ্ যতি 

কম যকতযার  পেনব, 

রুম িম্বর, 

সজলা/উপদজলার 

সকাডসহ, 

অনফনসয়াল 

সটনলদফাি ও ই-

সমইল 

১. নসদলকশি 

সগ্রড  

মঞ্জনুর (১০ 

বছর পূনত যদত 

১ম/৬ বছর 

১৫ 

কম যনেবস 

 

1. একই পদে ১০/৬ বৎসর চাকুনর 

পূনত য 

2. কতৃযপদক্ষর মাধ্যদম আদবেি 

োনখল 

 

1. সাো কাগদজ আদবেিপত্র 

2. কতৃযপদক্ষর সুপানরশ 

3. নবভাগীয় মামলা িাই মদম য 

কতৃযপদক্ষর প্রতযয়ি 

4. চাকুনর সদন্তািজিক মদম য প্রতযয়ি 

নবিামূদলয সমাছা: মনল সবগম 

অনফস সহকারী 

কামকম্পম্পউটার 
অপারেটে 

০১৭55340713 

Malicoop1987@gmail.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 
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পূনত যদত ২য়) 

(৪র্ থ সেভণি 

জনয) 

আদবেি পাওয়ার পর সাংনিি 

পদোন্ননত কনমটটর সভায় উপস্থাপি 

করা হয়। কনমটটর সুপানরদশর 

নভনত্তদত উপর্ুক্ত কতৃযপদক্ষর 

অিুদমােিক্রদম মঞ্জনুর আদেশ 

জানর করা হয়। 

 017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

২. নসদলকশি 

সগ্রড  

মঞ্জনুরর 

আদবেি 

অগ্রায়ি (১০ 

বছর পূনত যদত 

১ম/৬ বছর 

পূনত যদত ২য়) 

(২য়/৩য় 

সেনণর জিয) 

১৫ 

কম যনেবস 

 

1. একই পদে ১০/৬ বৎসর চাকুনর 

পূনত য 

2. কতৃযপদক্ষর মাধ্যদম আদবেি োনখল 

 

২য় সেিীর মন্ত্রণালয় হদত ও ৩য় 

সেিীর নবভাগীয় সমবায় 

কার্ যালয়,রাংপুর হদত মঞ্জরু করা 

হয়। অত্র েির হদত আদবেি 

অগ্রায়ি করা হয়। 

1. সাো কাগদজ আদবেিপত্র 

2. কতৃযপদক্ষর সুপানরশ 

3. নবভাগীয় মামলা িাই মদম য 

কতৃযপদক্ষর প্রতযয়ি 

4. চাকুনর সদন্তািজিক মদম য 

প্রতযয়ি 

নবিামূদলয সমাছা: মনল সবগম 

অনফস সহকারী 

কামকম্পম্পউটার 
অপারেটে 

০১৭55340713 

Malicoop1987@gmail.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

৩. চাকনর 

স্থায়ীকরণ 

(৪থ য সেনণর) 

১৫ 

কম যনেবস 

 

1. চাকুনর ২ বছর পূনত য 

2. সমৌনলক প্রনশক্ষণ 

3. সপশাগত প্রনশক্ষণ সমানি 

4. কতৃযপদক্ষর মাধ্যদময আদবেি 
 

আদবেি পাওয়ার পর সাংনিি নিদয়াগ 

নবনধ্মালা অিুর্ায়ী উপর্ুক্ত 

কতৃযপদক্ষর অিুদমােিক্রদম সরকানর 

আদেশ জানর করা হয়। 

1. সাো কাগদজ আদবেিপত্র 

2. কতৃযপদক্ষর সুপানরশ 

3. নবভাগীয় মামলা িাই মদম য 

কতৃযপদক্ষর প্রতযয়ি 

4. চাকুনর সদন্তািজিক মদম য 

প্রতযয়ি 

5. নিদয়াগ পদত্রর কনপ 

6. সর্াগোি পদত্রর কনপ 

5. সমৌনলক প্রনশক্ষণ প্রনশক্ষণ 

সমানির সিে 

নবিামূদলয সমাছা: মনল সবগম 

অনফস সহকারী 

কামকম্পম্পউটার 
অপারেটে 

০১৭55340713 

Malicoop1987@gmail.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

৪. চাকনর 

স্থায়ীকরদণর 

আদবেি 

১৫ 

কম যনেবস 

 

1. চাকুনর ২ বছর পূনত য 

2. বুনিয়ানে প্রনশক্ষণ সমানি 

3. সপশাগত প্রনশক্ষণ সমানি 

1. সাো কাগদজ আদবেিপত্র 

2. কতৃযপদক্ষর সুপানরশ 

3. নবভাগীয় মামলা িাই মদম য 

নবিামূদলয সমাছা: মনল সবগম 

অনফস সহকারী 

কামকম্পম্পউটার 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 
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অগ্রায়ি 

(২য়/৩য় 

সেনণর) 

4. নবভাগীয় পরীক্ষায় উত্তীণ য 

5. কতৃযপদক্ষর মাধ্যদময আদবেি 

২য় সেিীর মন্ত্রণালয় হদত ও ৩য় 

সেিীর নবভাগীয় সমবায় 

কার্ যালয়,রাংপুর হদত মঞ্জরু করা 

হয়। অত্র েির হদত আদবেি 

অগ্রায়ি করা হয়। 

কতৃযপদক্ষর প্রতযয়ি 

4. চাকুনর সদন্তািজিক মদম য 

প্রতযয়ি 

5. নিদয়াগ পদত্রর কনপ 

6. সর্াগোি পদত্রর কনপ 

7. বুনিয়ানে ও সপশাগত প্রনশক্ষণ 

সমানির সিে 

8. নবভাগীয় পরীক্ষায় উত্তীদণ যর 

সগদজট 

অপারেটে 

০১৭55340713 

Malicoop1987@gmail.com 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

৫. োনন্ত ও 

নবদিােি ছুটট 

মঞ্জনুর 

( ৪থ য সেনণর ) 

৭ কার্ যনেবস 1. সব যদশি োনন্ত ও নবদিােি ছুটট 

সভাদগর পর ৩ বছর পূনত য 

2. র্থার্থ কতৃযপক্ষ কতৃযক প্রেত্ত 

ছুটটর প্রাপযতার সিে সাংগ্রহ 

3. কতৃযপদক্ষর মাধ্যদম আদবেি 
 

আদবেি পাওয়ার পর োনন্ত ও 

নবদিােি ভাতা নবনধ্মালা, ১৯৭৯ 

অিুর্ায়ী নিষ্পনত্ত কদর সরকানর 

আদেশ জানর করা হয়। 

 

1. সাো কাগদজ আদবেিপত্র 

2. কতৃযপদক্ষর সুপানরশ 

3. বাদজট বরাে থাকার প্রতযয়ি 

 

নবিামূদলয সমাছা: মনল সবগম 

অনফস সহকারী 

কামকম্পম্পউটার 
অপারেটে 

০১৭55340713 

Malicoop1987@gmail.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

৬. োনন্ত ও 

নবদিােি ছুটট 

মঞ্জনুর 

(২য়/৩য় 

সেনণর ) 

আদবেি 

অগ্রায়ি 

৭ কার্ যনেবস 4. সব যদশি োনন্ত ও নবদিােি ছুটট 

সভাদগর পর ৩ বছর পূনত য 

5. র্থার্থ কতৃযপক্ষ কতৃযক প্রেত্ত 

ছুটটর প্রাপযতার সিে সাংগ্রহ 

6. কতৃযপদক্ষর মাধ্যদম আদবেি 
 

২য় ও ৩য় সেিীর নবভাগীয় সমবায় 

কার্ যালয়,রাংপুর হদত মঞ্জরু করা 

হয়। অত্র েির হদত আদবেি 

অগ্রায়ি করা হয়। 

4. সাো কাগদজ আদবেিপত্র 

5. কতৃযপদক্ষর সুপানরশ 

6. বাদজট বরাে থাকার প্রতযয়ি 

7. সগদজদটড কম যকতযাদের সক্ষদত্র 

বাাংলাদেশ ফরম িাং২৩৯৫- 

প্রধ্াি নহসাবরক্ষণ কম যকতযা 

কতৃযক প্রেত্ত ছুটট প্রাপযতার 

প্রনতদবেি 

নবিামূদলয সমাছা: মনল সবগম 

অনফস সহকারী 

কামকম্পম্পউটার 
অপারেটে 

০১৭55340713 

Malicoop1987@gmail.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

৭. অদ্ধজযত ছুটট ৭ 1. র্থার্থ কতৃযপক্ষ প্রেত্ত ছুটটর 1. সাো কাগদজ আদবেিপত্র নবিামূদলয সমাছা: মনল সবগম মমাাঃ ররয়াজুল হক  
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মঞ্জনুর 

(সেদশর 

অভযন্তদর) 

(৪থ য সেনণর ) 

কার্ যনেবস প্রাপযতার সিে সাংগ্রহ 

2. কতৃযপদক্ষর মাধ্যদম আদবেি 

 

আদবেি পাওয়ার পর নিধ্ যানরত ছুটট 

নবনধ্মালা, ১৯৫৯ অিুর্ায়ী উপর্ুক্ত 

কতৃযপদক্ষর (আনথ যক ও প্রশাসনিক 

ক্ষমতা অিুর্ায়ী) নিষ্পনত্ত কদর 

সরকানর আদেশ জানর করা হয়। 

2. কতৃযপদক্ষর সুপানরশ 

3. বাদজট বরাে থাকার প্রতযয়ি 

 

অনফস সহকারী 

কামকম্পম্পউটার 
অপারেটে 

০১৭55340713 

Malicoop1987@gmail.com 

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

৮. অদ্ধজযত ছুটট 

মঞ্জনুর 

(সেদশর 

অভযন্তদর) 

(২য় ও ৩য় 

সেনণর ) 

আদবেি 

অগ্রায়ি 

৭ 

কার্ যনেবস 

3. র্থার্থ কতৃযপক্ষ প্রেত্ত ছুটটর 

প্রাপযতার সিে সাংগ্রহ 

4. কতৃযপদক্ষর মাধ্যদম আদবেি 

 

আদবেি পাওয়ার পর নিধ্ যানরত ছুটট 

নবনধ্মালা, ১৯৫৯ অিুর্ায়ী উপর্ুক্ত 

কতৃযপদক্ষর (আনথ যক ও প্রশাসনিক 

ক্ষমতা অিুর্ায়ী) নিষ্পনত্ত কদর 

সরকানর আদেশ জানর করা হয়। 

4. সাো কাগদজ আদবেিপত্র 

5. কতৃযপদক্ষর সুপানরশ 

6. বাদজট বরাে থাকার প্রতযয়ি 

7. সগদজদটড কম যকতযাদের সক্ষদত্র 

বাাংলাদেশ ফরম িাং২৩৯৫- 

প্রধ্াি নহসাবরক্ষণ কম যকতযা কতৃযক 

প্রেত্ত ছুটট প্রাপযতার প্রনতদবেি 

নবিামূদলয সমাছা: মনল সবগম 

অনফস সহকারী 

কামকম্পম্পউটার 
অপারেটে 

০১৭55340713 

Malicoop1987@gmail.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

৯. অদ্ধজযত ছুটট 

মঞ্জনুর 

(বনহিঃবাাংলা

সেশ) 

আদবেি 

অগ্রায়ি 

১০ 

কার্ যনেবস 

1. র্থার্থ কতৃযপক্ষ প্রেত্ত ছুটটর 

প্রাপযতার সিে সাংগ্রহ 

2. কতৃযপদক্ষর মাধ্যদম আদবেি 
 

আদবেি পাওয়ার পর নিধ্ যানরত ছুটট 

নবনধ্মালা, ১৯৫৯ অিুর্ায়ী নিষ্পনত্ত 

কদর সরকানর আদেশ জানর করা হয়। 

সরকার কতৃযক সমদয় সমদয় 

জানরকৃত নবদেশ ভ্রমদণর অিুমনত ও 

আিুসনঙ্গক নিদেযশিা অিুসরণীয়। 

১ম সেনণর সক্ষদত্র মন্ত্রণালয় হদত ও 

1. সাো কাগদজ আদবেিপত্র 

2. কতৃযপদক্ষর সুপানরশ 

3. সগদজদটড কম যকতযাদের সক্ষদত্র 

বাাংলাদেশ ফরম িাং২৩৯৫- প্রধ্াি 

নহসাবরক্ষণ কম যকতযা কতৃযক প্রেত্ত 

ছুটট প্রাপযতার প্রনতদবেি 

নবিামূদলয সমাছা: মনল সবগম 

অনফস সহকারী 

কামকম্পম্পউটার 
অপারেটে 

০১৭55340713 

Malicoop1987@gmail.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm
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২য়,৩য়,৪থ য সেনণর সমবায় অনধ্েির 

হদত মঞ্জরু করা হয়। অত্র েির 

হদত আদবেি অগ্রায়ি করা হয়। 

ail.com 

১০. মাতৃত্বকালীি 

ছুটট 

আদবেি 

অগ্রায়ি 

৭ 

কার্ যনেবস 

1. সন্তাি প্রসদবর সম্ভবয তানরখ 

উদেখসহ ডাক্তানর সিে সাংগ্রহ 

2. কতৃযপদক্ষর মাধ্যদম আদবেি 
 

আদবেি পাওয়ার পর মাতৃত্বকালীি 

ছুটট নবএসআর, পাটয-১ এর নবনধ্ ১৯৭ 

এবাং অথ য মন্ত্রণালয় সথদক সমদয় 

সমদয় জানরীকৃত পনরপত্র অিুর্ায়ী 

নিষ্পনত্ত কদর সরকানর আদেশ জানর 

করা হয়। 

 

1. সাো কাগদজ আদবেিপত্র 

2. কতৃযপদক্ষর সুপানরশ 

3. ডাক্তারী সিেপত্র  

4. পূব যবতী মাতৃত্বকালীি মঞ্জদুরর 

কনপ (২য় েন্তাননি সক্ষ্নে 

প্রন াজয) 

নবিামূদলয সমাছা: মনল সবগম 

অনফস সহকারী 

কামকম্পম্পউটার 
অপারেটে 

০১৭55340713 

Malicoop1987@gmail.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

১১. অবসদরাত্তর 

ছুটট (ছুটট 

িগোয়িসহ) 

( ৪থ য সেনণর ) 

১০ 

কার্ যনেবস 

৫৯ বছর পূনত যর ৩মাস পূদব য নহসাব 

রক্ষণ অনফস হদত ইএলনপনস সাংগ্রহ 

কতৃযপদক্ষর মাধ্যদম আদবেি 

আদবেি পাওয়ার পর অবসরউত্তর 

ছুটট  সরকানর চাকনর আইি ২০১৮ 

অিুর্ায়ী নিস্পনত্ত কদর সরকানর 

আদেশ জানর করা হয়। 

 

1. সাো কাগদজ আদবেি 

2. কতৃযপদক্ষর সুপানরশপত্র 

3. নবভাগীয় মামলা িাই মদম য 

প্রতযয়ি 

4. ছুটটর প্রাপযতা সিে 

5. এসএসনস পাদশর সিে 

6. সানভযস বনহ(িি সগদজদটড) 

নবিামূদলয সমাছা: মনল সবগম 

অনফস সহকারী 

কামকম্পম্পউটার 
অপারেটে 

০১৭55340713 

Malicoop1987@gmail.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

১২. অবসদরাত্তর 

ছুটট (ছুটট 

িগোয়িসহ) 

( ২য় ও ৩য় 

সেনণর ) 

১০ 

কার্ যনেবস 

৫৯ বছর পূনত যর ৩মাস পূদব য নহসাব 

রক্ষণ অনফস হদত ইএলনপনস সাংগ্রহ 

কতৃযপদক্ষর মাধ্যদম আদবেি 

আদবেি পাওয়ার পর অবসরউত্তর 

ছুটট  সরকানর চাকনর আইি ২০১৮ 

অিুর্ায়ী নিস্পনত্ত কদর সরকানর 

আদেশ জানর করা হয়। 

7. সাো কাগদজ আদবেি 

8. কতৃযপদক্ষর সুপানরশপত্র 

9. নবভাগীয় মামলা িাই মদম য 

প্রতযয়ি 

10. ছুটটর প্রাপযতা সিে 

11. এসএসনস পাদশর সিে 

12. সানভযস বনহ(িি সগদজদটড) 

নবিামূদলয সমাছা: মনল সবগম 

অনফস সহকারী 

কামকম্পম্পউটার 
অপারেটে 

০১৭55340713 

Malicoop1987@gmail.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 
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২য় সেনণর সক্ষদত্র সমবায় অনধ্েির 

হদত ও ৩য় সেনণর সক্ষদত্র নবভাগীয় 

সমবায় কার্ যালয়,রাংপুর হদত মঞ্জরু 

করা হয়। অত্র েির হদত আদবেি 

অগ্রায়ি করা হয়। 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

১৩. সাধ্ারণ 

ভনবিয 

তহনবল হদত 

অনগ্রম 

মঞ্জনুর 

আদবেি 

অগ্রায়ি 

৭ 

কার্ যনেবস 

1. সাধ্ারণ ভনবিয তহনবদলর জমার 

নস্থনতপত্র সাংগ্রহ 

 

1. আদবেি বাাংলাদেশ ফরম িাং-

২৬৩৯ সগদজদটড/িি-সগদজদটড) 

2. সাধ্ারণ ভনবিযৎ তহনবদল সব যদশি 

জমাকৃত অদথ যর নহসাব নববরণী মূল 

কনপ (মঞ্জনুর আদেশ জানরর পর 

সফরতদর্াগয) 

3. কম যচানরর সবতদির কতযি নহসাব। 

নবিামূদলয সমাছা: মনল সবগম 

অনফস সহকারী 

কামকম্পম্পউটার 
অপারেটে 

০১৭55340713 

Malicoop1987@gmail.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

১৪. গহৃনিম যাণ 

ঋণ 

মঞ্জনুর/ 

সমাটরর্াি 

ক্রয় অনগ্রম 

মঞ্জনুর/ 

কম্পম্পউটার 

ক্রয় অনগ্রম 

মঞ্জনুর 

আদবেি 

অগ্রায়ি 

১৫ 

কার্ যনেবস 

কতৃযপদক্ষর মাধ্যদম আদবেি 

আদবেি পর্ যাদলাচিাপূব যক 

প্রদয়াজদি র্াচাই পূব যক মঞ্জনুর 

আদেশ জানর করা হয়। 

1. সাো কাগদজ আদবেিপত্র 

2. সর্ জনমদত গৃহ নিম যাণ/সমরামত করা 

হদব সস জনমর েনলল /বায়িাপত্র 

অথবা সমাটরসাইদকদলর সক্ষদত্র 

সমাটরসাইদকল নবক্রয়কারীর 

অঙ্গীকারিামা অথবা কম্পম্পউটার 

নবক্রয়কারীর অঙ্গীকারিামা 

3. ৩০০ টাকার িি জনুডনশয়াল িযাদম্প 

অঙ্গীকারিামা  

4. র্থার্থ কতৃযপদক্ষর সুপানরশ 

নবিামূদলয সমাছা: মনল সবগম 

অনফস সহকারী 

কামকম্পম্পউটার 
অপারেটে 

০১৭55340713 

Malicoop1987@gmail.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

১৭. সপিশি 

আিুদতানিক 

মঞ্জনুর 

১৫ 

কার্ যনেবস 

সপিশি সহদ্ধজকরণ আদেশ ২০২০ 

অিুর্ায়ী প্রদয়াজিীয় কাগজপত্র 

সাংগ্রহ 

কতৃযপদক্ষর মাধ্যদম নিধ্ যানরত ফরদম 

আদবেি 

1. আদবেিপত্র পত্র 

2. নপআরএল মঞ্জনুরর আদেশ 

3. ইএলনপনস 

4. প্রািবয সপিশদির তবধ্ উত্তরানধ্কারী 

সঘািণাপত্র 

নবিামূদলয সমাছা: মনল সবগম 

অনফস সহকারী 

কামকম্পম্পউটার 
অপারেটে 

০১৭55340713 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 
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প্রদয়াজিীয় িনথপত্র এবাং িা-োবী 

সিেপত্রসমহূ পর্াদলাচিাপূব যক 

মন্তণালদয়র অিুদমােি সাদপদক্ষ 

অবসরপ্রাি কম যকতযা- কম যচারী বা 

মৃত কম যচানরর তবধ্ উত্তরাধ্নকারীর 

অিুকূদল সপিশদির আদেশ জানর 

করা হয়। 

5. উত্তরানধ্কার সিেপত্র ও িি মযানরজ 

সাটটযনফদকট 

6. পানরবানরক সপিশি ফরম 

7. িমুিা স্বাক্ষর ও হাদতর পাাঁচ 

আঙু্গদলর ছাপ 

8. আিুদতানিক ও অবসর ভাতা 

উদত্তালদির  ক্ষমতা অপ যণ ও 

অনভভাবক মদিািয়ি 

9. িা-োবী প্রতযয়িপত্র। 

10. www.mof.gov.bd 

Malicoop1987@gmail.com 017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

১৮. পাসদপাদটযর 

জিয এিওনস 

প্রোি 

৩ 

কার্ যনেবদস

র মদধ্য। 

নিধ্ যানরত ফরম পূরণপূব যক োনখল নিধ্ যানরত ফরম। নবিামূদলয সমাছা: মনল সবগম 

অনফস সহকারী 

কামকম্পম্পউটার 
অপারেটে 

০১৭55340713 

Malicoop1987@gmail.com 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় 

অরিসার, সদর, 

লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 

017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: 

০২৫৮৯৯৮৬৮

৫৯ 

ইদমইল: 

ucosadarlal@gm

ail.com 

 

৩. উপনজলা েিবায় কা থালয়েিূনহি সেবাি ভলঙ্কেিূহ  

 

 

 

 

 

 

রলজে রিজয় মসবাবজের রিতর রসটিজেন্স চাট শার পাওযা যাজব 

উপজেলা রলে 

সদর www.coop.sadar,lalmonirhat.gov.bd 
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৪) আপনাি (সেবা গ্রহীিাি) কানে আিানেি (সেবা প্রোনকািীি) প্রিযাশা 

ক্র:নং প্রভিশ্রুি/কাঙ্খিি সেবা প্রাভিি লনক্ষ্য কিণীয় 

১ স্বয়াংসমূ্পণ য আদবেি জমা প্রোি; 

২ র্থার্থ প্রদ্ধক্রয়ায় প্রদয়াজিীয় নফস পনরদশাধ্ করা; 

৩ প্রদর্াজয সক্ষদত্র সমাবাইল সমদসজ/ইদমইদলর নিদেযশিা অিুসরণ করা; 

৪ সাক্ষাদতর জিয ধ্ার্ য তানরদখ নিধ্ যানরত সমদয়র পূদব যই উপনস্থত থাকা এবাং 

৫ অিাবশযক সফাি/তেনবর িা করা। 
 

 

 

৫. সকান নাগভিক উপনজলা েিবায় কা থালয়, েেি,লালিভনিহাট হনি সকান কাঙ্খিি সেবা না সপনল বা সেবাপ্রাভিনি 

অেন্তুষ্ট হনল প থায়ক্রনি ভিভন ভনম্নরূপিানব অভিন াগ প্রভিকাি বযবস্থাপনা (GRS) এ অভিন াগ কিনি পািনবন।  

ক্রঃনং কখন স াগান াগ 

কিনবন 

কাি েনে 

স াগান াগ কিনবন 

স াগান ানগি ঠিকানা ভনষ্পভিি েিয়েীিা 

১ 

োনয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

সমাধ্াি নেদত বযথ য 

হদল 

অনভদর্াগ নিষ্পনত্ত 

কম যকতযা 

(অনিক) 

মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় অরিসার, সদর, লালমরিরহাট। 

সমাবাইল: 017১৪৩৩৩১০৮ 

সফাি: ০২৫৮৯৯৮৬৮৫৯ 

ইদমইল: ucosadarlal@gmail.com 

৩০ কার্ যনেবস 

২ 

অনভদর্াগ নিষ্পনত্ত 

কম যকতযা নিনেযি সমদয় 

সমাধ্াি নেদত বযথ য 

হদল 

আপীল কম যকতযা 

সমা: ফনরে উদ্ধেি সরকার 

সজলা সমবায় অনফসার 

লমরিরহাট। 

সমাবাইল: 01718543221 

সফাি: 02589986858 

ইদমইল: dcolal61504@gmail.com 

২০ কার্ যনেবস 

৩ 

আপীল কম যকতযা 

নিনেযি সমদয় সমাধ্াি 

নেদত বযথ য হদল 

মনন্ত্রপনরিে নবভাদগর 

অনভদর্াগ বযবস্থাপিা 

সসল 

মনন্ত্রপনরিে নবভাগ ৬০ কার্ যনেবস 

 

 

 



26 

 

 

 

 

 সমাছা: মনল সবগম 

অনফস সহকারী কামকম্পম্পউটার অপাদরটর 

ও সেসয 

সসবা প্রোি প্রনতশ্রুনত (CC) কম যপনরকল্পিা 

বাস্তবায়ি কনমটট। 

উত্তম কুমার রায় 

সহকারী পররদর্ শক 

 

ও সেসয 

সসবা প্রোি প্রনতশ্রুনত (CC) 

কম যপনরকল্পিা বাস্তবায়ি কনমটট। 

                  মমাাঃ ররয়াজুল হক  

উপজেলা সমবায় অরিসার, সদর, লালমরিরহাট। 

ও আহবায়ক 

সসবা প্রোি প্রনতশ্রুনত (CC) কম যপনরকল্পিা 

বাস্তবায়ি কনমটট। 

 


