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ভূশমকা 

িিেমাি MA-LMA হপ্রাগ্রার্মর পদ্ধশিগি সমস্যাগুশলর সমািার্ির জন্য মশিলা ও শিশু শিষর্ক় মন্ত্রণালর়্ হপ্রাগ্রামটির িকিা এিং 

িাস্তিার়্র্ি উর্েখর্র্াগ্য পশরিিেি করার শসদ্ধান্ত শির্র়্র্ে। হর্ সমস্ত শিষয়াশদর জন্য িিেমাি কম েসূশর্র কার্ েকাশরিা ব্যািি ির্ে, 

IMLMA হপ্রাগ্রামটি হসগুশল সমািাি করর্ি। উন্নি লক্ষযমাত্রা, গিেিিী মশিলার্দর মাশসক িাশলকাভুক্তকরণ, এিং মাশসক িািা 

প্রদাি IMLMA হপ্রাগ্রার্মর মূল বিশিষ্ট্য। IMLMA হপ্রাগ্রামটি গি োিস্থা হথর্ক শুরু ির্ি এিং শিশুটির িয়স পাঁর্ িের িওয়া পর্ েন্ত 

র্লর্ি এিং িারপর হথর্ক স্কুলগামী শিশুরা শিরাপত্তা হিষ্ট্িী িা সুরক্ষা শির্মর আওিাভুক্ত ির্ি। 

 

মশিলা ও শিশু শিষর্ক় মন্ত্রণালর়্র্র মশিলা শিষর্ক় অশিদপ্তর(শর্র্াশিউএ), অথ ে মন্ত্রণালর্য়র অথ ে শিিাগ এিং ইর্কা-হসাশ্যাল 

হর্র্িলপর্মন্ট অগ োিাইর্জিি (ইএসশর্ও) এর সার্থ অংিীদাশরর্ে WFP, IMLMA হপ্রাগ্রামটির শর্শজটালাইর্জির্ির জন্য MA-

LMA MIS হক সংিার কর্র IMLMA MIS বিশর কর্রর্ে। 

 

এই MIS এর শিশিন্ন কার্ েিম শকিার্ি সম্পাদি করর্ি ির্ি িা িার্প িার্প এই ইউজার হমনুযয়ার্ল িণ েিা করা ির্য়র্ে। 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



IMLMA MIS ব্যিিার শির্দ েশিকা 

 

© ২০১৮-২০১৯ উন্নত মাতৃত্বকাল এবং ল্যাকয়েটং মাদাে ভাতা প্রকল্প, মনহলা নবষয়ক অনিদপ্তে, সহায়তায় WFP।                     পৃষ্ঠা #6 

 

শসর্ের্মর কার্ ে প্রিাি 

 

 

 

শর্ত্র- ১ শসর্ের্মর কার্ ে প্রিাি 

 

 

এই MIS ির্ি শিম্নশলশখি সুশিিাসমূি পাওয়া র্ার্ি : 

  

 ন্যযিিম সংখ্যক শিশজর্টর মাধ্যর্ম সুশিিার্িাগীর হসিা প্রাশপ্তর সুব্যিস্থা।   

 আর্িদি মঞ্জুরীর শিশিন্ন পর্ োর্য় SMS এর মাধ্যর্ম অিশিিকরর্ণর ব্যিস্থা। 

 আর্িদিকারীর পশরর্য় অিলাইর্ির NID এর মাধ্যর্ম িাৎক্ষশণকিার্ি র্ার্াইকরর্ির সুশিিা । 

 র্যাির্িার্ ে এর মাধ্যর্ম শসর্ের্মর পর্ ের্িক্ষণ এিং িদারশক সংিান্ত িথ্য িাৎক্ষশণকিার্ি জািার সুশিিা। 

 False ও Duplicate আর্িদিকারী সির্জই সিাক্ত করা র্ার্ি। 

 শিদ্যমাি ম্যানুয়াল পদ্ধশির দীর্ েসূশত্রিা ও জটিলিা হথর্ক পশরত্রার্ণর সুশিিা। 

 সামাশজক সুরক্ষা িীমগুশল িাস্তিায়র্ির হক্ষর্ত্র অশিকির স্বেিা শিশিিকরণ। 

 

িািাপ্রাথীর

আর্িদি

আর্িদি 

র্ার্াই-িাোই

চূড়ান্ত

অনুর্মাদি
িািা শিিরণ

িদারশককরণ

ও প্রশিক্ষণ
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IMLMA MIS িল িািার্িাগী শিি োর্ি, িািা প্রদাি ও সংশিষ্ট্ কার্ োিলী সম্পাদি করার একটি ওর্য়িশিশত্তক অিলাইি 

সফটওয়যার। এ অধ্যার্য় সফটওয়যার এর লগইি/লগ আউট প্রশিয়া, পাসওয়ার্ ে পশরিিেি/ভুর্ল হগর্ল করণীয় ইিযাশদ প্রাথশমক 

শিষয়সমূি িণ েিা করা ির্য়র্ে। সফটওয়যারটির শিরাপত্তার অংি শির্সর্ি প্রর্ির্ির সময় পাসওয়ার্ ে ব্যিিার করর্ি িয়। পাসওয়ার্ ে ভুর্ল 

হগর্ল িা শকিার্ি পুিরুদ্ধার করর্ি ির্ি অথিা পাসওয়ার্ ে পশরিিেি করর্ি ির্ল হর্ িাপ গুশল অনুসরণ করর্ি ির্ি িা এখার্ি শিস্তাশরি 

িার্ি িণ েিা করা ির্য়র্ে।  
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১.১ IMLMA MIS ব্যিিার পদ্ধশি 

IMLMA MIS একটি ওর্য়ি শিশত্তক সফটওয়যার। এই সফটওয়যারটি হর্ হকাি ইন্টারর্িট ব্রাউজার হর্মি-Internet 

Explorer, Google Chrome অথিা Mozilla Firefox এর মাধ্যর্ম ব্যিিার করা র্ার্ি।  

 

ইন্টারর্িট ব্রাউজার্রর Address িার্র শিক কর্র IMLMA MIS সাইট এর ঠিকািা 

http://103.48.16.6:8080/imlma/ শলর্খ Enter হপ্রস করর্লই আপশি শির্র্র পািাটি (শর্ত্র-২) হদখর্ি পার্িি -  

 

এটি ির্লা IMLMA MIS এর স্বাগিম শিি। 

 

 

 

শর্ত্র-২ হিাম শিি 

 

এই শির্ি ( লগ-ইি, English)  শলংক আর্ে র্ার িণ েিা শির্র্র পািায় হদয়া ির্লা -   
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১.২ হিাম শির্ির হমনু পশরশর্শি 

১. লগ ইি- এ িাটর্ি শিক কর্র IMLMA MIS সাইট এ প্রর্িি করা র্ার্ি।  

২. িাংলা/ English– িাষা পশরিিের্ির জন্য এ িাটর্ি শিক কর্র ইংর্রশজ হথর্ক িাংলা এিং িাংলা হথর্ক ইংর্রশজ 

সংিরর্ণ র্াওয়া র্ার্ি। 

 

শর্ত্র- ৩ হিাম শিি 
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১.৩ লগ-ইি প্রশিয়া 

MIS শসর্ের্ম লগ-ইি করার জন্য ব্যিিারকারীর্ক প্রথর্ম (শর্ত্র-৩) লগ-ইি িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি। িাির্ল ব্যিিারকারী শির্র্র 

IMLMA MIS এর লগ-ইি শিিটি (শর্ত্র-৪) হদখর্ি পার্িি। 

 

 

 

শর্ত্র-৪ লগ-ইি শিি 

 

১. ব্যিিারকারীর আইশর্ -  ব্যিিারকারীর্ক িার আইশর্ এই র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি। 

২. পাসওয়ার্ ে - ব্যিিারকারীর্ক িার পাসওয়ার্ ে এই র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি। 

৩. কযপর্া - ব্যিিারকারীর্ক কযাপর্ার প্রদশি েি অক্ষরগুশল (উপর্রর কযাপর্াটি টাইপ করর্ি ির্ি) এই র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি। 

৪. লগ-ইি - ব্যিিারকারীর্ক শসর্ের্ম প্রর্িি করার জন্য এই িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি। 

৫. শরর্েি - র্শদ ব্যিিারকারী কযপর্া ইর্মজটি িার্লািার্ি বুঝর্ি িা পার্রি, িাির্ল এই িাটি শিক কর্র প্রর্য়াজর্ি কযাপর্ার 

অক্ষরগুশল পশরিিেি করর্ি পারর্িি। 
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শির্র্র শর্র্ত্র (শর্ত্র-৫) পূরণকৃি ির্থ্যর িমুিা হদখার্িা ির্য়র্ে- 

 

 
 

শর্ত্র- ৫ িথ্য পূরণকৃি লগ-ইি শিি 

 

ব্যিিারকারী িার সঠিক আইশর্, পাসওয়ার্ ে এিং কযাপর্া পূরণ করার পর লগ-ইি িাটর্ি শিক কর্র শসর্ের্ম প্রর্িি করর্ি পারর্িি 

এিং শির্র্র র্যাির্িার্ ে সম্বশলি শিিটি হদখর্ি পারর্িি। 

 

 

 

শর্ত্র- ৬ র্যাির্িার্ ে শিি 

 

 

 



IMLMA MIS ব্যিিার শির্দ েশিকা 

 

© ২০১৮-২০১৯ উন্নত মাতৃত্বকাল এবং ল্যাকয়েটং মাদাে ভাতা প্রকল্প, মনহলা নবষয়ক অনিদপ্তে, সহায়তায় WFP।                     পৃষ্ঠা #13 

হজর্ি রাখা িাল - ব্যিিারকারীর আইশর্, পাসওয়ার্ ে, কযাপর্ার অক্ষর সমূি সঠিক িা ির্ল শির্ি একটি সিকে িািো প্রদশি েি ির্ি (শর্ত্র-

৭, ৮, ৯)। িািো অনুর্ায়ী ব্যিিারকারীর িথ্য সঠিকিার্ি পূরণ করর্ি ির্ি। 

 

 ব্যিিারকারীর আইশর্ ভুল ির্ল (শর্ত্র- ৭) এই িািোটি হদখা র্ার্ি (এই আইশর্ শদর্য় হকাি ব্যিিারকারী পাওয়া র্ায় িাই!)। 

 ব্যিিারকারীর পাসওয়ার্ ে ভুল ির্ল (শর্ত্র- ৮) এই িািোটি হদখা র্ার্ি (পাসওয়ার্ ে শমর্ল িাই!)। 

 কযপর্া ভুল ির্ল (শর্ত্র-৯) এই িািোটি হদখা র্ার্ি (কযপর্া শমর্ল িাই!)। 

 

 

 

শর্ত্র-৭ সিকে িািো 

 

 

শর্ত্র-৮ সিকে িািো 

 

 

শর্ত্র-৯ সিকে িািো 
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১.৪ পাসওয়ার্ ে ভুর্ল হগর্ল র্া করিীয়- 

ব্যিিারকারীর পাসওয়ার্ ে ভুর্ল হগর্ল প্রথর্ম পাসওয়ার্ ে ভুর্ল হগর্েি? শলংর্ক শিক করর্ি ির্ি। (শর্ত্র-১০ লগ-ইি শিি) 

 

 

 

শর্ত্র- ১০ লগ-ইি শিি 

 

এই শলংর্ক শিক করার পর শির্র্র পািাটি হদখা র্ার্ি- 

 

 

 

শর্ত্র-১১ িতুি পাসওয়ার্ ে বিশর করুি শিি 

 

 ই-হমইল - ইউজার ির্থ্যর মর্ধ্য ব্যিহৃি আপিার ই-হমইল অযায়েস এখার্ি শলর্খ জমা শদি িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি। এরপর 

পাসওর়্ার্ ে বিশর করার জন্য প্রর্র়্াজিীয় িথ্যসি একটি ই-হমইল িািো আপিার ব্যিহৃি ই-হমইল অযার্ের্স হপৌর্ে র্ার্ি। আপিার 

ব্যিহৃি ই-হমইল এ লগ-ইি কর্র পূর্ি ে পাঠার্িা ই-হমইল িািোয় হদওয়া শলংর্ক শিক করর্ি ির্ি এিং হসখাি হথর্ক পুিরায় িতুি 

পাসওয়ার্ ে বিশর করর্ি ির্ি। িারপর আপিার বিশর করা িতুি পাসওয়ার্ ে শদর্য় আপশি শসর্ের্ম লগ-ইি করর্ি পারর্িি। 

  



IMLMA MIS ব্যিিার শির্দ েশিকা 

 

© ২০১৮-২০১৯ উন্নত মাতৃত্বকাল এবং ল্যাকয়েটং মাদাে ভাতা প্রকল্প, মনহলা নবষয়ক অনিদপ্তে, সহায়তায় WFP।                     পৃষ্ঠা #15 

১.৫ লগ আউে প্রনিয়া 

 

 

 

শর্ত্র-১২ লগ-আউট 

 

ব্যিিারকারীর্ক লগ-আউট সম্পন্ন করার জন্য লগ-আউট িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি। লগ-আউট িাটর্ি শিক করার পর ব্যিিারকারী 

শসর্েম হথর্ক হির ির্য় র্ার্িি।   
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১.৬ পাসওয়ার্ ে পশরিিেি প্রশিয়া 

ব্যিিারকারী িার পাসওয়ার্ ে পশরিিেি করর্ি র্াইর্ল হপ্রাফাইল শপকর্ার (শর্ত্র-১৩) র্াি শদর্কর শিম্নমূখী িীর (Down Arrow) 

শর্র্ে শিক করর্ি ির্ি। 

 

 
 

শর্ত্র- ১৩ হপ্রাফাইল শপকর্ার 

 

হপ্রাফাইল শপকর্ার এর র্াি শদর্কর িীর শর্র্ে শিক করার পর ব্যিিারকারী শির্র্র (শর্ত্র- ১৪) শিিটি হদখর্ি পার্িি -  

 

 
 

শর্ত্র- ১৪ পাসওয়ার্ ে পশরিিেি 

 

ব্যিিারকারীর্ক পাসওয়ার্ ে পশরিিেি সম্পন্ন করার করার জন্য পাসওয়ার্ ে পশরিিেি িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি। পাসওয়ার্ ে পশরিিেি 

িাটর্ি শিক করার পর শির্র্র (শর্ত্র-১৫) শিিটি হদখর্ি পার্িি- 

 

 
 

শর্ত্র- ১৫ পাসওয়ার্ ে পশরিিেি শিি 

 

 ব্যিিারকারীর্ক িার িিেমাি পাসওয়ার্ ে িিেমাি পাসওয়ার্ ে র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি।  

 ব্যিিারকারীর্ক িার িতুি পাসওয়ার্ ে  িতুি পাসওয়ার্ ে র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি।  

 ব্যিিারকারীর্ক িার িতুি পাসওয়ার্ ে  পুিরায় পাসওয়ার্ ে শদি  র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি।  

উর্েখ্য, ব্যিিারকারীর্ক িার িতুি পাসওয়ার্ ে অিশ্যই পাসওয়ার্ ে িীশি অনুর্ায়ী পূরণ করর্ি ির্ি। 

 ব্যিিারকারীর্ক পাসওয়ার্ ে পশরিিেি প্রশিয়া সম্পন্ন করার জন্য পাসওয়ার্ ে পশরিিেি িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি।    
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শর্ত্র-১৬ পাসওয়ার্ ে পশরিিেি শির্ির পূরণকৃি িথ্য সি িমুিা। 

 

এখি আমরা সফটওয়যারটির হমনু/সাির্মনুগুর্লার ব্যিিার হদখি। লগইি করার পর র্যাির্িার্র্ ের িাম শদর্ক শির্র্র শর্র্ত্রর মি (শর্ত্র- 

১৭) (িীল রর্ের মধ্যশস্থি অংিটুকু) হমনুিার হদখা র্ার্ি - 

 

  

 

শর্ত্র- ১৭ র্যাির্িার্ ে শিি 

 

  আইকি - এই আইকর্ি শিক করর্ল িাম শদর্কর হমনুটি আর হদখা র্ার্ি িা এিং শির্ির আয়িি বৃশদ্ধ পার্ি। পূিরায় এই 

আইকর্ি শিক করর্ল হমনুটি আিার হদখা র্ার্ি।  
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অধ্যায়- ২ :  আর্িদি 
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িািাপ্রাশপ্তর জন্য র্ারা আর্িদি করর্ি এিং র্ারা আর্িদি কর্রর্ে, সফটওয়যার্রর এ অংর্ি িার্দর শিস্তাশরি িথ্য সংরক্ষণ ও 

সম্পাদিা করা র্ায়। িতুি আর্িদর্ির পর আিদিকারীর্ক আর্িদিকারীর সংরশক্ষি ির্থ্যর শপ্রন্ট কশপ হদওয়া ির্ি। সকল 

আর্িদিকারীর িথ্য একসার্থ হদখা িা সম্পাদিা করর্ি র্াইর্ল, হস সুশিিাও এখার্ি পাওয়া র্ার্ি।  
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২.১ আয়বদি : 
 

এই হমনু ব্যিিার কর্র এই কার্ েির্মর আওিায় পশরর্াশলি িতুি আর্িদি , আর্িদিকারীর িথ্য আপর্র্ট শসর্েম এ সংরক্ষণ করা 

র্ার্ি -  

 

 
 

শর্ত্র-১৮ আর্িদি হমনু 

 

২.১.১ িতুি আর্িদি এশরিঃ 

আর্িদিকারী িার শিজ ইউশিয়ি অশফর্স এর্স আর্িদি প্রশিয়া সম্পন্ন করর্ি পার্রি। এর্ক্ষর্ত্র ওই অশফর্সর সংশিষ্ট্ কম েকিোর্ক 

শসর্ের্ম লগ-ইি কর্র শসর্ের্মর িামশদর্কর হমনুিার্রর প্রিাি হমনু  িতুি আর্িদি এর উপর  শিক করর্ি ির্ি। এই হমনুর্ি শিক 

করার পর িতুি আর্িদি শলংকটি হদখা র্ার্ি। এই শলংর্ক শিক করার পর ইউশিয়ি শলঙ্কটি হদখা র্ার্ি এিং এই শলর্ঙ্ক শিক করার 

পর শির্র্র পািাটি (শর্ত্র- ১৯) হদখা র্ার্ি –  
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                                                               শর্ত্র-১৯ িতুি আর্িদি এশর 

 

১. ব্যশক্তগি িথ্য - ব্যিিারকারীর্ক আর্িদিকারীর ব্যশক্তগি িথ্য এখার্ি পূরণ করর্ি ির্ি।  

২. িিেমাি ঠিকািা - ব্যিিারকারীর্ক আর্িদিকারীর িিেমাি ঠিকািা এখার্ি পূরণ করর্ি ির্ি।  

৩. স্থায়ী ঠিকািা- ব্যিিারকারীর্ক আর্িদিকারীর স্থায়ী ঠিকািা এখার্ি পূরণ করর্ি ির্ি।  

৪. আথ ে-সামাশজক িথ্য - ব্যিিারকারীর্ক আর্িদিকারীর আথ ে-সামাশজক িথ্য এখার্ি পূরণ করর্ি ির্ি।  
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৫. স্বাস্থযগি িথ্য - ব্যিিারকারীর্ক আর্িদিকারীর স্বাস্থযগি িথ্য এখার্ি পূরণ করর্ি ির্ি। 

৬. হপর্মর্ন্টর িথ্য – ব্যিিারকারীর্ক আর্িদিকারীর হপর্মর্ন্টর িথ্য এখার্ি পূরণ করর্ি ির্ি। এই অংিটি শসর্ের্ম ঐশেক শিষয় 

শির্সর্ি রাখা ির্য়র্ে। প্রাথশমক পর্ োর্য় আর্িদিকারীর হপর্মর্ন্টর িথ্য িা থাকর্ল শিশি িার আর্িদিটি সংরক্ষণ করর্ি পারর্িি শকন্তু 

পরিিীর্ি িার্ক িার হপর্মর্ন্টর িথ্য সম্পাদি করর্ি ির্ি।  

৬. েশি/স্বাক্ষর - ব্যিিারকারীর্ক আর্িদিকারীর েশি/স্বাক্ষর এখার্ি আপর্লার্ করর্ি ির্ি। 

৭. সংযুশক্ত - ব্যিিারকারীর্ক আর্িদিকারীর সংযুশক্ত এখার্ি আপর্লার্ করর্ি ির্ি। 

৮. (*) শর্শেি র্রগুর্লা অিশ্যই পূরণ করর্ি ির্ি। 

 

 

 

 

শর্ত্র- ২০ ব্যশক্তগি িথ্য  

 

 

শির্র্ ব্যশক্তগি িথ্য র্রগুর্লার  িণ েিা হদওয়া ির্লা (শর্ত্র-২০): 

 জািীয় পশরর্য়পত্র - এই র্র্র আর্িদিকারীর  জািীয় পশরর্য়পর্ত্রর িম্বর পূরণ করর্ি ির্ি।  

 জন্ম িাশরখ - এই র্র্র শিক করর্ল একটি কযার্লণ্ডার হদখা র্ার্ি। কযার্লন্ডার হথর্ক আর্িদিকারীর জন্ম িাশরখ শিি োর্ি 

করর্ি ির্ি। 

 িাম (িাংলা) - এই র্র্র আর্িদিকারীর িাম িাংলায় পূরণ করর্ি ির্ি (আিশ্যক)। 

 িাম (ইংর্রশজ) - এই র্র্র আর্িদিকারীর  িাম ইংর্রশজর্ি পূরণ করর্ি ির্ি (আিশ্যক)। 

 শপিার িাম -  এই র্র্র আর্িদিকারীর  শপিার িাম পূরণ করর্ি ির্ি । 

 মািার িাম - এই র্র্র আর্িদিকারীর মািার িাম ইংর্রশজর্ি পূরণ করর্ি ির্ি । 

 স্বামীর িাম -  এই র্র্র আর্িদিকারীর  স্বামীর িাম পূরণ করর্ি ির্ি । 

 শিক্ষাগি হর্াগ্যিা - এই র্র্র আর্িদিকারীর শিক্ষাগি হর্াগ্যিা েপ র্াউি িাশলকা হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 রর্ক্তর গ্রুপ - এই র্র্র আর্িদিকারীর রর্ক্তর গ্রুপ েপ র্াউি িাশলকা হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 হমািাইল িং - এই র্র্র আর্িদিকারীর  হমািাইল িম্বরটি পূরণ করর্ি ির্ি । 

 হর্ িার্ম পশরশর্ি (র্াক িাম) - এই র্র্র আর্িদিকারী হর্ িার্ম পশরশর্ি (র্াক িাম) পূরণ করর্ি ির্ি। 

 জন্মস্থাি - এই র্র্র আর্িদিকারীর  জন্মস্থাি েপ র্াউি িাশলকা হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 িম ে - এই র্র্র আর্িদিকারীর  িম ে েপ র্াউি িাশলকা হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 
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 বিিাশিক িথ্য - এই র্র্র আর্িদিকারীর বিিাশিক িথ্য েপ র্াউি িাশলকা হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 হপিা - এই র্র্র আর্িদিকারীর হপিা েপ র্াউি িাশলকা হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 ব্যার্ - এই র্র্র আর্িদিকারীর  ব্যার্ েপ র্াউি িাশলকা হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 

 হজর্ি রাখা িাল- জািীয় পশরর্য় পত্র এিং জন্ম িাশরখ িথ্য শদর্য় িথ্য শিি িাটর্ি শিক করর্ল িাংলার্দি ইর্লকিি কশমিি এর 

িথ্য িাণ্ডার্র িাম(িাংলা),িাম (ইংর্রশজ),শপিার িাম, মািার িাম, স্বামীর িাম শফল্ডগুর্লা স্বয়ংশিয়িার্ি পুরি ির্ি। 

আর্িদিকারী িিেমার্ি অন্য হকার্িা িািার্িাগী কম েসূশর্র আওিায় থাকর্ল অন্য কম েসূশর্র িািার্িাগী শক? 

 
 

                                                      শর্ত্র-২১ ঠিকািা িথ্য  

 

ঠিকািা: আর্িদিকারীর্ক িার িিেমাি ও স্থায়ী ঠিকািা এখার্ি পূরণ করর্ি ির্ি। উপর্রর শর্র্ত্রর  (শর্ত্র-২১) প্রশিটি  র্র্রর িণ েিা শির্র্ 

হদয়া ির্লা- 

 িাশড়/গ্রাম - অর্িদিকারীর িাশড় অথিা গ্রার্মর িাম এই র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি । 

 হরার্/িক/হসক্টর - অর্িদিকারীর িাসার  হরার্, িক এিং হসক্টর িং এই র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি। 

 ওয়ার্ ে িং - আর্িদিকারীর ওয়ার্ ে িং এই র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি । 

 হপাে হকার্ - আর্িদিকারীর হপাে হকার্ এই র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি । 

 

 একই - আর্িদিকারীর স্থায়ী ও িিেমাি ঠিকািা একই ির্ল একই হর্কির্ে শিক করর্ি ির্ি।   

এই হর্কির্ে  শিক করার পর আর্িদিকারীর িিেমাি ঠিকািা, স্থায়ী ঠিকািার র্র্র অনুরূপ কশপ ির্য় র্ার্ি। র্শদ িিেমাি ঠিকািা ও 

স্থায়ী ঠিকািা একই িা িয় িাির্ল স্থায়ী ঠিকািার প্রশিটি র্র পূরণ করর্ি ির্ি। 
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শর্ত্র-২২ আথ ে-সামাশজক িথ্য  

 

আথ ে-সামাশজক িথ্যিঃ আর্িদিকারীর আথ ে-সামাশজক িথ্য এিং স্বাস্থযগি িথ্য এখার্ি পূরণ করর্ি ির্ি। উপর্রর শর্র্ত্রর প্রশিটি র্র্রর 

িণ েিা শির্র্ রর্য়র্ে – 

 

 জশমর পশরমাণ- আর্িদিকারীর জশমর পশরমাণ েপর্াউি িাশলকা হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 স্বামীর হপিা – আর্িদিকারীর স্বামীর  হপিা েপর্াউি িাশলকা হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 মাশসক আয় - আর্িদিকারীর মাশসক আয় (িাংলার্দশি টাকায়) েপর্াউি িাশলকা হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 পায়খািা আর্ে- আর্িদিকারীর পায়খািা আর্ে শকিা িা েপর্াউি িাশলকা হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 শিদ্যযৎ আর্ে- আর্িদিকারীর র্র্র শিদ্যযৎ আর্ে শকিা িা েপর্াউি িাশলকা হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 বিদ্যযশিক পাখা আর্ে- আর্িদিকারীর র্র্র বিদ্যযশিক পাখা আর্ে শকিা িা েপর্াউি িাশলকা হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 হটশলশিিি আর্ে?- আর্িদিকারীর র্র্র হটশলশিিি আর্ে শকিা িা েপর্াউি িাশলকা হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 গৃি প্রার্ীর বিশর উপাদাি - আর্িদিকারীর  গৃি প্রার্ীর শক শদর্য় বিশর িা েপর্াউি িাশলকা হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 প্রশিিন্ধী - আর্িদিকারী প্রশিিন্ধী শকিা েপর্াউি িাশলকা  হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 গিেিারণ িম - আর্িদিকারীর িিেমাি গি েিারণ কিিম িা শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 গিেিারণ সময়কাল (সপ্তাি) - আর্িদিকারীর গিেিারর্ণর সময়কাল এই র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি। 
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শর্ত্র- ২৩ হপর্মর্ন্টর িথ্য  

 

হপর্মর্ন্টর িথ্যিঃ আর্িদিকারীর হপর্মর্ন্টর িথ্য এখার্ি পূরণ করর্ি ির্ি। আর্িদিকারী ব্যাংক অথিা হপাে অশফস অথিা হমািাইল 

ব্যাংশকং এর মাধ্যর্ম হপর্মন্ট শির্ি পারর্িি। 

 

আর্িদিকারীর হপর্মর্ন্টর িরি ব্যাংশকং ির্ল শর্ত্র-২৪এর র্রগুর্লা দৃশ্যমাি ির্ি। এই র্রগুর্লার িণ েিা শির্র্ হদওয়া ির্লা- 

 

 ব্যাংক - েপর্াউি িাশলকা হথর্ক ব্যাংক এর িাম শিি োর্ি করর্ি ির্ি।   

 িাখা - েপর্াউি িাশলকা হথর্ক িাখার িাম শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 শিসার্ির িরি - েপর্াউি িাশলকা হথর্ক শিসার্ির িরি শিি োর্ি করর্ি ির্ি।  

 শিসার্ির িাম - আর্িদিকারীর ব্যাংক শিসার্ির িাম এই র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি। 

 শিসাি িং - আর্িদিকারীর ব্যাংক শিসাি িং এই র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি। 

 

 

 

শর্ত্র- ২৪ হপর্মর্ন্টর িথ্য (ব্যাংশকং) 

 

আর্িদিকারীর হপর্মর্ন্টর িরি হমািাইল ব্যাংশকং ির্ল শর্ত্র-২৫ এর র্রগুর্লা দৃশ্যমাি ির্ি। শির্র্ র্রগুর্লার িণ েিা হদওয়া ির্লা- 

 

 হমািাইল ব্যাংশকং হসিা প্রদািকারী- হমািাইল ব্যাংশকং হসিা প্রদািকারী েপর্াউি িাশলকা হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি।   

 শিসার্ির িাম - আর্িদিকারীর শিসার্ির িাম এই র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি। 

 শিসাি িং - আর্িদিকারীর শিসাি িং এই র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি। 
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শর্ত্র- ২৫ হপর্মর্ন্টর িথ্য (হমািাইল ব্যাংশকং) 

 

আর্িদিকারীর হপর্মর্ন্টর িরি হপাে অশফস ির্ল শর্ত্র-২৬ এর র্রগুর্লা দৃশ্যমাি ির্ি। এই র্রগুর্লার িণ েিা শির্র্ হদওয়া ির্লা- 

 

 হপাে অশফস - েপর্াউি িাশলকা হথর্ক হপাে অশফস এর িাম শিি োর্ি করর্ি ির্ি।   

 িাখা - েপর্াউি িাশলকা হথর্ক িাখার িাম শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 শিসার্ির িরি - েপর্াউি িাশলকা হথর্ক শিসার্ির িরি শিি োর্ি করর্ি ির্ি।  

 শিসার্ির িাম - আর্িদিকারীর শিসার্ির িাম এই র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি। 

 শিসাি িং - আর্িদিকারীর শিসাি িং এই র্র্র পূরণ করর্ি ির্ি। 

 

 

 

শর্ত্র- ২৬ হপর্মর্ন্টর িথ্য (হপাে অশফস) 

 

 

 হজর্ি রাখা িাল-  হপর্মন্টর ির্থ্য শিসার্ির িাম সিসময় ইংশলি িরর্ফ শলখর্ি ির্ি । 
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শর্ত্র – ২৭ েশি/স্বাক্ষর শিি 

 

 েশি - আর্িদিকারীর েশি আপর্লার্ করার জন্য ব্রাউজ িাটর্ি শিক কর্র (শর্ত্র-২৭) ব্যিিারকারী িার সংরশক্ষি েশির 

হফাল্ডার হথর্ক েশি আপর্লার্ করর্িি। 

 স্বাক্ষর - আর্িদিকারীর স্বাক্ষর আপর্লার্ করার জন্য ব্রাউজ িাটর্ি শিক কর্র ব্যিিারকারী িার সংরশক্ষি স্বাক্ষর হফাল্ডার  

হথর্ক স্বাক্ষর আপর্লার্ করর্িি। 

 

শির্র্ েশি এিং স্বাক্ষর্রর একটি িমুিা ফম ে (শর্ত্র-২৮) হদখার্িা ির্লা- 

 

 

 

শর্ত্র-২৮ েশি এিং স্বাক্ষর্রর িমুিা শিি 

 

 

 

শর্ত্র- ২৯ সংযুশক্ত শিি 

 

সংযুশক্ত - আর্িদিকারীর িশথপত্র সংযুক্ত করার জন্য ব্রাউজ িাটর্ি শিক কর্র ব্যিিারকারী িার সংরশক্ষি িশথপত্র হফাল্ডার হথর্ক 

প্রর্য়াজিীয় িশথ আপর্লার্ করর্িি। শির্র্ একটি িমুিা ফম ে (শর্ত্র-৩০) হদখার্িা ির্লা- 

 



IMLMA MIS ব্যিিার শির্দ েশিকা 

 

© ২০১৮-২০১৯ উন্নত মাতৃত্বকাল এবং ল্যাকয়েটং মাদাে ভাতা প্রকল্প, মনহলা নবষয়ক অনিদপ্তে, সহায়তায় WFP।                     পৃষ্ঠা #28 

 

 

শর্ত্র- ৩০ সংযুশক্ত িমুিা শিি 

 

 

 

আর্িদিকারীর সম্পূণ ে িথ্য শসর্েম র্াটার্ির্জ সংরক্ষণ করার জন্য সংরক্ষণ করুি িাটিটির্ি শিক করর্ি ির্ি। এই িাটর্ি শিক করার 

পর সফলিার্ি সংরশক্ষি ির্ল শির্র্র প্রদশি েি িািোটি (শর্ত্র- ৩১) হদখা র্ার্ি -   

 

 
 

শর্ত্র- ৩১ সফল িািো 

 

উক্ত িািোটি িন্ধ করার জন্য ঠিক আর্ে এই িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি। িািোটি িন্ধ ির্ল শির্র্র পািাটি হদখা র্ার্ি। এই পািা হথর্ক 

ব্যািিারকারী আর্িদিকারীর িথ্যটি সম্পাদিা অথিা শপ্রন্ট করর্ি পারর্িি।  
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২.১.২ আর্িদিকারীর িথ্য আপর্র্ট 

আর্িদিকারীর অথ েিের এিং জািীয় পশরর্য় পত্র িম্বর শদর্য় হখাঁজা (Search) র্ার্ি। 

 

ব্যিিারকারীর্ক, সকল আর্িদিকারী প্রশিয়া সম্পন্ন করার জন্য শসর্ের্মর িামশদর্কর হমনুিার্রর আর্িদিকারীর িথ্য আপর্র্ট 
িাশলকায় শিক করর্ি ির্ি। এই িাশলকায় শিক করার পর ইউশিয়ি  সাির্মনু হদখা র্ার্ি। এই সাির্মনুটির্ি শিক করার পর শির্র্র 

পািাটি (শর্ত্র-৩২) হদখা র্ার্ি -  

 

 

 

শর্ত্র-৩২ আর্িদিকারীর িাশলকা 

 

ব্যিিারকারীর্ক সকল আর্িদিকারীর িথ্য হদখার জন্য -   

 

 

 অথ েিের েপর্াউি িাশলকা হথর্ক  অথ েিের শিি োর্ি করর্ি ির্ি।  

     খ ুঁজুি িাটি শিক করর্ল সকল আর্িদিকারীর িথ্য শির্র্র িাশলকায় (শর্ত্র-৩৩) হদখা র্ার্ি -  

 

 

 

শর্ত্র-৩৩ সকল আর্িদিকারীর িাশলকা 
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উপর্রর শর্র্ত্র (শর্ত্র-৩৩) দ্যইটি িাটি হদখার্িা আর্ে। িাটিগুর্লার িণ েিা শির্র্ হদয়া ির্লা-  

 

 শিস্তাশরি হদখি/শিউ িাটি- ব্যিিারকারী প্রর্য়াজর্ি আর্িদিকারীর িথ্য হদখর্ি পারর্িি। আর্িদিকারীর িথ্য হদখার জন্য 

ব্যিিারকারীর্ক শিস্তাশরি হদখি/শিউ িাটি িাটি এ শিক করর্ি ির্ি। এই িাটর্ি শিক করার পর শির্র্র পািাটি (শর্ত্র-৩৪) হদখা 

র্ার্ি -   
 

 

 

 

শর্ত্র-৩৪ শিস্তাশরি িথ্য শিি 

 

 

 ব্যিিারকারীর্ক এই পািাটি িন্ধ করার জন্য  িাটিটির্ি শিক করর্ি ির্ি ।   

 সম্পাদিা/ এশর্ট িাটি - ব্যিিারকারী সম্পাদিা/ এশর্ট িাটর্ি শিক কর্র প্রর্য়াজর্ি আর্িদিকারীর িথ্য িালিাগাদ করর্ি 

পারর্িি। আর্িদিকারীর িথ্য পশরিিেি করার জন্য ব্যিিারকারীর্ক সম্পাদিা/ এশর্ট িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি। এশর্ট িাটর্ি শিক 

করর্ল শির্র্র পািাটি (শর্ত্র-৩৫) হদখা র্ার্ি –  
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                                                                        শর্ত্র-৩৫ িথ্য িালিাগাদ শিি 

 

 

উপর্রর শর্র্ত্র (শর্ত্র-৩৫) শির্ম্ন িশণ েি িথ্য সমূি হদখার্িা ির্য়র্ে-  

 

 আর্িদিকারীর িাশক্তগি িথ্য 

 আর্িদিকারীর ঠিকািা  

 আর্িদিকারীর আথ ে সামাশজক িথ্য 



IMLMA MIS ব্যিিার শির্দ েশিকা 

 

© ২০১৮-২০১৯ উন্নত মাতৃত্বকাল এবং ল্যাকয়েটং মাদাে ভাতা প্রকল্প, মনহলা নবষয়ক অনিদপ্তে, সহায়তায় WFP।                     পৃষ্ঠা #32 

 আর্িদিকারীর হপর্মর্ন্টর িথ্য 

 এিং আর্িদিকারীর সংযুশক্ত 

 

 

 ব্যিিারকারীর্ক আর্িদিকারীর িালিাগাদ করা িথ্য শসর্ের্ম সংরক্ষণ রাখার জন্য সংরক্ষণ  িাটিটির্ি শিক করর্ি ির্ি। এই 

িাটর্ি শিক করার পর সফলিার্ি সম্পাদিা ির্ল শির্র্র প্রদশি েি িািোটি হদখা র্ার্ি -   

 

 
 

শর্ত্র- ৩৩ সম্পাদিা িািো 

 

উক্ত িািোটি িন্ধ করার জন্য ঠিক আর্ে এই িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি। 

 

 পূি েিিী - পূর্ি ের শির্ি শফর্র র্াওয়ার জন্য পূি েিিী িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি। 

 পরিিী - পরিিী শির্ি র্াওয়ার জন্য পরিিী িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি। 

 হিষ- হিষ শির্ি র্াওয়ার জন্য হিষ িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি। 
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অধ্যায়- ৩ : চূড়ান্ত শিি োর্ি 
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চূড়ান্ত শিি োর্র্ির হক্ষর্ত্র সািারণিিঃ শিশদ েষ্ট্ র্ার্াই-িাোই প্রশিয়া অনুসরণ করা িয়। এ প্রশিয়ায় শসর্েম কর্তেক বিশরকৃি আথ ে-সামাশজক 

অিস্থার উপর শিশত্ত কর্র অগ্রাশিকার িাশলকা শপ্রন্ট করা ির্ি এিং িা ইউশিয়ি IMLMA কশমটির্ক র্ার্াই-িাোই এর জন্য  

পাঠার্িা ির্ি। IMLMA কশমটি িাশলকাটি মাঠ পর্ োর্য় র্ার্াই -িাোই কর্র িািাপ্রাশপ্তর হর্াগ্য আর্িদিকারীর্দর সুপাশরি করর্ি। 

প্রশিয়ার এই িাপগুশলর জন্য এ সফটওয়যার্র শির্ম্নাক্ত হমনু ব্যিিার করর্ি ির্ি- 

 

 অগ্রাশিকারকরণ 

 সুপাশরি  



IMLMA MIS ব্যিিার শির্দ েশিকা 

 

© ২০১৮-২০১৯ উন্নত মাতৃত্বকাল এবং ল্যাকয়েটং মাদাে ভাতা প্রকল্প, মনহলা নবষয়ক অনিদপ্তে, সহায়তায় WFP।                     পৃষ্ঠা #35 

৩.১ চূড়ান্ত শিি োর্ি 

এই হমনু ব্যিিার কর্র এই কার্ েির্মর আওিায় পশরর্াশলি অগ্রাশিকার, সুপাশরি সংিান্ত িথ্য শসর্ের্ম সংরক্ষণ করা র্ার্ি।  

 

 
 

শর্ত্র-৩৭ চূড়ান্ত শিি োর্ি হমনু  
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৩.১.১ অগ্রাশিকার  

হর্ সকল আর্িদিকারীর আথ ে-সামাশজক অিস্থা শিম্নমার্ির, িারা অগ্রাশিকার পাওয়ার হর্াগ্য শিসার্ি শির্িশর্ি ির্ি। এই পািার 

িাশলকায় সুশিশদ েষ্ট্ শিি োর্ির্র্াগ্যিার শিশত্তর্ি আর্িদিকারীর্দর একটি অগ্রাশিকার িম অনুসার্র সাজার্িা িয়। উক্ত িাশলকাটি শপ্রন্ট 

কর্র ইউশিয়ি IMLMA কশমটির কার্ে র্ার্াইর্য়র জন্য পাঠার্িা ির্ি। 

 

ব্যিিারকারীর্ক অগ্রাশিকার প্রশিয়া সম্পন্ন করার জন্য শসর্ের্মর িামশদর্কর হমনুিার্র চূড়ান্ত শিি োর্ি িাশলকায় শিক করর্ি ির্ি। এই 

িাশলকায় শিক করার পর অগ্রাশিকার সাির্মনু হদখা র্ার্ি। এই সাির্মনুর্ি শিক করর্ল ইউশিয়ি শলঙ্কটি হদখা র্ার্ি এিং এই শলর্ঙ্ক 

শিক করর্ল শির্র্র পািাটি (শর্ত্র-৩৮) হদখা র্ার্ি । 

 

 

 

শর্ত্র-৩৮ অগ্রাশিকার শিি 

 

আগ্রাশিকার শিশত্তর্ি সাজাি- এই িাটর্ি শিক করর্ল সুশিশদ েষ্ট্ শিি োর্ির্র্াগ্যিার শিশত্তর্ি অগ্রাশিকার িম অনুসার্র সাজার্িা 

আর্িদিকারী িাশলকা হদখা র্ার্ি (শর্ত্র-৩৯)।  

 

 

 

শর্ত্র-৩৯ অগ্রাশিকার িাশলকা শিি 

 

 

১. মাঠ পর্ োর্য় র্ার্াইর্য়র জন্য পাঠাি- আর্িদিকারীর্দর িথ্য র্ার্াই এর জন্য এই িাটর্ি শিক কর্র মাঠ পর্ োর্য় র্ার্াই এর জন্য 

পাঠার্িা র্ার্ি (শর্ত্র-৩৯)। এই কার্ েিম শুরুর আর্গ ব্যিিারকারীর্ক অিশ্যই িাশলকাটি শপ্রন্ট কর্র শির্ি ির্ি।  

২. শপ্রন্ট করুি – অগ্রাশিকার িাশলকাটি শপ্রন্ট কর্র ইউশিয়ি IMLMA কশমটির কার্ে র্ার্াইর্য়র জন্য পাঠার্িা ির্ি। িাশলকাটি শপ্রন্ট 

করার জন্য শপ্রন্ট িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি, িাটর্ি শিক করর্ল শির্র্র িািোটি হদখা র্ার্ি। 
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উক্ত িািোয় িযাঁ িাটি শিক করর্ল শির্র্র িীি হদখা র্ার্ি। কশমটি মাঠ পর্ োর্য় িথ্য র্াোই-িাোই করর্ি এিং আর্িদিকারীর িথ্য 

সঠিক ির্ল এিং িািাপ্রাশপ্তর উপযুক্ত ির্ল IMLMA কশমটির সুপাশরি কলার্ম িযা শলখর্িি। অন্যথায় িা শলখর্িি এিং মন্তব্য 

কলার্ম কারি শলখর্িি।   
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৩.২ ইউশিয়ি পর্ োর্য় সুপাশরি 

অগ্রাশিকার পািার িাশলকা হথর্ক হর্সি আর্িদিকারীর্দর মাঠ পর্ োর্য় র্ার্াইর্য়র জন্য পাঠার্িা ির্য়র্ে িার্দর িাশলকা এই পািায় 

হদখা র্ার্ি। IMLMA কশমটি কর্তেক সুপাশরিকৃি িাশলকাটি হদর্খ ব্যিিারকারী আর্িদিকারী(র্দর)র্ক সুপাশরি অথিা িাশিল 

করর্ি পারর্িি।  

 

ব্যিিারকারীর্ক ইউশিয়ি পর্ োর্য় সুপাশরি প্রশিয়া সম্পন্ন করার জন্য শসর্ের্মর িামশদর্কর হমনুিার্র চূড়ান্ত শিি োর্ি  িাশলকায় শিক 

করর্ি ির্ি। এই িাশলকায় শিক করার পর সুপাশরি সাির্মনু হদখা র্ার্ি। এই সাির্মনুর্ি শিক করর্ল ইউশিয়ি শলঙ্কটি হদখা র্ার্ি 

এিং এই শলর্ঙ্ক শিক করর্ল শির্র্র পািাটি (শর্ত্র- ৪০) হদখা র্ার্ি -  

 

 

 

শর্ত্র-৪০ ইউশিয়ি পর্ োর্য় সুপাশরি শিি 

 

ব্যিিারকারীর্ক সুপাশরি প্রশিয়া সম্পন্ন করার জন্য সুপাশরি হপশন্ডং অপিিটি শিি োর্ি করর্ি ির্ি। িারপর খ ুঁজুি  িাটর্ি শিক করর্লই 

শির্র্র িাশলকা (শর্ত্র-৪১) হদখা র্ার্ি -  

 

 

 

শর্ত্র- ৪১ ইউশিয়ি পর্ োর্য় সুপাশরি শিি   



IMLMA MIS ব্যিিার শির্দ েশিকা 

 

© ২০১৮-২০১৯ উন্নত মাতৃত্বকাল এবং ল্যাকয়েটং মাদাে ভাতা প্রকল্প, মনহলা নবষয়ক অনিদপ্তে, সহায়তায় WFP।                     পৃষ্ঠা #39 

আর্িদিকারীর হদওয়া িথ্য র্ার্াই িাোইর্য়র পর সুপাশরর্ির জন্য –  

 

 শসর্েল হর্ক িে িাটি - একক আর্িদিকারীর জন্য িাশলকা হথর্ক শসর্েল হর্ক িে িাটি শিি োর্ি করর্ি ির্ি । 

 অল হর্ক িে িাটি - সকল আর্িদিকারীর জন্য িাশলকা হথর্ক অল হর্ক িে িাটি শিি োর্ি করর্ি ির্ি ।  

 শিস্তাশরি হদখি/শিউ  িাটি - এই িাটি এ শিক কর্র ব্যিিারকারী প্রর্য়াজর্ি আর্িদিকারীর িথ্য হদখর্ি পারর্িি । 

 

১. সুপাশরি করুি-  IMLMA কশমটি হর্ সমস্ত আর্িদিকারী(র্দর)র্ক িািার্িাগী শিসার্ি শিি োর্র্ির জন্য উপযুক্ত মর্ি কর্র 

সুপাশরি কর্রর্েি, ব্যিিারকারীর্ক িার্দরর্ক শিি োর্ি কর্র মন্তব্য শলর্খ সুপাশরি করুি িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি।  

 
 

শর্ত্র-৪২ ইউশিয়ি পর্ োর্য় সুপাশরি শিি (৩) 

 

২. িাশিল করুি- IMLMA কশমটি হর্ সমস্ত আর্িদিকারী(র্দর)র্ক িািার্িাগী শিসার্ি শিি োর্র্ির জন্য উপযুক্ত মর্ি িা কর্র 

সুপাশরি িাশিল কর্রর্েি, ব্যিিারকারীর্ক িার্দরর্ক শিি োর্ি কর্র মন্তব্য শলর্খ িাশিল করুি িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি। 

 

 
 

শর্ত্র-৪২ ইউশিয়ি পর্ োর্য় সুপাশরি শিি (খ) 
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হর্ সকল আর্িদিকারীর সুপাশরি কমশিট ির্য়র্ে িার্দর িাশলকা হদখার জন্য সুপাশরি কমশিট েযাটাস শিি োর্ি কর্র খ ুঁজুি িাটর্ি 

শিক করর্ি ির্ি। উক্ত িাটর্ি শিক করর্ল  শির্র্র পািাটি (শর্ত্র-৪৩) হদখা র্ার্ি- 

 

 
 

শর্ত্র-৪৩ ইউশিয়ি পর্ োর্য় সুপাশরি কমশিট শিি 

সি আর্িদিকারীর সুপাশরি কমশিট ির্ল ব্যিিারকারীর িাশলকাটি উপর্জলা মশিলা শিষয়ক কম েকিোর কার্ে হপ্ররি করর্ি পারর্িি। 

এজন্য ব্যিিারকারীর্ক উপর্জলা অশফসার কৃিক অনুর্মাদর্ির জন্য পাঠাি িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি। 

িাশলকাটি শপ্রন্ট করর্ি র্াইর্ল শপ্রন্ট করুি িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি। শপ্রন্ট িাটর্ি শিক করর্ল শির্র্র পািাটি হদখা র্ার্ি। 
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অধ্যায়- ৪ : অশির্র্াগ 
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িািার আর্িদি, িািাপ্রাশপ্ত ও সংশিষ্ট্ শিষর্য় হকাি িয়রাশির শিকার ির্ল, িািার্িাগী ইউশিয়ি অশফর্স অশির্র্াগ করর্ি পার্রি । এ 

সফটওয়যার্রর মাধ্যর্ম এ রকম অশির্র্াগ সংরক্ষণ করা ও িা সমািাি িওয়া পর্ েন্ত শিষয়াশদ পর্ ের্িক্ষণ ও িদারশক করা র্ার্ি।   
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৪.১ িতুি অশির্র্াগ 

এই সাির্মনু ব্যিিার কর্র এই কার্ েির্মর আওিায় পশরর্াশলি িািার্িাগীর অশির্র্াগ িথ্য শসর্ের্ম সংরক্ষণ করা র্ার্ি।  

 

 

 

শর্ত্র-৪৪ অশির্র্াগ হমনু 

 

 

৪.১.১ িািার্িাগীর িতুি অশির্র্াগ 
িািার্িাগীর হর্ হকাি অশির্র্াগ সংরক্ষি করার জর্ন্য এই পািাটি ব্যিিার করর্ি ির্ি। 

িািার্িাগীর অশির্র্াগ সম্পন্ন করার জন্য ব্যিিারকারীর্ক শসর্ের্মর িামশদর্কর হমনুিার্রর অশির্র্াগ হমনুর্ি শিক করর্ি ির্ি। এই 

হমনুর্ি শিক করার পর িতুি অশির্র্াগ সাির্মনু হদখা র্ার্ি। এই সাির্মনুর্ি শিক করর্ল ইউশিয়ি শলঙ্কটি হদখা র্ার্ি এিং এই শলর্ঙ্ক 

শিক করর্ল শির্র্র পািাটি শির্র্র পািাটি (শর্ত্র-৪৫) হদখা র্ার্ি। 

 

 
 

 

শর্ত্র-৪৫ িািার্িাগীর অশির্র্াগ িাশলকা শিি 

 

ব্যিিারকারীর্ক িািার্িাগী িাশলকা হদখার জন্য –  

 

অথ েিের - অথ েিের েপর্াউি িাশলকা হথর্ক  অথ েিের শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

খ ুঁজুি িাটি - িািার্িাগীর িাশলকা হদখার জন্য খ ুঁজুি  িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি। এই িাটর্ি শিক করার পর িািার্িাগী সংিান্ত িথ্য 

শির্র্র িাশলকায় (শর্ত্র-৪৬) হদখা র্ার্ি- 
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শর্ত্র- ৪৬ িািার্িাগী িাশলকা িথ্য শিি 

 শিস্তাশরি হদখা/ শিউ  িাটি- এই িাটর্ি শিক কর্র ব্যিিারকারী প্রর্য়াজর্ি আর্িদিকারীর িথ্য হদখর্ি পারর্িি। 

 

 সম্পাদিা/এশর্ট িাটি- এই িাটর্ি শিক কর্র ব্যিিারকারী িািার্িাগীর িতুি অশির্র্াগ শসর্ের্ম সংরক্ষি করর্ি পারর্িি। এ 

জন্য ব্যিিারকারীর্ক সম্পাদিা/এশর্ট িাটর্ি শিক করর্ি ির্ি। উক্ত িাটর্ি শিক করার পর শির্র্র (শর্ত্র-৪৭) পািাটি হদখা র্ার্ি 

–  

 

 

 

শর্ত্র- ৪৭ িািার্িাগী িাশলকা িথ্য সম্পাদিা শিি 

 

অশির্র্ার্গর িরি- ব্যিিারকারীর্ক িািার্িাগীর অশির্র্ার্গর িরি েপ-র্াউি হথর্ক শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

অশির্র্াগ- ব্যিিারকারী িািার্িাগীর অশির্র্াগ সম্পর্কে শিস্তাশরি শলর্খ অশির্র্াগটি সংরক্ষি করার জন্য সংরক্ষি করুি িাটর্ি শিক 

করর্ি ির্ি।  
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অধ্যায় : ৫ শরর্পাট ে  
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IMLMA MIS এ সংরশক্ষি িথ্যর শিশত্তর্ি শিশদ েষ্ট্ শকছু শরর্পাট ে বিরী করা র্ায়। এই শরর্পাট ে গুর্লা শিউ/শপ্রন্ট এিং প্রর্য়াজিীয় 

ফরম্যার্ট সংরক্ষণ করা র্ায়। শরর্পার্ট ের প্রর্য়াজিীয়িা, র্ার্দর উর্ের্শ্য শরর্পাট ে, ির্থ্যর উৎস ও শরর্পার্ট ের িরর্ির শিশত্তর্ি 

শরর্পাট েগুর্লার্ক কর্য়কটি িার্গ িা সাির্মনুর্ি িাগ করা ির্য়র্ে। 

 

 আর্িদিকারী শরর্পাট ে 

 িািার্িাগীর শরর্পাট ে 

 

এই সফট্ওয়যার এর মাধ্যর্ম িািা শিিরণ ও ব্যিস্থাপিা সংশিষ্ট্ কার্ োিলীর উপর শিশিন্ন রকম শরর্পাট ে ও শির্িষণিমী পশরসংখ্যাি 

আর্ে। শরর্পাট েগুশল সম্পর্কে এ অধ্যার্য় শিস্তাশরিিার্ি িণ েিা করা ির্য়র্ে।   
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৫.১ শরর্পাট ে 

IMLMA MIS এ সংরশক্ষি িথ্যর শিশত্তর্ি শিশদ েষ্ট্ শকছু শরর্পাট ে বিরী করা র্ায়। এই শরর্পাট ে গুর্লা শিউ/শপ্রন্ট এিং প্রর্য়াজিীয় 

ফরম্যার্ট সংরক্ষণ করা র্ায়। শরর্পার্ট ের প্রর্য়াজিীয়িা, র্ার্দর উর্ের্শ্য শরর্পাট ে, ির্থ্যর উৎস ও শরর্পার্ট ের িরর্ির শিশত্তর্ি কর্য়কটি 

িার্গ িা সাির্মনুর্ি িাগ করা ির্য়র্ে। 

 

 আর্িদিকারী শরর্পাট ে 

 িািার্িাগীর শরর্পাট ে 

 

 
 

শর্ত্র- ৪৮ শরর্পাট ে হমনু শিি 

 

৫.১.১ আর্িদিকারীর শরর্পাট ে 

শরর্পাট ে বিরী প্রশিয়া সম্পন্ন করার জন্য ব্যিিারকারীর্ক শসর্ের্মর িামশদর্কর হমনুিার্রর প্রিাির্মনু শরর্পাট ে এর উপর শিক করর্ি 

ির্ি। এই হমনুর্ি শিক করার পর আর্িদিকারী শরর্পাট ে সাির্মনুটি হদখা র্ার্ি। এই সাির্মনুর্ি শিক করর্ল হপারসিা শলঙ্কটি হদখা 

র্ার্ি এিং এই শলর্ঙ্ক শিক করর্ল শির্র্র পািাটি (শর্ত্র- ৪৯) হদখা র্ার্ি- 

 

 
 

শর্ত্র- ৪৯ আর্িদিকারীর শরর্পাট ে িীি 

 

 

 

 শরর্পাট ে হসটিংস 

 শরর্পাট ে িরি - শরর্পার্ট ের িরি শিি োর্ি করর্ি ির্ি (শর্ত্র-৪৯) । 

 অশরর্য়র্ন্টিি -  হপপার্রর অশরর্য়র্ন্টিি শিি োর্ি করর্ি ির্ি (শর্ত্র-৪৯) । 

 



IMLMA MIS ব্যিিার শির্দ েশিকা 

 

© ২০১৮-২০১৯ উন্নত মাতৃত্বকাল এবং ল্যাকয়েটং মাদাে ভাতা প্রকল্প, মনহলা নবষয়ক অনিদপ্তে, সহায়তায় WFP।                     পৃষ্ঠা #49 

 অনুসন্ধাি  

 অথ েিের শিি োর্ি করর্ি ির্ি (শর্ত্র-৪৯)  

 

 অথ েিের - এই র্র্র িিেমাি অথ েিের শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

এরপর শরর্পাট ে হদখি িাটর্ি শিক করার পর িািার্িাগীর শিস্তাশরি শরর্পাট ে (শর্ত্র-৫০) হদখা র্ার্ি –  

 

 
 

শর্ত্র- ৫০ আর্িদিকারী শরর্পাট ে 

৫.১.২ িািার্িাগীর শরর্পাট ে 

শরর্পাট ে বিরী প্রশিয়া সম্পন্ন করার জন্য ব্যিিারকারীর্ক শসর্ের্মর িামশদর্কর হমনুিার্রর প্রিাির্মনু িািার্িাগী শরর্পাট ে এর উপর 

শিক করর্ি ির্ি। এই হমনুর্ি শিক করার পর িািার্িাগীর শরর্পাট ে সাির্মনুটি হদখা র্ার্ি। এই সাির্মনুর্ি শিক করর্ল হপারসিা 

শলঙ্কটি হদখা র্ার্ি এিং এই শলর্ঙ্ক শিক করর্ল শির্র্র পািাটি (শর্ত্র- ৫১) হদখা র্ার্ি- 

 

 

 

শর্ত্র- ৫১ িািার্িাগীর শরর্পাট ে িীি 
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 শরর্পাট ে হসটিংস 

 শরর্পাট ে িরি - শরর্পার্ট ের িরি শিি োর্ি করর্ি ির্ি (শর্ত্র-৫১) । 

 অশরর্য়র্ন্টিি -  হপপার্রর অশরর্য়র্ন্টিি শিি োর্ি করর্ি ির্ি (শর্ত্র-৫১) । 

 

 অনুসন্ধাি  

অথ েিের শিি োর্ি করর্ি ির্ি (শর্ত্র-৫১)  

 

 অথ েিের - এই র্র্র িিেমাি অথ েিের শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

িািার্িাগীর অিস্থা-- েপর্াউি িাশলকা হথর্ক িািার্িাগীর অিস্থা  শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 
সাজার্িার িরি - েপর্াউি িাশলকা হথর্ক সাজার্িার িরি শিি োর্ি করর্ি ির্ি। 

 

এরপর শরর্পাট ে হদখি িাটর্ি শিক করার পর িািার্িাগীর শিস্তাশরি শরর্পাট ে (শর্ত্র-৫২) হদখা র্ার্ি -  

 

 

 

 

শর্ত্র- ৫২ িািার্িাগী শিস্তাশরি শরর্পাট ে 
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গুরুেপূণ ে িথ্যিলী 

 

 এই প্রশিক্ষণ শির্দ েশিকাটি শুধুমাত্র ইউশিয়ি পর্ োর্য় ব্যিিার্রর জন্য। 

 শসর্ের্মর ব্যিিারর্র্াগ্যিা বৃশদ্ধ করার জন্য শির্দ েশিকাটি প্রর্য়াজিমি িালিাগাি ির্ি পার্র। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

িন্যিাদ 


