
সকশন:  ৩  বািষক কমস াদন ি র আওতায় কমস াদন পিরক না 
জলা : উপেজলা মৎ  কমকতার কাযালয়, সাঘাটা, গাইবা া                                                                          িবভাগ: রং র       (ছক-গ) 

কমস াদনে  ে র মান কায ম চক 
চেকর 
মান 

ল মা া 
)অসাধার

ণ(  
একক 

১ম 
মািসেক 

অ গিত 

২য় 
মািস
ক 

অ গিত 

অধবািষ
ক 

অ গিত 
(১ম+২য়

) 

৩য় 
মািস
ক 

অ গিত 

৪থ 
মািস
ক 

অ গিত 

বািষক 
ড়া  

অ গিত 
(১ম+২য়
+৩য়+৪

থ) 

দাবী ত 
ন র 

দ  
মাণক 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ 

[১]  টকসই সংর ণ 
ও 

ব াপনারমা
ম মৎ  
স েদর 

উৎপাদন ও 
উৎপাদনশীলতা 

ি  

২৫ 

]১.১   [িবল নাসাির াপন  ]১.১.১ [ািপত িবল নাসাির  ৬ 1 সং া ০ 0 0   ০  

মাণ 
সং  

]১.২  [জলাশেয় পানা মাছ 
অব করণ 

]১.২.১ [অব ত পানার পিরমাণ  ৬ 0.401 
পিরমাণ 

 )ম.টন(  
0.401 0 0.401     

১.৩ মােছর অভয়া ম 
াপন/র ণােব ণ 

]১.৩.২ [র ণােব ণ ত মৎ  
অভয়া ম 

৭ 1 
সং া 

 
০ 1 1     

]১.৪ [মৎ স দ উ য়েন আইন 
বা বায়ন 

]১.৪.১ [পিরচািলত অিভযান  ৬ 30 
সং া 

 
7 23 30     

[২]  ািয় শীল 
মৎ চাষ উ য়ন 

ও ব াপনা 

25 
 
 

]২.১ [ মৎ চাষ ি  স সারণ 

]২.১.১ [ ািপত দশনী খামার ৫ 02 সং া ০ 02 02     

]২.১.২ [ আেয়ািজত মাঠ িদবস/মত 
িবিনময় সভা/সেচতনতা লক 

সভা/ পরামশ িদবস 
২ 3 

সং া 
 

03 0 03     

]২.১.৩ [ আেয়ািজত সিমনার/ 
ওয়াকশপ 

২ 0 সং া ০ 0 0     

[2.২] মৎ  খামার যাি কীকরণ 
]২.২.১ [ উ য়ন সহায়তা / চািষর 

িনজ উে ােগ ািপত য পািত 
২ 0 

সং া 
 

0 0 0     

]২. ৩ [মৎ  সা াই চইন উ য়ন 
]২. ৩ .১ [তির/উ য়ন ত 

মৎ/িচংিড় উৎপাদনকারীেদর 
সংগঠন 

২ 5 
সং া 

 
0 1 1     

]২. ৪  [মৎ  খা  ও উপকরণ 
ব াপনা 

 

]২. ৪ .১[ দান ত/নবায়ন ত 
মৎ খা  সং া  লাইেস  

২ 3 
সং া 

 
0 1 1     

]২. ৪.২  [পরীি ত মৎ  খা  ন না  ২ 1 সং া ০ 01 01     

]২. ৫    [মৎ চাষ ব াপনা উ য়েন 
পিরদশন ও পরামশ দান 

]২. ৫ .১ [পরামশ দান ত মৎ চািষ  ৪ 225 
সং া 

)জন(  
62 45 107     

]২. ৬    [সরকারী হ াচাির/ মৎ বীজ 
খামাের মানস  মােছর র  

উৎপাদন 
]২. ৬.১ [উৎপািদত র র পিরমাণ ৪ 0 

কিজ 
 

0 0 00     

[৩]  মৎ  ও মৎ জাত 
পে র 

মানিনয় েণর 
মা েম অভ রীণ 

১০ 

[৩.১]  এফআইিকউিস আইন 
বা বায়েন মাবাইল কাট ও 

অিভযান পিরচালনা 
 

[৩.১.১]পিরচািলত অিভযান সং া ১০ 0 
সং া 

 
০ 0 0     



া2 
 

কমস াদনে  ে র মান কায ম চক 
চেকর 
মান 

ল মা া 
)অসাধার

ণ(  
একক 

১ম 
মািসেক 

অ গিত 

২য় 
মািস
ক 

অ গিত 

অধবািষ
ক 

অ গিত 
(১ম+২য়

) 

৩য় 
মািস
ক 

অ গিত 

৪থ 
মািস
ক 

অ গিত 

বািষক 
ড়া  

অ গিত 
(১ম+২য়
+৩য়+৪

থ) 

দাবী ত 
ন র 

দ  
মাণক 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ 

ও আ জািতক 
িবে  িনরাপদ 
খা  সরবরাহ 

[৪]  দ তা উ য়ন ও 
কম সং ােনর 

েযাগ ি  
১০ 

]৪.১ [ কমকতা /কমচারীেদর দ তা 
উ য়ন িবষয়ক  িশ ণ দান 

 

]৪.১.১ [িশ ণ া  কমকতা /
কমচারী 

৫ 0 সং া 0 0 0     

]৪.২ [মৎ চািষ ,মৎ জীবী মৎ  
ি য়াকরণ সংি সহ 

অ া  ফলেভাগীেদর 
িশ ণ দান 

]৪.২.১ [িশ ণ া  মৎ চািষ ,
মৎ জীবীসহ অ া  

ফলেভাগী 
৫ 80 

সং া 
)জন(  

25 55 80     

 
 

 

 
( মাঃ এমদা ল হক) 

উপেজলা মৎ  কমকতা 
সাঘাটা, গাইবা া। 
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শাসন ও সং ার লক কমস াদেনর  
 
 

কমস াদনে  ে র মান কায ম চক চেকর 
মান 

ল মা া 
)অসাধার

ণ(  

একক ১ম 
মািসেক 

অ গিত 

২য় 
মািস
ক 

অ গিত 

অধবািষ
ক 

অ গিত 
(১ম+২য়

) 

৩য় 
মািস
ক 

অ গিত 

৪থ 
মািস
ক 

অ গিত 

বািষক 
ড়া  

অ গিত 
(১ম+২য়
+৩য়+৪

থ) 

দাবী ত 
ন র 

দ  
মাণক 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ 

শাসন ও সং ার লক কমস াদেনর  
[১] শাসন ও 
সং ার লক 
কায েমর 
বা বায়ন 

জারদারকরণ 

৩০ ১) াচারকমপিরক নাবা বায়ন াচার কমপিরক না বা বািয়ত ১০           

২) ই-গভ া / উ াবন কমপিরক না 
বা বায়ন 

ই-গভ া / উ াবন কমপিরক না 
বা বািয়ত 

১০ 
    

      

৩) অিভেযাগ িতকার কমপিরক না 
বা বায়ন 

অিভেযাগ িতকার কমপিরক না 
বা বািয়ত 

৪ 
    

      

৪) সবা দান িত িত কমপিরক না 
বা বায়ন 

সবা দান িত িত 
কমপিরক নাবা বািয়ত 

৩ 
    

      

৫)ত  অিধকার পিরক না বা বায়ন ত  অিধকার 
কমপিরক নাবা বািয়ত 

৩ 
    

      

 
 

 
( মাঃ এমদা ল হক) 

উপেজলা মৎ  কমকতা 
সাঘাটা, গাইবা া। 
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সংেযাজনী ৪: 
 আ িলক/মাঠ পযােয়র কাযালেয়র জাতীয় াচার কৗশলকম-পিরক না, ২০২৩-২০২৪  

আ িলক/মাঠ পযােয়র কাযালেয়র নাম: উপেজলা মৎ  কমকতার কাযালয়, সাঘাটা, গাইবা া। 
কায েমর নাম কমস াদন চক 

 
চেক

র মান 
একক 

 
বা বায়েনর 
দািয় া  

ি / পদ 

২০২৩-
২০২৪ 

অথবছেরর 
ল মা া 

বা বায়ন অ গিত পিরবী ণ, ২০২৩-২০২৪  ম  

ল মা া/ 
অজন 

১ম কায়াটার ২য় কায়াটার ৩য় 
কায়াটা

র 

৪থ 
কায়াটার 

মাটঅ
জন 

অিজতমা
ন 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
১. ািত ািনক ব া………………………………..... 

১.১ নিতকতাকিম রসভাআেয়াজন সভা আেয়ািজত ২ সং া উপেজলা মৎ  
কমকতা/ 

ফাকালপেয়  

0 ল মা া       ল মা া নাই 
অজন      

১.২ শাসন িত ার িনিম  অংশীজেনর 
(stakeholders) অংশ হেণ সভা 

অ ি তসভা ২ সং া উপেজলা মৎ  
কমকতা/ 

ফাকালপেয়  

0 ল মা া       ল মা া নাই 
অজন -     

১.৩ াচার সং া  িশ ণ/ মতিবিনময় 
সভার আেয়াজন 

িশি ত কমচারী ১ সং া 
(জন) 

উপেজলা মৎ  
কমকতা/ 

ফাকালপেয়  

0 ল মা া - - - -   ল মা া নাই 

অজন -     

১.৪ কম-পিরেবশ উ য়ন  
(ক. পির ার পিরছ তা ি ; 
খ. ািধকার  কমচারীেদর দা িরক 
পাষাক সরবরাহ ও পিরধান িনি ত করা। 

উ ত কম-পিরেবশ ১ সং া 
ও 

তািরখ 

উপেজলা মৎ  
কমকতা/ 

ফাকালপেয়  

২ 
৩০.০৯.২৩ 
৩১.১২.২৩ 

ল মা া ৩০.০৯.২৩ 
 

৩১.১২.২৩      

অজন 27.09.23 27.12.23 - -  

২.  েয়র ে  াচার ........................................................................ 

২.১  ২০২৩-২৪  অথবছেরর য়-পিরক না  
ওেয়বসাইেট কাশ 

য়-পিরক না 
ওেয়বসাইেট কািশত 

২ তািরখ উপেজলা মৎ  
কমকতা/ 

ফাকালপেয়  

 
৩১/০৭/২৩ 

ল মা া ৩১/০৭/২৩ - - - -   

অজন 04/০৭/২৩ - - - - 

৩. াচার সংি  এবং ন িত িতেরােধ সহায়ক অ া  কায ম…………….. 

৩.১ সবা দােনর ে  রিজ াের েদয় 
সবার িববরণ ও সবা িহতার মতামত 

সংর ণ 

রিজ ার হালনাগাদ ত ২ % 
 

উপেজলা মৎ  
কমকতা/ 

ফাকালপেয়  

১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    
অজন ১০০% ১০০%    

িব: :- কান িমেকর কায ম েযাজ  না হেল তার কারণ ম  কলােম উে খ করেত হেব।                

 
( মাঃ এমদা ল হক) 

উপেজলা মৎ  কমকতা 
সাঘাটা, গাইবা া। 
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সংেযাজনী ৫: ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না ২০২৩-২৪ 
 

ম কায ম 
 

কমস াদন 
চক 

একক 
 

কমস াদ
ন চেকর 

মান 

ল মা া 
(অসাধারণ( 

১ম 
মািস

কঅ গ
িত 

২য় 
মািসেক 

অ গিত 

অধবািষক 
অ গিত 

(১ম+২য়) 

৩য় 
মািস
ক 

অ গিত 

৪থ 
মািস
ক 

অ গিত 

বািষক ড়া  
অ গিত 

(১ম+২য়+৩
য়+৪থ) 

দাবী
তন র 

দ  
মাণক 

০১ [১.১] সবা সহিজকরণ / 
িডিজটালাইেজশেন মা েম উ াবনী 
ধরণা বা বায়ন 

[১.১.১] সবা/ অিফস ব াপনা 
সহিজকরণ/ িডিজটালাইেজশেনর মা েম 

নতম এক  উ াবনী ধারণা  বা বািয়ত 
তািরখ ১০ -  - - 

-      

০২ 
২.১ ইতঃ েব বা বািয়ত সহিজ ত 
ও িডিজটাইজ ত সবা চা  অ াহত 
রাখা 

২.১.১ ইতঃ েব 
উ ািবত/সহিজ ত/িডিজটাইজ ত 
সবাস েহর ডাটােবজ হালনাগকরণও 

ডাটােবেজর সবাস হ অ াহত রাখা 

সং া ৫ - -  

      

০৩ 

৩.১ ইেনােভশন শােকিসং 

৩.১.১ আওতাধীন অিফস স েহর 
অংশ হেণ নতম এক  ইেনােভশন 

দশনী ( শােকিসং) আেয়ািজত এবং  
উ াবনী উে াগ িনবািচত। 

তািরখ ৮ - -  

      

০৪ ৪.১ ই নিথর বহার ি  ৪.১.১ ই ফাইেল নাট িন ি ত % ৮ - -        

০৫ 

৫.১ ত  বাতায়ন হালনাগাদকরণ 

৫.১.১ ত  বাতায়ন হালনাগাদ ত 
(িনয়িমতভােব) 

সং া ৭ ৪ ১ 1 
      

৫.১.২ আওতাধীন অিফসস েহর ত  
বাতায়ন হালনাগাদকরণ িনি তকরণ 

সং া ৩ - -  
      

০৬ ৬.১ াট বাংলােদশ িবিনমােণ 
কমশালা আেয়াজন। 

৬.১.১ াট বাংলােদশ িবিনমাণ িবষয়ক 
কমশালা /সভা/ সিমনার আেয়ািজত 

সং া ৫ - -  
      

৬.১.২ াট বাংলােদশ িবিনমাণ িবষয়ক 
কমপিরক না ণয়ন ত 

তািরখ ৪ - -  
      

 

 
( মাঃ এমদা ল হক) 

উপেজলা মৎ  কমকতা 
সাঘাটা, গাইবা া। 
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সংেযাজনী ৬ : অিভেযাগ িতকার ব া সং া  কম-পিরক না, ২০২৩-২৪ 
 

 

 
( মাঃ এমদা ল হক) 

উপেজলা মৎ  কমকতা 
সাঘাটা, গাইবা া। 

কায েমর 
 

 

মান কায ম 
 

কমস াদন 
চক 

একক 
 

কমস াদ
ন চেকর 

মান 

ল মা
া 

অসাধার
ণ 

১ম 
মািসেক 

অ গিত 

২য় 
মািস
ক 

অ গিত 

অধবািষ
ক 

অ গিত 
(১ম+২য়

) 

৩য় 
মািস
ক 

অ গিত 

৪থ 
মািস
ক 

অ গিত 

বািষক 
ড়া  

অ গিত 
(১ম+২য়
+৩য়+৪থ

) 

দাবী
ত 

ন র 

দ  
মাণক 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭         

ািত ািনক 
 
 
 

২০ 

]১.১  [ িনিদ  সমেয় িজআরএস 
িসে ম, অফলাইন ও অ া  
মা েম া  অিভেযাগ িন ি  

[১.১.১] অিভেযাগ  
িন ি ত 

 % 
 

১৫ 
 

- 
 
- 
 

 
- 
 

      

[১.১.১] যিদ কান অিফেস 
িজআরএস িসে ম কান 
অিভেযাগ পাওয়া না যায়, উ  
অিফস ক ক কেহা ােরর 
সম েয় সভা আেয়াজন। 

[১.১.১.১] কেহা ােরর 
সম েয় সভা আেয়ািজত 

সং া - - 

       

[১.২] অিভেযাগ িন ি  সং া  
মািসক িতেবদন উ তন 
ক পে র িনকট  রণ 

[১.২.১] মািসক 
িতেবদন িরত 

সং া ৫ - - 
       

স মতা অজন ০৫ 

[২.১] িনজ অিফস ও আওতাধীন 
অিফেসর কমকতা/কমচারী ও 

কেহা ােদর সম েয় 
অিভেযাগ িতকার ব া এবং 
িজআরএস সফটওয় ার িবষয়ক 

িশ ণ/ 
সিমনার/কমশালা/ কেহা াের

র সম েয় সভা আেয়াজন 
(১ম অধবািষকীেত ১  এবং  ২য় 
অধবািষকীেত ১ ) 

[২.২.১] িশ ণ/ 
সিমনার/ কমশালা 

আেয়ািজত 
সং া 

 
৫ 

- - 
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সংেযাজনী ৭: সবা দান িত িত বা বায়ন কম-পিরক না, ২০২৩-২০২৪ 
 

 
 

 
( মাঃ এমদা ল হক) 

উপেজলা মৎ  কমকতা 
সাঘাটা, গাইবা া। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

কায েম
র  

 

মান কায ম 
 

কমস াদন 
চক 

একক 
 

কমস াদ
ন চেকর 

মান 

ল মা া 
(অসাধারন

) 

১ম 
মািস
ক 

অ গিত 

২য় 
মািস
ক 

অ গিত 

অধবািষ
কঅ গ

িত 
(১ম+২

য়) 

৩য় 
মািস

কঅ গ
িত 

৪থ 
মািস

কঅ গ
িত 

বািষক ড়া  
অ গিত 

(১ম+২য়+৩
য়+৪থ) 

দাবী
তন র 

দ  
মাণক 

১ ২ ৩ ৪ ৬ ৭ ৮ 9 10 11 12 13 14 15 16 
ািত ািন

ক 
 
 

১৮ 

[১.১] মািসক িভি েত িনজ অিফেসর সবা 
দান িত িত হালনাগদ বক  ওেয়বসাইেটর 
সবা বে  উপ াপন এবং কাে  দশেনর 
ব া হণ। 

[১.১.১]  সবা দান 
িত িত 

হালনাগাদ ত 
সং া 25 ৪ ১ 1 2 

    সং  



া8 
 

 
 

সংেযাজনী ৮ : ত  অিধকার িবষেয় ২০২৩-২৪ অথবছেরর বািষক কমপিরক না 
 

কমস াদেনর 
 

 

মান কায ম 
 

কমস াদন 
চক 

একক 
 

কমস াদন 
চেকর মান 

ল মা া 
অসাধারণ 

১ম 
মািসেক 

অ গিত 

২য় 
মািসেক 

অ গিত 

অধবািষক 
অ গিত 

(১ম+২য়) 

৩য় 
মািসেক 

অ গিত 

৪থ 
মািসেক 

অ গিত 

বািষক 
ড়া  

অ গিত 
(১ম 
+২য় 
+৩য় 
+৪থ) 

দাবী তন র দ  
মাণক 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ 

ািত ািনক ০১ 

[১.১] ত  অিধকার আইন 
অ যায়ী িনধািরত সমেয়র 
মে  ত  াি র আেবদন 
িন ি  

[১.১.১] িনধািরত সমেয়র মে  ত  
াি র আেবদন িন ি  

% ০2 ১০০% ১০০% ১০০% 

      

স মতা ি  ০২ 
[২.১.] বািষক িতেবদন 

কাশ 
[২.১.১]  িনধািরত সমেয় বািষক 

িতেবদন কািশত 
তািরখ ০১ ১৫-১০-২০২৩ - 

১৫-১০-
২০২৩ 

      

 
 

            
( মাঃ এমদা ল হক) 

উপেজলা মৎ  কমকতা 
সাঘাটা, গাইবা া। 

 


