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গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরাদদ যকায 

উদজরা ভফায় কাম যারয় 

াতীফান্ধা, রারভননযাট। 

www.cooperative.hatibandha.lalmonirhat.gov.bd 
সফা প্রদান প্রনতশ্রুনত ( নটটদজনচাটযায ) 

১. ভিশন ও ভিশন 

ক) রুপকল্প: 

সটকই ভফায়, সটকই উন্নয়ন। 

খ) অভিলক্ষ্য: 

ভফায়ীদদয ক্ষভতা ফদৃ্ধি এফাং উদদযাক্তা টৃিয ভাধযদভ কৃনল, অকৃনল, আনথ যক  সফা খাদত সটকই ভফায় গদ সতারা। 

২. প্রভিশ্রুি সেবােিূহ 

২.১) নাগভিক সেবা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র: 

নাং 

সফায 

নাভ 

সফা 

প্রদাদন 

দফ যাচ্চ 

ভয় 

প্রদয়াজনীয় কাগজত্র প্রদয়াজনীয় কাগজত্র/ আদফদন 

পযভ প্রানিস্থান 

সফাভূরয 

এফাংনযদাধ

িনত (মনদ 

থাদক) 

াখায নাভ  

দানয়ত্ব প্রাি 

কভ যকতযায দনফ, রুভ 

নম্বয, 

সজরা/উদজরায 

সকাড, অনপনয়ার 

সটনরদপান  ই-

সভইর 

উর্ধ্ যতন 

কভ যকতযায দনফ,  

রুভ নম্বয, 

সজরা/উদজরায

সকাড, 

অনপনয়ার 

সটনরদপান  ই-

সভইর 

১. ক) 

প্রাথনভক 

ভফায় 

নভনত 

ননফন্ধন 

/একানধক 

৭-৬০ 

নদন 

1. ননফন্ধন আদফদদনয জনয 

প্রদয়াজনীয় কাগজদত্রয তানরকা 

গ্রণ 

2. প্রদতযক দদযয কভদক্ষ একটট 

সয়ায  একটট সয়াদযয ভ 

নযভাণ ঞ্চয় নভনতদত জভা 

1. ননফন্ধন আদফদদনয কাগজদত্রয 

তানরকা- উদজরা/সজরা ভফায় 

অনপ এফাং দয়ফ াইটভূ। 

2. ননফন্ধন আদফদনত্র-

উদজরা/সজরা ভফায় অনপ 

এফাং দয়ফ াইট ভূ। 

প্রাথনভক 

ভফায় নভনত 

ননফন্ধদনয 

সক্ষদত্র ননফন্ধন 

নপ নদদফ 

৩০০/- 

সভাোঃ আর আনভন 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ০১৭২৩১১৬০

৮৬ 
 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা 

ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 
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উদজরা 

ফযাীকভ য

এরাকা 

নফনি 

প্রাথনভক 

ভফায় 

নভনত 

ননফন্ধন 

আদফদন

প্রদ্ধক্রয়ায়

দমানগ

তা প্রদান 

প্রদান। 

3. দয ফনদত দযগদণয নাভ সরখা 

 স্বাক্ষয গ্রণ, জভা-খযচ ফন, 

সয়ায  ঞ্চয় খনতয়ান,াধাযণ 

খনতয়াদন সয়ায, ঞ্চয়, বনতয নপ, 

অনযানয আয়-ফযয় সরখা 

4. আদফদনকাযীগণ কতৃযক (কভদক্ষ 

২০ জন) াাংগঠননক বা কযণ, 

বায় নভনতয নাভ, বয ননফ যাচনী 

এরাকা  কভ য এরাকা ননধ যাযণ, 

অনুদভানদত সয়াদযয নযভাণ 

ননধ যাযণ, কনভটট দয াংখযা 

(৬/৯/১২) ননধ যাযণ, আদফদনত্র 

দানখর  অনযানয কাদজ অনপদয 

াদথ সমাগাদমাদগয জনয নতন জন 

দযদক ক্ষভতা প্রদান কযদত দফ। 

5. াাংগঠননক বায় নভনতয জনয 

প্রদমাজয উ-আইন অনুদভাদন, 

আয়-ফযয় ফা জভা-খযচ নাফ 

অনুদভাদন, যফতী দুই ফছদযয 

ফানল যক ফাদজট অনুদভাদন 

6. স্থানীয় সভয়য/ইউন সচয়াযভযান 

কতৃযক প্রদত্ত অনপ ঘয বাা 

াংক্রান্ত প্রতযয়ন। 

7. কর দদযয (কভদক্ষ ২০ জন) 

স্বাক্ষনযত আদফদনত্র ূযণ কদয 

দানখর কযা। আদফদদন াংগঠক  

ক্ষভতাপ্রািদদয নাভ স্বাক্ষয থাকদত 

দফ। 

8. ননফন্ধন নপ ৩০০ টাকা এফাং 

বযাট১৫% চারাদনয ভাধযদভ জভা 

প্রদান 

3. াাংগঠননক বায সযজদুরন- 

ননজ 

4. উ-আইন ৩ প্রস্ত –(নভুনা 

দয়ফাইদট) 

5. াাংগঠননক বায তানযখ সথদক 

আদফদদনয তানযখ ম যন্ত জভা-

খযচ নাফ 

6. াাংগঠননক বায তানযখ সথদক 

যফতী ২ (দুই) ফৎদযয ফাদজট 

প্রাক্করন 

7. ননফন্ধন নপ এফাং বযাদটয সেজানয 

চারাদনয ভূরকন। 

8. কর কাগজত্র মথামথ কতৃযক্ষ 

কতৃযক তযানয়ত দত দফ। 

9. আদফদদন  উ-আইদন 

স্বাক্ষযকাযীদদয জাতীয় 

নযচয়দত্রয তযানয়ত পদটাকন 

এফাং নভনতয বযননফ যাচনী 

এরাকায ইউন সচয়াভযান/য়াডয 

কনভনায কতৃযক প্রদত্ত নাগনযকত্ব 

নদদয কন। 

10. উ-আইদন স্বাক্ষযকাযী দয 

নভনতয প্রনতনননধত্বকাযী ফযদ্ধক্তয ১ 

প্রস্ত দয সতারা ছনফ  দযদদয 

সভাফাইর/সপান নম্বয, ই-

সভইর(মনদ থাদক) 

11. নফদযভান ভফায় নভনত আইন, 

নফনধভারা, উ-আইন, নফনবন্ন 

ভদয় জানযকৃত যকাদযয 

ননদদযনা ারদনয অঙ্গীকাযনাভা 

(দানয়ত্বপ্রাি কভ যকতযা কতৃযক) 

12. ভফায় নভনত ননফন্ধন 

নীনতভারা/২০১৩ সভাতাদফক একই 

সেজাযী চারান 

সকাড ১-

৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ 

ভাধযদভ 

যকানয 

সকালাগাদয 

জভা নদদত য় 

এফাং বযাট 

ফাফদ আয  

অনতনযক্ত ৪৫ 

টাকা চারান 

সকাড ১-

১১৩৩-০০২০-

০৩১১ ভাধযদভ 

যাষ্ট্রীয় সকালা 

গাদয জভা 

নদদত য়। 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০

৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 
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9. সচকনরস্ট সভাতাদফক কাগজত্র 

াংমুক্ত কযা 

10. উদজরা ভফায় অনপদ দানখর। 

একানধক সজরাফযাী ফা নফবাগফযাী 

কভ য এরাকা নফনি প্রাথনভক ভফায় 

নভনত ননফন্ধদনয সক্ষদত্র ১৮ 

(আঠায) ফছয ফয়দয উদর্ধ্ য 

কভদক্ষ ২০ (নফ) জন াধাযণ 

জনগদণয আদফদন এফাং ভফায় 

নভনত ননফন্ধন নীনতভারা ,২০১৩ 

অনুমায়ী উদজরা/থানা ভফায় 

অনপদ দানখদরয য উক্ত 

আদফদনত্র উদজরা ভফায় 

অনপায ননদজ অথফা কাযী 

নযদ যক দ্বাযা দযজনভদন মাচাই 

সদল উদজরা/থানা ভফায় 

অনপায মনদ এই ভদভ য ন্তুি ন সম 

দানখরকৃত কাগজত্র টঠক আদছ 

তদফ নতনন আদফদনকাযীয 

সযকডযত্র ুানয সজরা 

ভফায় অনপায ফযাফয সপ্রযণ 

কদযন। অনুরূ বাদফ সজরা ভফায় 

অনপায ুানয অগ্রায়ন 

কযদফন নফবাগীয় মুগ্ম-ননফন্ধক 

ফযাযফ। ননফন্ধদনয নফলদয় নফবাগীয় 

মুগ্ম-ননফন্ধক আদফদন প্রানিয ৬০ 

(লাট) নদদনয ভদধয উ-আইন  

মাফতীয় সযকডযত্র ননফন্ধন প্রদান 

কদয ননফন্ধন নদ ইুয কদযন। 

এফাং এক প্রস্ত ননফন্ধন নদ  এক 

কন ননফনন্ধত উ-আইন 

আদফদনকাযীদক নদদফন। 

এরাকায় এই নাদভ অনয সকান 

ভফায় নভনত নাই ফা অনয সকান 

ভফায় নভনতয াদথ দ্বন্দ্ব 

াংঘাত দফ না ভদভ য প্রতযয়নত্র 

থাকদত দফ। নভনত সকান 

প্রনতষ্ঠাদনয অাংগ প্রনতষ্ঠান থাকদত 

াযদফ না। 

13. আদায়কৃত সয়ায  ঞ্চদয়য 

দদযয নাভ নবনত্তক নফস্তানযত 

তানরকা 

14. দস্ত ভজদু াংযক্ষণ নফলদয় 

াংগঠদকয প্রতযয়ন থাকদত দফ। 

15. নভনত ননফন্ধদনয য ২ ভাদয 

ভদধয জাতীয় ভফায় ফযাাংক নরোঃ 

এয সকান াখায় অথফা সম সকান 

তপননর ফযাাংদক নভনতয নাভীয় 

নাফ সখারায অঙ্গীকায থাকদত 

দফ। 

     (নভুনা ভূ দয়ফাইদট সদয়া 

আদছ) 

 

২. খ) ৭- একানধক সজরা ফযাী ফা নফবাগ ফযাী কএয অনুরূ ক্রনভক নাং১-১৫ সেজানয চারান সভাোঃ আর আনভন সভাোঃ নভজানুয 
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সকন্দ্রীয় 

ভফায় 

নভনত 

ননফন্ধন 

আদফদন

প্রদ্ধক্রয়ায়

দমানগ

তা প্রদান 

৬০নদন সকন্দ্রীয় ভফায় নভনত ননফন্ধদনয 

জনয াধাযণ জনগণ যানয 

আদফদন কযদত াদয না। এদক্ষদত্র 

সকন্দ্রীয় ভফায় নভনতয ননফন্ধন 

সদত কভ দক্ষ ১০ (দ) টট প্রাথনভক 

ভফায় নভনত একদ্ধত্রত দয় নফনধ 

সভাতাদফক ননধ যানযত পযদভ প্রদয়াজনীয় 

কাগজত্র  আদফদন কযদত য়। 

ক্ষভতাপ্রাি প্রনতনননধগণ কতৃযক 

ননফন্ধদনয আদফদন ভফায় নভনত 

ননফন্ধন নীনতভারা, ২০১৩ অনুমায়ী 

াংনিি উদজরা/ সভদো নরটন থানা 

ভফায় কাম যারদয় দানখর কযদত য়। 

উদজরা/ সভদোনরটন থানা ভফায় 

অনপায দানখরকৃত সযকডযত্র 

ম যাদরাচনা কদয ভন্তফয  সজরা 

ভফায় অনপায ফযাফয অগ্রায়ন 

কদযন। সজরা ভফায় অনপায ননদজ 

দযজনভন মাচাই ূফ যক নযদ যন 

ভন্তফয  দানখরকৃত আদফদন  

সযকডযত্র ুানয নফবাগীয় মুগ্ম-

ননফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন কযদফন। 

আদফদনত্র প্রানিয য নফবাগীয় 

মুগ্ম-ননফন্ধক নফদফচনায় নভনতটট 

ননফন্ধন সমাগয দর ননফন্ধন প্রদান এফাং 

ননফন্ধন াংক্রান্ত মাফতীয় সযকডযত্র 

াংনিি অনপ  আদফদনকাযীয 

ননকট সপ্রযণ কদযন। 

এফাং সকন্দ্রীয় নভনতয জনয 

অনতনযক্ত প্রদমাজয 

১৬। আদফদনকাযী দয নভনতয 

ননফন্ধন নদ। 

১৭। আদফদদন স্বাক্ষযকাযী নভনতয 

ফযফস্থানা কনভটটয সযজদুরদনয 

কন মাদত নতুন নভনতয দয 

য়ায নফলদয় নিান্ত থাকদফ। 

 

ফাফদ ১০০০ 

টাকা যকানয 

সকালাগাদয 

চারান সকাড 

১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ 

এফাং ভূরয 

াংদমাজন কয 

নদদফ 

সেজানয চারান 

সকাড ১-

১১৩৩-০০২০-

০৩১১ ভাধযদভ 

১৫০ টাকা 

যাষ্ট্রীয় 

সকালাগাদয 

জভা প্রদান 

কযদত সফ। 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ০১৭২৩১১৬০

৮৬ 
 

যভান সচীধুযী 

উদজরা 

ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০

৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

৩ একানধক

উদজরা 

ফযাীকভ য

এরাকা 

নফনি 

৭-

৬০নদন 

1. উ-আইদনয াংদাধন সমাগয 

অনুদেদ ফা নফধান নচনিতকযণ 

2. ফযফস্থানা কনভটটয বায় 

অনুদেদ/অনুদেদ ভূ 

াংদাধদনয প্রস্তাফ অনুদভাদন 

1. নফনধ ৯(২) এয পযভ-৪ অনুমায়ী 

আদফদন 

2. নফদযভান প্রনতস্থান সমাগয এফাং 

প্রস্তানফত (নতুন) নফধান ভদূয 

তুরনাভূরক নফফযণী। 

প্রাথনভক 

ভফায় 

নভনতয 

সক্ষদত্র ননফন্ধন 

নপ নদদফ 

সভাোঃ আর আনভন 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ০১৭২৩১১৬০

৮৬ 
 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা 

ভফায় 

অনপায, 



5 

 

প্রাথনভক 

ভফায় 

নভনত ফা 

সকন্দ্রীয় 

ভফায় 

নভনতয 

উ-

আইন 

াংদাধদন

দমানগ

তা প্রদান 

3. উ-আইন াংদাধদনয উদেদয 

আহুত াংখযা গনযি দদযয 

উনস্থনতদত অনুটষ্ঠত াধাযণ বায় 

উনস্থত দদযয দুই তৃতীয়াাং 

দদযয সবাদট অনুদভাদন। 

4. নফনধ ৯ (২) এয পযভ-৪ অনুমায়ী 

আদফদন 

5. নফদযভান প্রনতস্থান সমাগয এফাং 

প্রস্তানফত (নতুন) নফধান ভূদয 

তুরনাভূরক নফফযণী। 

6. াংদাধদনয সমদ্ধক্তকতা  

প্রদয়াজনীয়তা ফযাখযা। 

7. ফানতর সমাগয উ-আইদনয কন 

ম্পূণ য। 

8. প্রনতস্থান সমাগয নতুন উ-আইন 

নতন প্রস্ত। 

9. ফ যদল অনডট প্রনতদফদদনয কন। 

10. ফযফস্থানা কনভটটয সযজদুরন 

11. াধাযণ বায সযজদুরন। 

12. ননফন্ধন নপ জভা প্রদান। 

13. ননধ যানযত পদভ য আদফদন দানখর 

 

ফযফস্থানা কনভটটয নতন জদনয 

স্বাক্ষদয আদফন ভফায় নভনত আইন 

 নফনধভারা অনুমায়ী াংনিি 

কাগজত্র  

উদজরা/সভদোনরটন থানা ভফায় 

অনপদ দানখর কযায দয 

উদজরা/সভদো নরটন থানা ভফায় 

অনপায দানখরকৃত সযকডযত্র 

ম যাদরাচনা কদয তায ভন্তফয  সজরা 

ভফায় অনপায ফযাফয সপ্রযণ 

কদযন। সজরা ভফায় অনপায ননদজ 

3. াংদাধদনয সমদ্ধক্তকতা  

প্রদয়াজনীয়তা ফযাখযা। 

4. ফানতর সমাগয উ-আইদনয কন 

ম্পূণ য। 

5. প্রনতস্থানদমাগয নতুন উ-আইন 

নতন প্রস্ত। 

6. ফ যদল অনডট প্রনতদফদদনয 

কন। 

7. ফযফস্থানা কনভটটয সযজদুরন 

8. াধাযণ বায সযজদুরন। 

9. ননফন্ধন নপ জভা প্রদান। 

10. উ-আইদন স্বাক্ষযকাযীদদয 

জাতীয় নযচয়দত্রয তযানয়ত 

পদটাকন অথফা ইউন/ 

সচয়াযভযান/য়াডয কনভনায 

কতৃযক প্রদত্ত নাগনযকতায নদদয 

কন। 

11. উ-আইদন স্বাক্ষযকাযী দয 

নভনতয প্রনতনননধত্বকাযী ফযদ্ধক্তয ১ 

প্রস্ত দয সতারা াদাটয 

াইদজয ছনফ  দযদদয 

সভাফাইর/সপান নম্বয 

12. নফদযভান ভফায় নভনত 

আইন,নফনধভারা উ-আইন, 

নফনবন্ন ভদয় জানযকৃত যকাদযয 

ননদদযনা ারদনয অঙ্গীকায নাভা 

(দানয়ত্ব প্রাি কভ যকতযা কতৃযক)। 

৩০০/- টাকা 

এফাং সকন্দ্রীয় 

নভনতয 

সক্ষদত্র ১০০০/ 

টাকা সেজাযী 

চারান সকাড 

১-৩৮৩১-

০০০০-১৮৩৬ 

ভাধযদভ 

যকানয সকালা 

গাদয জভা 

নদদত য় 

এফাং বযাট 

ফাফদ আয  

অনতনযক্ত 

১৫% টাকা 

চারান সকাড 

১-১১৩৩-

০০২০-০৩১১ 

ভাধযদভ যাষ্ট্রীয় 

সকালা গাদয 

জভা নদদত 

য়। 

 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০

৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 
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দযজনভদন মাচাইূফ যক নযদ যন 

ভন্তফয  দানখরকৃত আদফদন  

সযকডযত্র ুানয নফবাগীয় মু-

গ্মননফন্ধক ফযাফয অগ্রায়ন কযদফন। 

আদফদন প্রানিয য ননফন্ধদকয 

নফদফচনায় নভনতয উ-আইন 

াংদাধন সমাগয দর উ-আইন 

াংদাধন ননফন্ধন কদয াংদানধত 

উ-আইন এফাং ননফন্ধন নদ 

আদফদনকাযীয ননকট সপ্রযণ কদযন। 

৪. প্রাথনভক 

ভফায় 

নভনতয 

ফানল যক 

ফাদজট 

অনুদভাদ

ন গ্রদণ 

ায়তা 

প্রদান। 

১৫ কভ য 

নদফ 

1. নভনতয ফযফস্থানা কনভটট কতৃযক 

ফাদজট প্রস্তুত  প্রাক্করন প্রণয়দনয 

জনয ফযফস্থানা কনভটটয একজন 

দযদক প্রধান কদয (কভদক্ষ ৩ 

দয নফনি) একটট “ফাদজট 

প্রণয়ন কনভটট  গঠন কযা। 

2. গটঠত কনভটট নভনতয চরনত 

ফৎদযয প্রকৃত আয়-ফযদয়য 

নবনত্তদত যফতী ফৎদযয জনয 

একটট ফাদজট প্রাক্করন প্রস্তুত কযা। 

3. প্রস্তুতকৃত ফাদজদট কনভটটয কর 

দয স্বাক্ষয কদয ফযফস্থানা 

কনভটটয বানত ফযাফয উস্থান 

কযা। 

4. ফাদজট কনভটট কতৃযক প্রস্তুত কৃত 

ফাদজট নভনতয ফযফস্থানা কনভটটয 

বায় উস্থান  অনুদভাদন গ্রণ 

(খাতয়াযী ফযয়, ফযাে প্রস্তাদফয 

সমদ্ধক্ততা, নফস্তানযত ফযয় নফবাজন  

প্রভাণ)। 

5. ফযফস্থানা কনভটটয বায় 

অনুদভানদত ফাদজট নভনতয ফানল যক 

াধাযণ বায় (সক্ষত্রভত াধাযণ 

1. ফাদজট কনভটট গঠদনয আদদদয 

কন 

2. কনভটট কতৃযক প্রস্তুত কৃত ফাদজদটয 

কন 

3. ফযফস্থানা কনভটটয সযজদুরদনয 

কন 

4. াধাযণ বায সযজদুরদনয কন 

5. ভূর ফাদজট প্রস্তাফ 

6. নফগত ফৎদযয অনুদভানদত ফাদজট 

7. চরনত ফৎদযয প্রথভ ৯ভাদয 

প্রকৃত আয়-ফযয় 

8. ক্রদয়য দক্ষ চানদা ত্র 

9. খাতয়াযী নফস্তানযত ফযাখযা 

10. প্রদমাজয সক্ষদত্র প্রভাণক 

নফনা ভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 
 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা 

ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০

৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 
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বায়) উস্থানঅনুদভাদনগ্রণ। 

6. সম কর ভফায় নভনতদত 

যকাদযয সয়ায, ঋণ  গযাযানি 

আদছ স কর ভফায় নভনতয 

ফানল যক ফাদজট াধাযণ বায় 

অনুদভাদদনয য ননফন্ধক এয 

ননকট দত অনুদভাদন গ্রদণয জনয 

দানখর কযা। 

7. ফাদজট প্রস্তাফ ছক সভাতাদফক প্রস্তুত 

কযদত দফ। ছদক নফগত ফছদযয 

অনুদভাদন, চরনত ফৎদয ১ভ 

৯ভাদয প্রকৃত ফযয়, যফতী 

ফৎদযয প্রস্তাফ াংক্রান্ত তথয 

থাকদফ। 

৫. নফননদয়াগ

প্রস্তাফ/ 

প্রকল্প 

প্রস্তাফ/ 

ক্রয় 

প্রস্তাফ 

অনুদভাদ

ন গ্রদণ 

দমানগ

তা প্রদান 

১৫কভ য 

নদফ 

ননদে ফনণ যত সক্ষদত্র ননফন্ধদকয 

অনুদভাদদনয জনয- 

1. নফননদয়াগ প্রস্তাফ, ক্রয় প্রস্তাফ ফা 

প্রকল্প প্রস্তাফ ততনয কযা 

2. প্রস্তাদফয প্রাক্করন ততনযদত াংনিি 

নফলদয়য নফদলজ্ঞ এয অনুদভাদন 

গ্রণ 

3. নফননদয়াগ/প্রকল্প এরাকায 

কতৃযদক্ষয অনুদভাদন (প্রদমাজয 

সক্ষদত্র- বফন ননভ যাদণ 

সযবা/নটটকদ যাদযন এয এফাং 

করকাযখানায সক্ষদত্র নযদফ 

অনধদিদযয ছাত্র/ম্মনতত্র 

গ্রণ 

4. এখাদত ফাদজদট অথ যাংস্থান 

াংক্রান্ত কাগজ াংগ্র 

5. উমুক্ত প্রদকরী দ্বাযা স্থাতয নক্সা 

ততনয 

6. জনভয ভানরকানা াংক্রান্ত দনররানদ 

1. ভূর আদফদনত্র 

2. নফননদয়াগ/প্রকল্প প্রস্তাফ 

3. ফানল যক াধাযণ বায নিাদন্তয 

ছায়ানরন 

4. অনুদভানদত ফাদজদটয কন 

(প্রদমাজয সক্ষদত্র- 

5. উমুক্ত প্রদকরী কতৃযক স্থাতয 

নকা 

6. বফন ননভ যাদণ সযবা/নটট 

কযদাদযন এয অনুদভাদনত্র 

7. করকাযখানায সক্ষদত্র নযদফ 

অনধদিদযয ছাত্র/ম্মনতত্র 

8. জনভয ভানরকানা াংক্রান্ত 

দনররানদ  খাজনা নযদাদধয 

কন 

 

নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 
 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা 

ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০

৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 
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াংগ্র (প্রদমাজয সক্ষদত্র)। 

 

সকান নভনতয মনদ যকাযী সয়ায, 

ঋণফা ঋণ নযদাদধয গযাযানি 

থাদক তদফ ফানল যক ফাদজট 

অনুদভাদন কযায য সকন্দ্রীয় 

নভনতয সক্ষদত্র একক খাদত ১০ রক্ষ 

টাকা নফননদয়াগ, ১০ রক্ষ টাকায 

সফন ভূদরযয মন্ত্রানত, উকযণ ফা 

মানফান ক্রয় ফা সকান উন্নয়ন 

প্রকল্প ফাস্তফায়দনয ূদফ য ননফন্ধদকয 

থৃক অনুদভাদন গ্রণ কযদত য়। 

যকানয ক্রয়নীনত ভারা (ননআয, 

ননএ) অনুযণ ফূ যক ক্রয়/ননভ যাণ 

কাজ ম্পাদন কযদত ফ। আদফদন 

ায়ায য প্রস্তানফত 

প্রকল্প/নফননদয়াগ মাচাই ফাছাই ূফ যক 

অনুদভাদন কদয অনুদভানদত কন 

নভনত কতৃযদক্ষয ননকট সপ্রযণ 

কযা য়। 

৬. ননফ যাচন 

কনভটট 

ননদয়াদগ 

দমানগ

তা প্রদান 

৪৫সথদক

৪০ নদন 

ূদফ য (১৫ 

কভ য 

নদফদয

ভদধয) 

1. নফদযভান ফযফস্থানা কনভটট তায 

ননদজয সভয়াদদয সল নদন 

নচনিতকযণ। ( কনভটট সম তানযদখ ১ভ 

বা কদযদছ নতন ফছয য ঐ 

তানযদখয আদগয নদন সভয়াদদয সল 

নদন দফ।) 

2. সভয়াদ সল য়ায আদগই ননফ যাচন 

অনুষ্ঠাদন তানযখ ধাম য কযণ।( তানযদখ 

অফযই ননজ সভয়াদদয ভদধয দফ।) 

3. নফদযভান দয তানরকায নবনত্তদত 

খা সবাটায তানরকা প্রণয়ন  

প্রকা। 

4. ধাম য তানযদখয কভদক্ষ ৬০ নদন 

1. ননফ যাচন কনভটট ননদয়াদগয জনয 

ননফ যাচদনয সঘানলত তানযদখয 

কভদক্ষ ৪৫ নদদন ূদফ য 

উদজরা/সজরা ভফায় অনপদ 

আদফদন দানখর 

2. আদফদদনয াদথ ননফ যাচনী সনাটট 

3. খা সবাটায তানরকা 
 

নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 
 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা 

ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০

৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 
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আদগ সনাটট জাযী কযণ। 

5. সনাটটদয কন কর দযদক 

প্রানি ননদ্ধিত কযণ। (“াটটযনপদকট 

অফ সানস্টাং ফাদয 

দ্ধজনিডাক/সযদ্ধজস্টাদয প্রানি স্বাক্ষয 

গ্রণ/ইদভইর/স্থানীয় তদননক 

দ্ধত্রকায় নফজ্ঞান” সম সকান দুটট 

ভাধযদভ) 

6. ৬০নদদন ূদফ যই সনাটটদয কন 

াংনিি ভফায় অনপদ দানখর। 

(সনাটটদয াদথ খা তানরকা , 

উনয উক্ত নিান্ত  ফযফস্থানা 

কনভটটয সযজদুরন াংমকু্ত) 

7. ফযাক প্রচায কযদত দফ।(এরাকায় 

ভাইদকয ভাধযদভ এফাং জাতীয় 

নভনতয সক্ষদত্র ফহুর প্রচানযত ১ভ 

সেনণয জাতীয় তদননক দ্ধত্রকায়) 

8. ননফ যাচন কনভটট ননদয়াদগয জনয 

ননফ যাচদনয সঘানলত তানযদখয 

কভদক্ষ ৪৫নদদন ূদফ য ননফন্ধক  

ভানযচারক ফযাফয আদফদন 

দানখর (আদফদদনয াদথ ননফ যাচনী 

সনাটট, খা সবাটায তানরকা 

াংমুক্ত)। 

9. ননফন্ধক কতৃযক ৪০ নদন ূদফ য ননফ যাচন 

কনভটট ননদয়াগ 

ভফায় নভনত আইন,২০০১ 

(াংদানধত ২০০২  ২০১৩) 

অনুমায়ী ভফায় নভনতয ননফ যানচত 

ফযফস্থানা কনভটটয সভয়াদ০৩ (নতন) 

ফছয।পদর সভয়াদ ূনত যয ূদফ য 

ননফ যাচদনয ভাধযদভ গণতানন্ত্রক 
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িনতদত ফযফস্থানা কনভটট গঠদনয 

দদক্ষ গ্রণ কযা য়।ননফ যাচদনয 

৪৫ নদন ূদফ য জাতীয় ভফায় নভনত 

কতৃযক ননফন্ধক  ভানযচারক 

ফযাফয ননফ যাচন নযচারনায জনয 

ননফ যাচন কনভটট গঠদনয জনয 

আদফদন কযদত য়। দানখরকৃত 

আদফদনত্র কতৃযক্ষ মাচাই ফাচাই 

ূফ যক ননফ যাচন অনুষ্ঠাদনয কভদক্ষ 

৪০ নদন ূদফ য ননফ যাচন কনভটট গঠদনয 

আদদ জানয কদযন 

৭. অন্তফ যতী

ফযফস্থানা

কনভটট 

গঠন 

০৩-

০৭নদন 

1. ফযফস্থানা কনভটট কতৃযক ননদজয 

সভয়াদ গণনা কযা। 

2. সভয়াদদয ভদধয ননফ যাচদনয ফযফস্থা 

গ্রণ কযদত ফযথ য দর সভয়াদ ূনত যয 

আদগ অন্তফ যতী ফযফস্থানা কনভটট 

গঠদনয জনয আদফদন কযা। 

3. াধাযণ বায় কনভটট সবদঙ্গ সদয়া 

দর এফাং 

4. কনভটটয কর দয এক াদথ 

দতযাগ কযদর (মনদ সকাযাভ 

াংখযক দয ফার না থাদক) তদফ 

সবদঙ্গ মায়া কনভটটয বানতয 

আদফদন কযা। 

ভফায় নভনত আইন অনুমায়ী প্রনতটট 

ভফায় নভনতয ননফ যানচত ফযফস্থানা 

কনভটটয সভয়াদ ০৩ (নতন) ফছয, 

ননফন্ধন কারীন ননদয়াগকৃত ১ভ 

ফযফস্থানা কনভটটয সভয়াদ ২ (দুই) 

ফছয এফাং অনযানয কনভটট (অন্তফ যতী 

ফযফস্থানা কনভটট)’য সভয়াদ ১২০ নদন। 

পদর সভয়াদ ূনত যয ূদফ য ননফ যাচদনয 

ভাধযদভ ফযফস্থানা কনভটট গঠদনয 

1. নভনতয যাদড আদফদন 

2. কনভটট সবদঙ্গ সদয়া দর াধাযণ 

বায সযজদুরন 

3. দতযাগ কযদর দতযাগত্র 

ভূ। 

নফনাভূদরয  সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা 

ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০

৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 
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দদক্ষ গ্রণ কযদত য়। নকন্তু 

ফযফস্থানা কনভটট তায সভয়াদ কাদরয 

ভদধয ননফ যাচন অনুষ্ঠান কযদত না 

াযদর ফযফস্থানায় নূযতা ৃটি য়। 

ফযফস্থানায় নূযতা ৃটিয আদগই 

(সভয়াদ সদলয কভদক্ষ ১০ নদন 

ূদফ য) অন্তফ যতী ফযফস্থানা কনভটট 

গঠদনয অনুদযাধ কদযনন ফন্ধক ফযাফয 

আদফদন নদদত য়। আদফদন ায়া 

সগদর অথফা আদফদন ায়া না সগদর 

 নভনতয ফযফস্থানা কনভটটয সভয়াদ 

ূনত যয য নভনতয ফযফস্থানা 

নযচারনায জনয ১২০ নদদনয জনয 

একটট অন্তফ যতী ফযফস্থানা কনভটট 

গঠন কযা য়। 

 

৮. প্রাথনভক 

ভফায় 

নভনতয 

নফদযাধ 

ভাভরা  

আীর 

ননষ্পনত্ত 

1. ১০০ 

টাকা 

2. সকাটয

নপ 

সমদমদক্ষদত্রভফায়অনপদনফদযাধভাভ

রা-আীরকযামাদফ 

1. ভফায়নভনতননফন্ধনআদফদনপ্রতযা

খানদর- 

ননফন্ধকভানযচারকফযাফয- 

ুননফ যদফচনাযজনয৩০নদদনযভদধয-

ধাযা১০ 

2. জাতীয়নভনতযদযদফারফাফানত

রাংক্রান্তফযফস্থানাকনভটটযআদদ

সযনফরুদি- ননফন্ধকফযাফয- 

আীর-নফনধ১০/ধাযা৫০ 

3. সবাটাযতানরকায়নাভঅন্তবুযদ্ধক্তফাফানত

রনফলদয়ফযফস্থানাকনভটটনিাদন্তয

নফরুদি-ননফন্ধকফযাফয-আীর-

নফনধ৩০(৫) 

4. ননফ যাচদনপ্রানথ যতাফানতরফাফারযাখায

নফলদয়ননফ যাচনকনভটটযনিাদন্তযনফরু

1. আদফদন/ভাভরায আযদ্ধজ 

2. সকাটয নপ 

3. অনবদমাদগয স্বদক্ষ প্রভাণক 

ভূ 

করাভ৩এফনণ য

তভদয়যভদধয 

(২নদন/ 

৩০নদন/ 

১৮০নদন) 

সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 
 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা 

ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০

৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 
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সি-ননফন্ধকফযাফয-আীর- 

তপীরদভাতাদফক(তানরকাপ্রকাদয

দুইকভ যনদফদযভদধয)-

নফনধ২৯/ধাযা৫০(১)(ঙ) 

5. ননফ যাচনঅনুষ্ঠাদনযদযননফ যাচদনযপ

রাপদরাংকু্ষব্ধপ্রাথী-

পরাপরপ্রকাদয৩০নদদনযভদধয-

ধাযা৫০(১)(ঙ) 

6. আইদনয২২ধাযায়ফযফস্থানাকনভটট

সবদঙ্গদদয়াফাকনভটটযদকানদযদক

ফনষ্কাযকযাাংক্রান্তনফবাগীয়মুগ্মননফ

ন্ধদকযনিাদন্তযনফরুদি-আীর -

আদদজাযীয৩০নদদনযভদধয-

ধাযা২২(৫) 

7. নফবাগীয়মুগ্মননফন্ধদকযননফন্ধনফানতর

আদদফানভনতযঅফায়নআদদফা

সমদকানননফ যাীআদদদযনফরুদি - 

আদদজাযীয৩০নদদনযভদধয-

নফনধ১১৯(৪) 

8. ভফায়নভনতযকাম যক্রভাংক্রান্তদম

সকাননফলদয়ননফন্ধকভানযচারকফ

যাফয-নফদযাধভাভরা-

নফদযাদধযকাযণউদ্ভফয়াযযফতী১

৮০নদদনযভদধয-ধাযা৫০ 

9. নফদযাধভাভরা-

আীরভাভরাাদাকাগদজফাননজনুড

নয়ারস্টযাদম্প১০০টাকাযদকাটযনপমু

ক্তকদযননফন্ধকভানযচারকফযাফ

যফাদীযনাভ, নফফাদীযনাভ, 

ভাভরাযনফলয়ভাভরাযদপায়ানযআ

যদ্ধজ, 

আদফদনকাযীযস্বাক্ষযকদযজভাপ্রদান 
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ননফন্ধকভাভরটটগ্রণকদযননদজশুনা

নীযজনযগ্রণকযদফনঅথফাানর

কাযীননদয়াগকযদফন।এনফদযাধভাভরা

য়আইনজীফীননদয়াগনননলি। 

 

৯. অনবদমাগ

প্রনতকাদয

দমানগ

তা প্রদান 

আদফদন

প্রানিয৭

কভ যদফ

সযভদধয

। 

1. াদা কাগদজ অনবদমাগ ত্র 

2. অনবদমাগ দত্র স্বাক্ষয  তানযখ। 

(নভনতয সভাট দদযয কভদক্ষ 

১০% দদযয স্বাক্ষয অথফা নভনতয 

ফযফস্থানা কনভটটয সভাট দদযয 

নতন বাদগয এক বাগ দদযয 

স্বাক্ষয থাকদফ) 

3. ননফন্ধক ফযাফয  দানখর 

4. অনডট প্রনতদফদদন গুরুতয অননয়ভ 

 আইন রাংঘদনয নফলয় উদেখ 

থাকদর স প্রনতদফদদনয সযপাদযন্স 

ফযফায কদয আদফদন কযদত 

াযদফ। 

5. নভনত মনদ সকান অথ য যফযা কাযী 

াংস্থায দয য় তদফ ঐ অথ য 

যফযা কাযী াংস্থায নরনখত 

অনবদমাদগয সপ্রনক্ষদত 

6. ভাঠ ম যাদয়য সকান কভ যকতযা তদদন্তয 

ুানযদয সপ্রনক্ষদত 

অনবদমাগ  প্রানিয য ননফন্ধক 

কতৃযক ধাযা ৪৯ সভাতাদফক তদদন্তয 

আদদ সদয়া য়, তদন্ত কভ যকতযা 

ননদয়াগ সদয়া য় এফাং প্রাি তদন্ত 

প্রনতদফদদনয নবনত্তদত প্রদয়াজনীয় 

ফযফস্থা গ্রণ কযা য়। 

নভনতয কাম যক্রভ ফযতীত অনযানয 

নফলদয় সম সকান ফযদ্ধক্ত াদা কাগদজ 

নরনখত বাদফ সভাোঃকাভরুজ্জাভান, 

1. াদা কাগদজ অনবদমাদগয 

নফফযণী  অনবদমাগ 

2. অনবদমাদগয স্বদক্ষ কাগজত্র 

নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 
 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা 

ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০

৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 
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উননফন্ধক প্রান, অনবদমাগ 

ননষ্পনত্ত অনপায অনবদমাগ কযদত 

াযদফ। 

 

১০. অফায়ন

প্রদান 

আদফদন

প্রানিয ৭ 

কভ যদফ

সযভদধয

। 

1. অফায়দনয উদেদয নফদল 

াধাযণ বা আফান (দনয নদন 

ূদফ য সনাটট নদদয়, সনাটটদ 

আদরাচয ূনচদত অফায়দনয 

নিান্ত গ্রদণয নফলয়টট উদেখ 

থাকদফ) 

2. বায় উনস্থত নতন চতুথ যাাং 

দদযয ভদত নভনত অফায়দনয 

নিান্ত গ্রণ। 

3. াধাযণ বায নিাদন্তয উদেখ 

কদয াদা কাগদজ অফায়দনয 

আদফদন। 

4. ননফন্ধক নভনতয কাম যক্রভ 

গুটাদনায জনয অফায়দনয আদদ 

নদদফন এফাং একজন অফায়ক 

ননদয়াগ কযদফন। 

 

এছাা ননেনরনখত সক্ষদত্র ননফন্ধক 

ননজ উদদযাদগ অফায়ন আদদ 

নদদত াদয 

5. ভফায় নভনতয ননযীক্ষা প্রনতদফদন 

ফা ৪৯ ধাযায অধীন অনুটষ্ঠত তদন্ত 

প্রনতদফদদনয নবনত্তদত 

6. নভনতয যয নতনটট ফানল যক 

াধাযণ বায় মনদ সকাযা ভনা য় 

7. নভনত ননফনন্ধত য়া দে মনদ 

নফনধ দ্বাযা ননধ যানযত ভদয়য ভদধয 

উায কাম যক্রভ শুরুনা কদয 

8. নভনতয কাম যক্রভ নফগত ০১  (এক) 

1. াদা কাগদজ আদফদন 

2. াধাযণ বায সযজদুরন 

নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 
 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা 

ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০

৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 
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ফছয মাফৎ ফন্ধ থাদক 

9. নযদানধত সয়ায ভূরধন ফা ঞ্চয় 

আভানত নফনধ দ্বাযা ননধ যানযত 

নযভাণ (াধাযণত ননফন্ধদনয জনয 

প্রদয়াজনীয়, ফতযভাদন এ নযভাণ 

২০,০০০টাকা) এ যকভ দয় মায় 

10. এই আইন নফনধ ভারা ফা উ আইদন 

উনেনখত ননফন্ধন াংক্রান্ত সকান 

তয বঙ্গ কযা য়। 

আদফদন ায়া সগদর ফা প্রদমাজয 

সক্ষদত্রস্ব-উদদযাদগ নভনতয 

কাম যক্রভ গুটাদনায জনয অফায়ন 

আদদ সদয়া য় এফাং অফায়ক 

ননদয়াগ কযা য়। অফায়দকয 

প্রনতদফদদনয নবনত্তদত ননফন্ধন 

ফানতর কযা য়। 

১১. ভফায় 

নভনতয 

রবযাাং 

নফতযদণয

অনুভনত 

প্রদান 

আদফদন

প্রানিয 

৭কভ যদফ

সয 

ভদধয। 

সকান জাতীয় ভফায় নভনত 

নযদানধত সয়াদযয ৭৫% নযভাণ 

অথ য অফনিত তনফর দত রবযাাং 

নদদফ দদযয ভাদঝ নফতযণ কযদত 

াযদফ।মনদ অফনিত রাব সফন থাদক 

এফাং নভনত মনদ ৭৫% এয সফন ফিন 

কযদত চায় তদফ ননফন্ধদকয 

ূফ যানুদভাদন গ্রণ কযদত দফ। 

1. ফযফস্থানা কনভটট অনডট 

প্রনতদফদদনয নবনত্তদত অফনিত রাব 

সথদক নক নযভাণ ফিন কযা মায়তা 

ননধ যাযণ। (এদক্ষদত্র অফনিত রাব 

সথদক নফগত ফৎদযয ক্ষনত ফাদ নদদয় 

নদফ কযদত দফ।) 

2. াধাযণ বা আহ্বান (১৫ নদদনয 

সনাটট নদদয়) 

3. ফযফস্থানা কনভটটয ুানযদয 

1. াদা কাগদজ আদফদন 

2. ফযফস্থানা কনভটটয 

নিান্ত/সযজদুরন 

3. াধাযণ বায সযজদুরন 

4. অনডট প্রনতদফদদনয কন 

(নস্থনতত্র) 

নফনাভূদরয ননফাযনচন্দ্রদন 

সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 
 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা 

ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০

৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 
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নবনত্তদত ফিন সমাগয ভুনাপায 

অনুদভাদন গ্রণ 

4. ফিন সমাগয রাব মনদ নযদানধত 

সয়াদযয ৭৫% এয সফন য় তদফ- 

5. াদা কাগদজ ননফন্ধক ফযাফয 

আদফদন দানখর 

১২. প্রাথনভক 

ভফায় 

নভনতয 

ননযীক্ষ নপ 

ভকুপ 

কযন 

আদফদন

প্রানিয 

১৫ 

      

    

ভদধয। 

1. নভনতয ফযফস্থানা কনভটটদত 

নিান্ত গ্রণ 

2. াদা কাগদজ আদফদন দানখর 

3. আদফদদন ভকুদপয মুদ্ধক্তমুক্ত কাযণ 

উদেখ কযণ 

1. াদা কাগদজ আদফদন 

2. ফযফস্থানা কনভটটয সযজদুরন 

3. অনডট প্রনতদফদদনয কন 

4. নযদাদধ অাভথ যয’য কাযণ  

প্রভাণক 

নফনাভূদরয সভাোঃ আর আনভন 

কাযীনযদ যক 

সভাফাোঃ০১৭২৩১১৬০

৮৬ 
 

 

১৩. প্রাথনভক 

ভফায় 

নভনতয 

নফদযাধ 

ভাভরা-

আীদরয

প্রতযানয়ত

নকর 

প্রদান 

আদফদন

প্রানিয 

৭কভ য 

  ফদয 

ভদধয। 

ভাভরায ফাদী ফা নফফাদী সকান দক্ষয 

াদা কাগদজ আদফদন 

ননফন্ধক কতৃযক নকদরয নপ ননধ যাযণ 

ননধ যানযত নপ সকাটয নপ আকাদয জভা 

প্রদান 

আদফদন- ননজ 

সকাটয নপ- জজ আদারদতয সবন্ডায 

1. প্রনত১০০ ব্দ 

ফা উায 

অাং 

নফদদলয 

জনয ৫ টাকা 

াদয 

2. সকাটয নপ 

আকাদয 

সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 
 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা 

ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০

৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

১৪. ফানল যক 

অনডট 

ফযাে 

প্রদান 

 

1. প্রনত 

ফৎয

জনু 

ভাদয

ভদধয 

2. আদফদ

সনয ৭ 

নদদনয

জাতীয় ফা সদ ফযাী ভফায় 

নভনতয ফযফস্থানা কনভটটয 

বানত/ম্পাদক ফা ননফ যাী 

কভ যকতযায আদফদদনয সপ্রনক্ষদত 

ননফন্ধক কতৃযক একজন ভফায় 

কভ যকতযা ফা কভ যচানযয নাদভ অনডট 

ফযাে প্রদান কযা য়। 

তা ছাা প্রদতযক প্রাথনভক, জাতীয় 

আদফদদনয সপ্রনক্ষদত ফা আদফদন 

ছাা 

নফনাভূদরয সভাোঃ আর আনভন 

কাযীনযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭২৩১১৬০৮৬ 
 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা 

ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 



17 

 

ভদধয। ফা সদফযাী ভফায় নভনতয প্রনত 

ভফায় ফদল যয ফানল যক অনডট ননফন্ধক 

( প্রানথনভক ভফায় নভনতয সক্ষদত্র 

সজরা ভফায় অনপায ) ননজ 

উদদযাদগ ফযাে প্রদান কদযন 

০১৭১০৬২৯৭০

৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

১৫. অনডট নপ 

যকাযী

সকালাগা

সয জভা 

প্রদান 

সম ফদল য 

অনডট 

ম্পানদ

ত দয়দছ 

উক্ত 

ফৎদযয

জনু 

ভাদয 

ভদধয। 

1. অনডট অনপায কতৃযক ফানল যক 

অনডট ম্পাদন 

2. অনডট প্রনতদফদন াংগ্র 

3. অনডট সনাদটয নবনত্তদত অনডট নপ  

ননডএপ ননধ যাযণ 

4. নফনধ ১০৭সভাতাদফক, অনপ সথদকই 

ননধ যাযণ কযা দয় থাদক।) 

5. অনডট নপ সেজাযী চারান সকাড ১-

৩৮৩১-০০০০-২০২৯ ভাধযদভ 

ফযাাংদক জভা প্রদান 

6. সেজানয চারাদনয কন উদজরা 

ভফায় অনপদ জভা প্রদান 

7. ননডএপ এয টাকা নডনড আকাদয-ফা 

অনরাইদন ফাাংক নাফ নাং এ জভা 

প্রদান 

 

চারাদনয কন 
1. নীট রাদবয 

প্রনত ১০০ টাকা 

ফা উায 

অাংদয জনয 

১০টাকা, তদফ 

দফ যাচ্চ 

১০,০০০ টাকা 

(প্রাথনভক) এফাং 

৩০,০০০ টাকা 

সকন্দ্রীয়  

জাতীয়) 

2. সেজানয চারান 

সভাোঃ আর আনভন 

কাযীনযদ যক 

সভাফাোঃ০১৭২৩১১৬০

৮৬ 
 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা 

ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০

৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

১৬. ননডএপ

যকাযী

সকালা 

গাদয জভা 

প্রদান 

সম ফদল য 

অনডট 

ম্পানদ

ত দয়দছ 

উক্ত 

ফৎদযয

জনু 

ভাদয 

ভদধয। 

1. অনডট অনপায কতৃযক ফানল যক 

অনডট ম্পাদন 

2. অনডট প্রনতদফদন াংগ্র 

3. অনডট সনাদটয নবনত্তদত 

ননডএপ ননধ যাযণ 

4. ধাযা ৩৪(১)(গ) সভাতাদফক নীট 

রাদবয ৩%, অনপ সথদকই 

ননধ যাযণ কযা দয় থাদক।) 

5. ননডএপ এয টাকা নডনড 

আকাদয ফা অনরাইদন ফাাংক 

নাফ নাং এ জভা প্রদান 

6. সকা-অাদযটটব 

নডনড ভূর কন 

অনরাইন জভা প্রদাদনয জভা-যনদ 

1. নীট 

রাদবয৩% 

াদয 

2. নডনড/অনরা

ইন জভা 

সভাোঃ আর আনভন 

কাযীনযদ যক 

সভাফাোঃ০১৭২৩১১৬০

৮৬ 
 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা 

ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০

৮ 

 

ইমিইল 
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সডদবরদভিপান্ড 

(ঞ্চয়ী) 

০১০০০১৫৫৫৭৫৭০ 

7. সকা-অাদযটটব 

সডদবরদভিপান্ড 

(চরনত) 

০১০০০১৫২৮৭৮৩১ 

ucohati@gmail.c

om 

 

২.২) প্রাভিষ্ঠাভনক সেবা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র: 

নাং 

সফায

নাভ 

সফা 

প্রদাদন

দফ যা

চ্চ 

ভয় 

প্রদয়াজনীয় কাগজত্র প্রদয়াজনীয় কাগজত্র/ আদফদন 

পযভ প্রানিস্থান 

সফাভূরয এফাং 

নযদাধ 

িনত (মনদ 

থাদক) 

াখায নাভ  

দানয়ত্ব প্রাি 

কভ যকতযায দনফ, 

রুভ নম্বয, 

সজরা/উদজরায

সকাড, অনপনয়ার 

সটনরদপান  ই-

সভইর 

উর্ধ্ যতন 

কভ যকতযায দনফ, 

রুভ নম্বয, 

সজরা/উদজরায

সকাড, 

অনপনয়ার 

সটনরদপান  ই-

সভইর 

১. ভ্রাভযভা

ন 

প্রনক্ষণ 

প্রদান 

১নদন সজরা ভফায় কাম যারদয়য ভ্রাভযভান 

প্রনক্ষণ ইউননট  উদজরা ভফায় 

কাম যারয় এয ভন্দয় ২৫ জন ভফায়ী 

প্রনক্ষণাথীফনৃ্দ সক ননদয় ০১ নদন ফযাী 

প্রনত উদজরায় আনথ যক ফছদয ৪ টট সকা য 

ম্পন্ন কদয। 

াংনিি উদজরা ভফায় কাম যারদয় 

ভফায়ীফদৃন্দয আদফদন ফা আদফদন 

ছাা  ম যায় ক্রনভক বাদফ 

ভদনানয়ন প্রদান কযা য়। 

নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 
 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

২. আইদ্ধজ ৫ নদন সজরা ভফায় কাম যারদয়য ভ্রাভযভান াংনিি উদজরা ভফায় কাম যারদয় নফনাভূদরয  সভাোঃ নভজানুয 
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এ 

প্রনক্ষণ

প্রদান 

প্রনক্ষণ ইউননট  উদজরা ভফায় 

কাম যারয় এয দমানগতায় ২৫ জন ভফায়ী 

প্রনক্ষণাথীফনৃ্দদক ননদয় ০৫ নদন ফযাী 

সজরায় ফা উদজরা ভফায় কাম যারদয় 

আইদ্ধজএ প্রনক্ষণ সকা য ম্পন্ন কদয। 

ভফায়ীফদৃন্দয আদফদন ফা আদফদন 

ছাা  ম যায় ক্রনভক বাদফ 

ভদনানয়ন প্রদান কযা য়। 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

৩. আইদ্ধজ

এ ফা 

অনযানয

প্রনক্ষ

সণ 

ভদনানয়

ন প্রদান 

৫-

১০নদন

ফযাী 

ফাাংরাদদ ভফায় একাদডভী  আঞ্চনরক 

ভফায় ইননস্টটটউট ভূদয চানত ফানল যক 

রক্ষযভাত্রানুমায়ী সজরা দত ভফায়ী 

প্রনক্ষণাথী ভদনানয়দনয সপ্রনক্ষদত 

আইদ্ধজএ /ভফায় ফযফস্থানা / ভফায় 

নভনতয নাফ াংযক্ষণ  নফনবন্ন সকাদ য 

৫ নদন / ১০ নদনফযাী প্রনক্ষদণ ভফায়ী 

প্রনক্ষণাথীগণদক ভদনানয়ন প্রদান কদয 

প্রনক্ষদণ অাং গ্রদণয নননভদত্ত সপ্রযণ 

কযা য়। 

াংনিি উদজরা ভফায় কাম যারদয় 

ভফায়ীফদৃন্দয আদফদন ফা আদফদন 

ছাা  ম যায়ক্রনভক বাদফ 

ভদনানয়ন প্রদান কযা য়। 

নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 
 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

 

২.৩) অিযন্তিীণমেবা 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্র: 

নাং 

সফায নাভ সফা 

প্রদাদন 

দফ যাচ্চ 

ভয় 

প্রদয়াজনীয় কাগজত্র প্রদয়াজনীয়কাগজত্র/ 

আদফদনপযভপ্রানিস্থান 

সফাভূরযএ

ফাংনযদাধ

িনত 

(মনদথাদক) 

াখাযনাভদানয়ত্ব

প্রািকভ যকতযাযদনফ, 

রুভনম্বয, 

সজরা/উদজরায

সকাড, 

অনপনয়ারদটনরদপা

নই-সভইর 

উর্ধ্ যতনকভ যকতযায

দনফ, রুভনম্বয, 

সজরা/উদজরায

সকাড, 

অনপনয়ারদটনর

সপানই-সভইর 

১. নদরকন ১৫ 1. একই দদ ১০/৬ ফৎয চাকুনয 1. াদা কাগদজ আদফদনত্র নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান সভাোঃ নভজানুয 
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সগ্রড 

ভঞ্জনুয 

(১০ফছয 

ূনত যদত 

১ভ/৬ ফছয 

ূনত যদত ২য়) 

(৪র্  সেভণি 

জনয) 

কভ যনদফ 

 

ূনত য 

2. কতৃযদক্ষয ভাধযদভ আদফদন 

দানখর 

 

আদফদন ায়ায য াংনিি 

দদান্ননত কনভটটয বায় উস্থান 

কযা য়। কনভটটয ুানযদয 

নবনত্তদত উমুক্ত কতৃযদক্ষয 

অনুদভাদনক্রদভ ভঞ্জনুয আদদ 

জানয কযা য়। 

2. কতৃযদক্ষয ুানয 

3. নফবাগীয় ভাভরা নাই ভদভ য 

কতৃযদক্ষয প্রতযয়ন 

4. চাকুনয দন্তাল জনক ভদভ য 

প্রতযয়ন 

 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 

 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

২. নদরকন 

সগ্রড 

ভঞ্জনুযয 

আদফদন 

অগ্রায়ন (১০ 

ফছয ূনত যদত 

১ভ/৬ ফছয 

ূনত যদত ২য়) 

(২য়/৩ য় 

সেনণয জনয) 

১৫ 

কভ যনদফ 

 

1. একই দদ ১০/ ৬ ফৎয চাকুনয 

ূনত য 

2. কতৃযদক্ষয ভাধযদভ আদফদন দানখর 

 

২য় সেনীয ভন্ত্রণারয় দত  ৩য় 

সেনীয নফবাগীয় ভফায় কাম যারয় 

,যাংুয দত ভঞ্জযু কযা য়। 

অত্র দিয দত আদফদন অগ্রায়ন 

কযা য়। 

1. াদা কাগদজ আদফদনত্র 

2. কতৃযদক্ষয ুানয 

3. নফবাগীয় ভাভরা নাই ভদভ য 

কতৃযদক্ষয প্রতযয়ন 

4. চাকুনয দন্তালজনক ভদভ য 

প্রতযয়ন 

নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 

 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

৩. চাকনয 

স্থায়ীকযণ 

(৪থ য সেনণয) 

১৫ 

কভ যনদফ 

 

1. চাকুনয ২ ফছয ূনত য 

2. সভনরক প্রনক্ষণ 

3. সাগত প্রনক্ষণ ভানি 

4. কতৃযদক্ষয ভাধযদভয আদফদন 

 

আদফদন ায়ায য াংনিি ননদয়াগ 

নফনধভারা অনুমায়ী উমুক্ত 

কতৃযদক্ষয অনুদভাদন ক্রদভ 

যকানয আদদ জানয কযা য়। 

1. াদা কাগদজ আদফদনত্র 

2. কতৃযদক্ষয ুানয 

3. নফবাগীয় ভাভরা নাই ভদভ য 

কতৃযদক্ষয প্রতযয়ন 

4. চাকুনয দন্তাল জনক ভদভ য 

প্রতযয়ন 

5. ননদয়াগদত্রয কন 

6. সমাগদানদত্রয কন 

5. সভনরক প্রনক্ষণ প্রনক্ষণ 

ভানিয নদ 

নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 

 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

৪. চাকনয ১৫ 1. চাকুনয ২ ফছযূনত য 1. াদা কাগদজ আদফদনত্র নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান সভাোঃ নভজানুয 
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স্থায়ীকযদণয 

আদফদন 

অগ্রায়ন 

(২য়/ ৩য় 

সেনণয) 

কভ যনদফ 

 

2. ফুননয়ানদ প্রনক্ষণ ভানি 

3. সাগত প্রনক্ষণ ভানি 

4. নফবাগীয় যীক্ষায় উত্তীণ য 

5. কতৃযদক্ষয ভাধযদভয আদফদন 

২য় সেনীয ভন্ত্রণারয় দত  ৩য় 

সেনীয নফবাগীয় ভফায় কাম যারয়, 

যাংুয দত ভঞ্জযু কযা য়। 

অত্র দিয দত আদফদন অগ্রায়ন 

কযা য়। 

2. কতৃযদক্ষয ুানয 

3. নফবাগীয় ভাভরা নাই ভদভ য 

কতৃযদক্ষয প্রতযয়ন 

4. চাকুনয দন্তাল জনক ভদভ য 

প্রতযয়ন 

5. ননদয়াগদত্রয কন 

6. সমাগদানদত্রয কন 

7. ফুননয়ানদ  সাগত প্রনক্ষণ 

ভানিয নদ 

8. নফবাগীয় যীক্ষায় উত্তীদণ যয 

সগদজট 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 

 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

৫. োনন্ত  

নফদনাদন ছুটট 

ভঞ্জনুয 

( ৪থ য সেনণয 

) 

৭ কাম যনদফ 1. ফ যদল োনন্ত  নফদনাদন ছুটট 

সবাদগয য ৩ ফছয ূনত য 

2. মথামথ কতৃযক্ষ কতৃযক প্রদত্ত 

ছুটটয প্রাযতায নদ াংগ্র 

3. কতৃযদক্ষয ভাধযদভ আদফদন 

 

আদফদন ায়ায য োনন্ত  

নফদনাদন বাতা নফনধভারা, ১৯৭৯ 

অনুমায়ী ননষ্পনত্ত কদয যকানয 

আদদ জানয কযা য়। 

 

1. াদা কাগদজ আদফদনত্র 

2. কতৃযদক্ষয ুানয 

3. ফাদজট ফযাে থাকায প্রতযয়ন 

 

নফনাভূদরয সভাোঃ আর আনভন 

কাযীনযদ যক 

সভাফাোঃ০১৭২৩১১৬০

৮৬ 

 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

৬. োনন্ত  

নফদনাদন ছুটট 

ভঞ্জনুয 

(২য়/৩য় 

সেনণয ) 

আদফদন 

অগ্রায়ন 

৭ কাম যনদফ 4. ফ যদল োনন্ত  নফদনাদন ছুটট 

সবাদগয য ৩ ফছয ূনত য 

5. মথামথ কতৃযক্ষ কতৃযক প্রদত্ত 

ছুটটয প্রাযতায নদ াংগ্র 

6. কতৃযদক্ষয ভাধযদভ আদফদন 

 

২য়  ৩য় সেনীয নফবাগীয় ভফায় 

কাম যারয়, যাংুয দত ভঞ্জযু কযা 

য়। অত্র দিয দত আদফদন 

অগ্রায়ন কযা য়। 

4. াদা কাগদজ আদফদনত্র 

5. কতৃযদক্ষয ুানয 

6. ফাদজট ফযাে থাকায প্রতযয়ন 

7. সগদজদটড কভ যকতযাদদয সক্ষদত্র 

ফাাংরাদদ পযভ নাং২৩৯৫- 

প্রধান নাফযক্ষণ কভ যকতযা 

কতৃযক প্রদত্ত ছুটট প্রাযতায 

প্রনতদফদন 

নফনাভূদরয  সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 



22 

 

৭. অদ্ধজযত ছুটট 

ভঞ্জনুয 

(সদদয 

অবযন্তদয) 

(৪থ য সেনণয ) 

৭কাম যনদফ 1. মথামথ কতৃযক্ষ প্রদত্ত ছুটটয 

প্রাযতায নদ াংগ্র 

2. কতৃযদক্ষয ভাধযদভ আদফদন 

 

আদফদন ায়ায য ননধ যানযত ছুটট 

নফনধভারা, ১৯৫৯ অনুমায়ী উমুক্ত 

কতৃযদক্ষয (আনথ যক  প্রাননক 

ক্ষভতা অনুমায়ী) ননষ্পনত্ত কদয 

যকানয আদদ জানয কযা য়। 

1. াদা কাগদজ আদফদনত্র 

2. কতৃযদক্ষয ুানয 

3. ফাদজট ফযাে থাকায প্রতযয়ন 

 

নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 

 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

৮. অদ্ধজযত ছুটট 

ভঞ্জনুয 

(সদদয 

অবযন্তদয) 

(২য়  ৩য় 

সেনণয ) 

আদফদন 

অগ্রায়ন 

৭ 

কাম যনদফ 

3. মথামথ কতৃযক্ষ প্রদত্ত ছুটটয 

প্রাযতায নদাংগ্র 

4. কতৃযদক্ষয ভাধযদভ আদফদন 

 

আদফদন ায়ায য ননধ যানযত ছুটট 

নফনধভারা, ১৯৫৯ অনুমায়ী উমুক্ত 

কতৃযদক্ষয (আনথ যক  প্রাননক 

ক্ষভতা অনুমায়ী) ননষ্পনত্ত কদয 

যকানয আদদ জানয কযা য়। 

4. াদা কাগদজ আদফদনত্র 

5. কতৃযদক্ষয ুানয 

6. ফাদজট ফযাে থাকায প্রতযয়ন 

7. সগদজদটড কভ যকতযাদদয সক্ষদত্র 

ফাাংরাদদ পযভ নাং২৩৯৫- 

প্রধান নাফযক্ষণ কভ যকতযা কতৃযক 

প্রদত্ত ছুটট প্রাযতায প্রনতদফদন 

নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 

 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

৯. অদ্ধজযত ছুটট 

ভঞ্জনুয 

(ফনোঃ 

ফাাংরাদদ) 

আদফদন 

অগ্রায়ন 

১০ 

কাম যনদফ 

1. মথামথ কতৃযক্ষ প্রদত্ত ছুটটয 

প্রাযতায নদাংগ্র 

2. কতৃযদক্ষয ভাধযদভ আদফদন 
 

আদফদন ায়ায য ননধ যানযত ছুটট 

নফনধভারা, ১৯৫৯ অনুমায়ী ননষ্পনত্ত 

কদয যকানয আদদ জানয কযা য়। 

যকায কতৃযক ভদয় ভদয় 

জানযকৃত নফদদ ভ্রভদণয অনুভনত  

আনুনঙ্গক ননদদযনা অনুযণীয়। 

১ভ সেনণয সক্ষদত্র ভন্ত্রণারয় দত  

২য়,৩য়,৪থ য সেনণয ভফায় 

1. াদা কাগদজ আদফদনত্র 

2. কতৃযদক্ষয ুানয 

3. সগদজদটড কভ যকতযাদদয সক্ষদত্র 

ফাাংরাদদ পযভ নাং২৩৯৫- প্রধান 

নাফযক্ষণ কভ যকতযা কতৃযক প্রদত্ত 

ছুটট প্রাযতায প্রনতদফদন 

নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 

 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 
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অনধদিয দত ভঞ্জযু কযা হয়। 

অত্র দিয দত আদফদন অগ্রায়ন 

কযা য়। 

১০. ভাতৃত্ব 

কারীন ছুটট 

আদফদন 

অগ্রায়ন 

৭ 

কাম যনদফ 

1. ন্তান প্রদফয ম্ভফয তানযখ 

উদেখ  ডাক্তানয নদ াংগ্র 

2. কতৃযদক্ষয ভাধযদভ আদফদন 

 

আদফদন ায়ায য ভাতৃত্বকারীন 

ছুটট নফএআয, াটয-১ এয নফনধ ১৯৭ 

এফাং অথ য ভন্ত্রণারয় সথদক ভদয় 

ভদয় জানযীকৃত নযত্র অনুমায়ী 

ননষ্পনত্ত কদয যকানয আদদ জানয 

কযা য়। 

 

1. াদা কাগদজ আদফদনত্র 

2. কতৃযদক্ষয ুানয 

3. ডাক্তাযী নদত্র 

4. ূফ যফতী ভাতৃত্বকারীন ভঞ্জদুযয 

কন (২য় েন্তামনি সক্ষ্মে 

প্রম াজয) 

নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 

 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

১১. অফদযাত্তয

ছুটট (ছুটট 

নগদায়ন 

) 

( ৪থ য সেনণয 

) 

১০ 

কাম যনদফ 

৫৯ ফছয ূনত যয ৩ ভা ূদফ য নাফ 

যক্ষণ অনপ দত ইএরনন াংগ্র 

কতৃযদক্ষয ভাধযদভ আদফদন 

আদফদন ায়ায য অফযউত্তয 

ছুটট যকানয চাকনয আইন ২০১৮ 

অনুমায়ী ননস্পনত্ত কদয যকানয 

আদদ জানয কযা য়। 

 

1. াদা কাগদজ আদফদন 

2. কতৃযদক্ষয ুানযত্র 

3. নফবাগীয় ভাভরা নাই ভদভ য 

প্রতযয়ন 

4. ছুটটয প্রাযতা নদ 

5. এএন াদয নদ 

6. ানবয ফন (নন সগদজদটড) 

নফনাভূদরয সভাোঃ আর আনভন 

কাযীনযদ যক 

সভাফাোঃ০১৭২৩১১৬০

৮৬ 

 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

১২. অফদযাত্তয

ছুটট (ছুটট 

নগদায়ন 

) 

( ২য়  ৩য় 

সেনণয ) 

১০কাম যনদফ

 

৫৯ ফছয ূনত যয ৩ ভা ূদফ য নাফ 

যক্ষণ অনপ দত ইএরনন াংগ্র 

কতৃযদক্ষয ভাধযদভ আদফদন 

আদফদন ায়ায য অফয উত্তয 

ছুটট যকানয চাকনয আইন ২০১৮ 

অনুমায়ী ননস্পনত্ত কদয যকানয 

আদদ জানয কযা য়। 

২য় সেনণয সক্ষদত্র ভফায় অনধদিয 

7. াদা কাগদজ আদফদন 

8. কতৃযদক্ষয ুানয ত্র 

9. নফবাগীয় ভাভরা নাই ভদভ য 

প্রতযয়ন 

10. ছুটটয প্রাযতা নদ 

11. এএন াদয নদ 

12. ানবয ফন (নন সগদজদটড) 

নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 
 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 
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দত  ৩য় সেনণয সক্ষদত্র নফবাগীয় 

ভফায় কাম যারয়, যাংুয দত 

ভঞ্জযু কযা য়। অত্র দিয দত 

আদফদন অগ্রায়ন কযা য়। 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

১৩. াধাযণ 

বনফলয 

তনফর দত 

অনগ্রভ 

ভঞ্জনুয 

আদফদন 

অগ্রায়ন 

৭ 

কাম যনদফ 

1. াধাযণ বনফলয তনফদরয জভায 

নস্থনতত্র াংগ্র 

 

1. আদফদন ফাাংরাদদ পযভ নাং-

২৬৩৯ সগদজদটড/নন-সগদজদটড) 

2. াধাযণ বনফলযৎ তনফদর ফ যদল 

জভাকৃত অদথ যয নাফ নফফযণী 

ভূরকন (ভঞ্জনুয আদদ জানযয 

য সপযত সমাগয) 

3. কভ যচানযয সফতদনয কতযন নাফ। 

নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 

 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

১৪. গৃ ননভ যাণ 

ঋণ 

ভঞ্জনুয/ 

সভাটযমান 

ক্রয় অনগ্রভ 

ভঞ্জনুয/ 

কম্পম্পউটায

ক্রয় অনগ্রভ 

ভঞ্জনুয 

আদফদন 

অগ্রায়ন 

১৫ 

কাম যনদফ 

কতৃযদক্ষয ভাধযদভ আদফদন 

আদফদন ম যাদরাচনা ূফ যক 

প্রদয়াজদন মাচাই ূফ যক ভঞ্জনুয 

আদদ জানয কযা য়। 

1. াদা কাগদজ আদফদনত্র 

2. সম জনভদত গৃননভ যাণ/সভযাভত কযা 

দফ স জনভয দনরর /ফায়নাত্র 

অথফা সভাটয াইদকদরয সক্ষদত্র 

সভাটযাইদকর নফক্রয় কাযীয 

অঙ্গীকায নাভা অথফা 

কম্পম্পউটায নফক্রয়কাযীয 

অঙ্গীকায নাভা 

3. ৩০০টাকায নন জনুডনয়ার িযাদম্প 

অঙ্গীকায নাভা 

4. মথামথ কতৃযদক্ষয ুানয 

নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 

 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

১৭. সনন 

আনুদতানলক

ভঞ্জনুয 

১৫ 

কাম যনদফ 

সনন দ্ধজকযণ আদদ ২০২০ 

অনুমায়ী প্রদয়াজনীয় কাগজত্র 

াংগ্র 

কতৃযদক্ষয ভাধযদভ ননধ যানযত পযদভ 

আদফদন 

 

 

1. আদফদন ত্র ত্র 

2. নআযএর ভঞ্জনুযয আদদ 

3. ইএরনন 

4. প্রািফয সনদনয তফধ উত্তযানধকাযী 

সঘালণাত্র 

5. উত্তযানধকায নদত্র  নন ভযানযজ 

াটটযনপদকট 

6. ানযফানযক সনন পযভ 

নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 

 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 



25 

 

প্রদয়াজনীয় ননথ ত্র এফাং না-দাফী 

নদত্র ভূ মাদরাচনা ূফ যক 

ভন্তণারদয়য অনুদভাদন াদদক্ষ 

অফযপ্রাি কভ যকতযা- কভ যচাযী ফা 

ভৃত কভ যচানযয তফধ উত্তযাধনকাযীয 

অনুকূদর সনদনয আদদ জানয 

কযা য়। 

7. নভুনা স্বাক্ষয  াদতয াাঁচ 

আঙু্গদরয ছা 

8. আনুদতানলক  অফয বাতা 

উদত্তারদনয ক্ষভতা অ যণ  

অনববাফক ভদনানয়ন 

9. না-দাফী প্রতযয়নত্র। 

10. www.mof.gov.bd 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

১৮. াদাদটযয

জনয এনন 

প্রদান 

৩ 

কাম যনদফদ

য ভদধয। 

ননধ যানযত পযভ ূযণ ূফ যক দানখর ননধ যানযত পযভ। নফনাভূদরয সভাোঃ ভননরুজ্জাভান 

কাযী নযদ যক 

সভাফাোঃ 

০১৭১৮১৬৩০৯১ 

 

সভাোঃ নভজানুয 

যভান সচীধুযী 

উদজরা ভফায় 

অনপায, 

াতীফান্ধা, 

রারভননযাট। 

সভাফাইর: 

০১৭১০৬২৯৭০৮ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.c

om 

 

৩. উপমজলা েিবায় কা ালয় েিূমহি সেবাি ভলঙ্কেিূহ 

 

 

 

 

 

 

 

৪) আপনাি (সেবাগ্রহীিাি) কামে আিামেি (সেবা প্রোনকািীি) প্রিযাশা 

নরদে নগদয় সফা ফদক্সয নবতয নটটদজন্স চাটযায ামা মাদফ 

উদজরা নরে 

াতীফান্ধা www.cooperative.hatibandha.lalmonirhat.gov.bd 
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ক্র:নং প্রভিশ্রুি/কাঙ্খিি সেবা প্রাভিি লমক্ষ্য কিণীয় 

১ স্বয়াং ম্পূণ য আদফদন জভা প্রদান; 

২ মথামথ প্রদ্ধক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় নপ নযদাধ কযা; 

৩ প্রদমাজয সক্ষদত্র সভাফাইর সভদজ/ই সভইদরয ননদদযনা অনুযণ কযা; 

৪ াক্ষাদতয জনয ধাম য তানযদখ ননধ যানযত ভদয়য ূদফ যই উনস্থত থাকা এফাং 

৫ অনাফযক সপান/তদনফয না কযা। 

 

 

৫. সকান নাগভিক উপমজলা েিবায় কা ালয়,         , লালিভনিহাট হমি সকান কাঙ্খিি সেবা না সপমল বা সেবা প্রাভিমি অেন্তুষ্ট হমল 

প ায়ক্রমি ভিভন ভনম্নরূপ  িামব অভিম াগ প্রভিকাি বযবস্থাপনা (GRS) এ অভিম াগ কিমি পািমবন।  

ক্রঃনং কখন স াগাম াগ 

কিমবন 

কাি েমে 

স াগাম াগ কিমবন 

স াগাম ামগি ঠিকানা ভনষ্পভিি েিয় েীিা 

১ 

দানয়ত্ব প্রাি কভ যকতযা 

ভাধান নদদত ফযথ য 

দর 

অনবদমাগ ননষ্পনত্ত 

কভ যকতযা 

(অননক) 

সভাোঃ নভজানুয যভান সচীধযুী উদজরা ভফায় অনপায, 

াতীফান্ধা, রারভননযাট। 

সভাফাইর: ০১৭১০৬২৯৭০৮ 

     ০২৫৮৮৭৭৯৯১ 

ইমিইল 

ucohati@gmail.com 

৩০ কাম যনদফ 

২ 

অনবদমাগ ননষ্পনত্ত 

কভ যকতযা নননদযি ভদয় 

ভাধান নদদত ফযথ য 

সর 

আীর কভ যকতযা 

সভা: পনযদ উদ্ধেন যকায 

সজরা ভফায় অনপায 

লমনিরহাট। 

সভাফাইর: ০১৭১০৬২৯৭০৮ 

সপান: 02589986858 

ইদভইর: dcolal61504@gmail.com 

২০  কাম যনদফ 

৩ 

আীর কভ যকতযা নননদযি 

ভদয় ভাধান নদদত 

ফযথ য দর 

ভনন্ত্রনযলদ নফবাদগয 

অনবদমাগ ফযফস্থানা 

সর 

ভনন্ত্রনযলদ নফবাগ ৬০ কাম যনদফ 
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                      আ  আ    

 হ             

দয 

সফা প্রদান প্রনতশ্রুনত (CC) কভ য নযকল্পনা 

ফাস্তফায়ন কনভটট। 

 
 

               

সহকারীপরিদরশ্ক 
 

 দয 

সফা প্রদান প্রনতশ্রুনত (CC) কভ য 

নযকল্পনা ফাস্তফায়ন কনভটট। 

     
       

       সভাোঃ নভজানুয যভান সচীধুযী 

উপজেলা সমবায় অফিসার, 

াতীফান্ধা,লালমনিরহাট। 

আফায়ক 

সফাপ্রদান প্রনতশ্রুনত (CC) কভ য নযকল্পনা 

ফাস্তফায়ন কনভটট। 

 


