
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা সমবায় কাযালয় 

িচিররব র, িদনাজ র 

িস েজন চাটার : 
ঃ 

নং 
সবার নাম সবা দােনর 

সেবা  সময় 
েয়াজনীয় 

কাগজপ  
েয়াজনীয় 

কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি  ান 

সবা  
এবং 

পিরেশাধ 
প িত 
(যিদ 
থােক) 

দািয় া  কমকতার পদবী অিফিসয়াল 
টিলেফান ও ই- মইল 

ঊ তন কমকতার পদবী অিফিসয়াল টিলেফান ও 
ই- মইল 

১ 
(ক)

াথিমক সমবায় 
সিমিত িনব ন 

৬০ িদন ০১. আেবদন 
প ; 

০২. িনব ন িফ 
এর জারী 
চালােনর ল 

কিপ; 
০৩. সকল 
কাগজপ  

যথাযথ ক প  
ক ক সত ািয়ত 

হেত হেব। 
০৪. সিমিতর 

সংগঠেকর নাম 
ও কানা; 

০৫. উপ-আইেন 
া র কারীেদর 

জাতীয় পিরচয় 
পে র সত ািয়ত 
ফেটাকিপ, ইউিপ 

চয়ার ান 
ক ক দ  

নািরক  সনেদর 
কিপ এবং ওয়াড 
কিমশনার/ ম ার 

ক ক দ  
ায়ী বািস ার 

সনদ 
০৬. উপ-িআইেন 

া রকারীেদর 
২  স  

তালা পাসেপাট 
সাইেজর ছিব, 
মাবাইল/ ফান 

ন র; 
০৭. িব মান 

সমবায় সিমিত 
িআইন, 

িবিধমালা, 
উপআইন, িবিভ  
সমেয় জাির ত 

সরকােরর 
িনদশনা পালেনর 
অি কারনামা 
(দািয় া  

কমকতা ক ক); 
০৮. সাংগঠিনক 
সভার  থেক 

আেবদেনর 
তািরখ পয ; 

০৯. আগামী ই 
বছেরর বােজট; 

১০. সমবায় 
সিমিত িনব না 
নীিতমালা/২০১৩ 

জলা সমবায় 
ইউিনয়ন/ সংি  
উপেজলা সমবায় 

কাযালয়। 

িনব ন িফ 
িহেসেব 
৩০০/- 

(িতনশত) 
টাকা এবং 

ভ াট 
বাবদ 
আেরা 

অিতির  
৪৫/- (প চ 

চি শ) 
টাকা 
জারী 

চালােনর 
মা েম 
সরকাির 
কাষাগাের 
জমা িদেত 

হেব। 

উপেজলা সমবায় কাযালয়, িচিররব র, 
িদনাজ র  ফানঃ ০২৫৮৯৯২৫৯২০ 

E-mail: 
uco.chirirbandar.dinajpur@gmail.com 

জলা সমবায় কমকতা,িদনাজ র 
ফান- ০২-৫৮৮৮১৭৫০০ 

E-mail: 
dco_dinajpur@yahoo.com 



মাতােবক একই 
এলাকায় এই 

নােম অ  কান 
সমবায় সিমিতর 

সােথ -
সংঘাত হেব না 

মেম ত য়ন প  
থাকেত হেব; 
১১. ািবত 

উপ-আইন – ৩ 
কিপ। 

১২. সাংগঠিনক 
সভার 

কাযিববরণী; 
১৩. জমা খরচ 
িববরণীর সােথ 
শয়ার ও স য় 

খােতর তািলকা 
এবং সংর ণ 

িবেষেয় ত য়ন 
থাকেত হেব; 
১৪. সিমিত 

িনব েনর পর 
ই মােসর মে  
বাংলােদশ 

সমবায় াংক 
িল: এর কান 

শাখায় অথবা য 
কান তফিসিল 
াংেক সিমিতর 
নামীয় িহসাব 

খালার 
অ ীকার 

থাকেত হেব; 
১৫. সাংগঠিনক 
পযােয় জমা-

করত বিহ, সদ  
রিজ ার, শয়ার 

ও সহ য় 
রিজ ার এর 
ফেটাকিপ 

সংেযাজন করেত 
হেব; 

১৬. সংি  
িনব ক 
েয়াজেন 

অিতির  
কাগজপ  চাইেত 

পারেবন; 
১৭. কাগজপ  
যথাস ব একই 
মােপর ত 
করেত হেব। 
কাটাকা , 

ঘষামাজা এবং 
ইট বহার 
বজনীয়। 

১৮. সমবায় 
সিমিতর অিফস 
ভাড়ার ি প ; 
১৯. িনব ন এর 
জ  াসি ক 
চািহত অ া  

ত াবলী 
( েয়াজেন): 



১ 
(খ) 

ক /কম িচ 
 াথিমক 

সমবায় সিমিত 
িনব ন 

৬০ িদন ঐ ঐ িনব ন িফ 
িহেসেব 
৫০/- 

(প াশ) 
টাকা এবং 

ভ াট 
বাবদ 
আেরা 

অিতির  
০৮/- 
(আট) 
টাকা 
জারী 

চালােনর 
মা েম 
সরকাির 
কাষাগাের 
জমা িদেত 

হেব। 

সংি  উপেজলা সমবায় কাযালয় জলা সমবায় কমকতা,িদনাজ র 
ফান- ০২-৫৮৮৮১৭৫০০ 

E-mail: 
dco_dinajpur@yahoo.com 

১ 
(গ) 

ক ীয়/জাতীয় 
সমবায় সিমিত 

িনব ন 

৬০ িদন ঐ ঐ িনব ন িফ 
িহেসেব 
১০০০/- 
(এক 

হাজার) 
টাকা এবং 

ভ াট 
বাবদ 
আেরা 

অিতির  
১৫০/- 

(একশত 
প াশ) 
টাকা 
জারী 

চালােনর 
মা েম 
সরকাির 
কাষাগাের 
জমা িদেত 

হেব। 

-িনব ক 
িবভাগীয় সমবায় কাযালয়, রং র িবভাগ, 

রং র। 
ফান- ০২৫৮৮-৮১০৩৯৬ 

E-mail: 
jr.rangpur@coop.gov.bd 

িনব ক ও মহাপিরচালক, 
সমবায় অিধদ র, ঢাকা। 
ফান- ০২-৪৮১১৯৩০৫ 

E-mail: 
coop_bangladesh@yahoo.com

২ উপ-আইন 
সংেশাধন 

( াথিমক/ ক ীয় 
/জাতীয়) 

৬০ িদন ১. সমবায় 
সিমিত 

িবিধমালা, ২০০৪ 
(সংেশািধত, 
২০২০) এর ৯ 

(১) িবিধ 
মাতােবক উপ-

আইন 
সংেশাধেনর জ  
সিমিতর সাধারণ 
সভায় সাধারণ 
সং াগির  

সদে র 
উপি িত এবং 
সভায় উপি ত 

ই- তীয়াংশ 
সদে র স িত 

েয়াজন হেব; 
২. সমবায় 

সিমিত 
িবিধমালা, ২০০৪ 

(সংেশািধত, 
২০২০) এর ৯ 

(২) িবিধ 
মাতােবক 

উপেজলা সমবায় 
কাযালয় 

িবনা ে  জলা সমবায় কমকতা,িদনাজ র 
ফান- ০২-৫৮৮৮১৭৫০০ 

E-mail: 
dco_dinajpur@yahoo.com 

-িনব ক 
িবভাগীয় সমবায় কাযালয়, রং র িবভাগ, রং র। 

ফান- ০২৫৮৮-৮১০৩৯৬ 
E-mail: 

jr.rangpur@coop.gov.bd  
ও 

িনব ক ও মহাপিরচালক, 
সমবায় অিধদ র, ঢাকা। 
ফান- ০২-৪৮১১৯৩০৫ 

E-mail: 
coop_bangladesh@yahoo.com



সংেশািধত উপ-
আইন িনব ন 

এর জ  “ফরম-
৪” মাতােবক 

িনব েকর িনকট 
আেবদন করেত 
হেব এবং এর 

যথাযথ িবেবচনা 
বক িনব ক 
উপ-আইন 

সংেশাধন কের 
“ফরম-৫” 

মাতােবক সনদ 
ই  করেবন; 

৩ সমবায় সিমিতর 
বািষক িহসাব 

িনরী া 

সমবায় বষ 
সমাি র তািরখ 
হেত পরবত  ০৯ 

(নয়) মােসর 
মে । (১ লাই 

হেত পরবত  
বছেরর ৩১ মাচ 

পয ) 

১. সমবায় 
সামিত িবিধমালা 

২০০৪ 
(সংেশািধত, 

২০২০) এর ১০২ 
(২) উপ-িবিধ 

মাতােবক 
িনরী ক ক ক 

সংি  
সিমিতেক 
কমপ  ১৫ 

(পেনর) িদন েব 
না শ জারী 
করা হয়; 

২. িনরী কেক 
সিমিতর সকল 

কমকতা/কমচারী 
িনরী া কােজ 

েয়াজনীয় 
সহায়তা দান 
করেবন এবং 

িনরী ার 
উে ে  
েয়াজনীয় 
িববরণী 

যথাযথবােব 
ণয়ন করেব; 
৩. িনরী ক 
সিমিত ক ক 

দািখল ত িহসাব 
িববরণী 

যথাযথভােব 
যাচাই করেবন। 

সংি  সমবায় 
সিমিতর কাযালয় 

সমবায় 
সিমিত 

িনরী ার 
জ  িবিধ 
মাতােবক 
িনরী া 
িফ দান 
করেব। 

সংি  উপেজলা সমবায় কমকতা ও জলা 
সমবায় কমকতা, িদনাজ র। 

িনব ক ও মহাপিরচালক, 
সমবায় অিধদ র, ঢাকা। 
ফান- ০২-৪৮১১৯৩০৫ 

E-mail: 
coop_bangladesh@yahoo.com

৪ ব াপনা 
কিম র িনবাচন 
াথিমক/ ক ীয়/ 

জাতীয় 

িনব নকালীন 
িনেয়াগ ত 

কিম  ০২ ( ই) 
বছর এবং 
িনবািচত 

কিম র ময়াদ 
০৩ (িতন) বছর 

১. িনব ক ক ক 
িনেয়াগ ত 

ব াপনা 
কিম র ময়অদ 

ই বছর; 
২. িনবািচত 

ব াপনা 
কিম র থম 
অ ি ত সভার 
তািরখ হেত ০১ 
(এক) ময়ােদর 
০৩ (িতন) বছর 
কের একটানা 
০৩ (িতন) 
ময়াদ পয  

থাকেত পারেব। 

সংি  সমবায় 
সিমিতর কাযালয় 

িবনা ে  সংি  সমবায় সিমিতর ক প  -িনব ক 
িবভাগীয় সমবায় কাযালয়, রং র িবভাগ, রং র। 

ফান- ০২৫৮৮-৮১০৩৯৬ 
E-mail: 

jr.rangpur@coop.gov.bd  
ও 

িনব ক ও মহাপিরচালক, 
সমবায় অিধদ র, ঢাকা। 
ফান- ০২-৪৮১১৯৩০৫ 

E-mail: 
coop_bangladesh@yahoo.com

 

৫ অ বতী ১২০ (একশত সমবায় সিমিতর সংি  সমবায় িবনা ে  সংি  উপেজলা সমবায় কমকতা ও জলা -িনব ক 



ব াপনা কিম  
গঠন 

াথিমক/ ক ীয়/ 
জাতীয় 

িবশ) িদন 

 িনেয়ােগর 
আেদশ হেত। 

 আইেনর ২২ 
ধারায় 
ব াপনা 

কিম  িব ে র 
ে  

দািয় ভার 
হেনর তািরখ 
হেত ১২০ 

(একশত িবশ) 
িদন। 

 

িনবাচিন 
রিজ ার, বািষক 

িনরী া 
িতেবদন, 
িনবাচনী 

ক ােল ার এবং 
সিমিত 

ক পে র 
আেবদেনর 

ি েত। 

সিমিতর কাযালয় সমবায় কমকতা, িদনাজ র। িবভাগীয় সমবায় কাযালয়, রং র িবভাগ, রং র। 
ফান- ০২৫৮৮-৮১০৩৯৬ 

E-mail: 
jr.rangpur@coop.gov.bd  

 

৬ পিরদশন 
াথিমক/ ক ীয় 

িনেয়াগকারী 
ক প  ক ক 

দ  সময় 

িনব ক -
েণািনত 

হেয়/সমবায় 
সিমিতর বািষক 

িনরী া 
িতেবদেনর 

িভি েত/সমবায় 
সিমিত 

ক পে র 
আেবদেনর 

ি েত। 

সংি  সমবায় 
সিমিতর কাযালয় 

িবনা ে  সংি  উপেজলা সমবায় কমকতা ও জলা 
সমবায় কমকতা, িদনাজ র। 

সংি  উপেজলা/ মে াপিলটন থানা সমবায় 
কতকতা/ জলা সমবায় কমকতা/ -িনব ক, 

রং র িবভাগ,রং র। 
ও 

িনব ক ও মহাপিরচালক 
সমবায় অিধদ র, ঢাকা। 

৭ িশ ণ/ া মান 
িশ ণ দান ও 

কমশালা 
অংশ হণ 

০১/০৫/১০/১৫ 
িদন 

িশ েণর 
মেনানয়ন 
আেদশ। 

জলা সমবায় 
কাযালয়, 

িদনাজ র। 

িবনা ে  সংি  উপেজলা সমবায় কমকতা ও া মান 
িশ ণ ইউিনট, জলা সমবায় কাযালয়, 

িদনাজ র। 

জলা সমবায় কমকতা,িদনাজ র 
ফান- ০২-৫৮৮৮১৭৫০০ 

E-mail: 
dco_dinajpur@yahoo.com  

ও 
-িনব ক 

িবভাগীয় সমবায় কাযালয়, রং র িবভাগ, রং র। 
ফান- ০২৫৮৮-৮১০৩৯৬ 

E-mail: 
jr.rangpur@coop.gov.bd  

ও 
িনব ক, মহাপিরচালক, 
সমবায় অিধদ র, ঢাকা। 
ফান- ০২-৪৮১১৯৩০৫ 

E-mail: 
coop_bangladesh@yahoo.com

৮ বািষক সাধারণ 
সভা 

াথিমক/ ক ীয়/ 
জাতীয় 

বািষক িনরী া 
সমাি র ৬০ 
(ষাট) িদেনর 

মে  

১. ব াপনা 
কিম র িনবাচন 
অ ান িতত 
বািষক সাধারণ 

সভার ে  সবা 
অ ষঠােনর ১৫ 

িদন েব; 
২. ব াপনা 

কিম র িনবাচন 
অ ােনর ৬০ 
িদন েব জারী 
করেত হেব; 
৩. িনধািরত 
সমেয়র মে  
সাধারন সভা 
অ ােন থ 

হেল ব াপনা 
কিমট 

সে াষজনক 
আেবদেনর 
মা েম 

অিতির  (৬০) 
ষাট িদন ি র 

সংি  সমবায় 
সিমিতর কাযালয় 

িবনা ে  উপেজলা সমবায় কতকতা জলা সমবায় কমকতা,িদনাজ র 
ফান- ০২-৫৮৮৮১৭৫০০ 

E-mail: 
dco_dinajpur@yahoo.com  

ও 
-িনব ক 

িবভাগীয় সমবায় কাযালয়, রং র িবভাগ, রং র। 
ফান- ০২৫৮৮-৮১০৩৯৬ 

E-mail: 
jr.rangpur@coop.gov.bd  

 



জ  আেবদন 
করেত পারেবন; 

৯ তদ  ক প  ক ক 
দ  সমেয়র 

মে  

অিভেযােগর 
পে  

কাগজপ  
সং  কের 

সমবায় সিমিত 
আইন ও 
িবিধমালা 

অ সরণ বক 
অিভেযাগকারীগণ 
আেবদন করেত 

পারেবন। 

সংি  উপেজলা 
সমবায় কাযালয় 
ও জলা সমবায় 

কাযালয়, 
িদনাজ র। 

িবনা ে  জলা সমবায় কমকতা,িদনাজ র 
ফান- ০২-৫৮৮৮১৭৫০০ 

E-mail: 
dco_dinajpur@yahoo.com  

ও 
 
 
 
 

অ , আ িলক সমবায় ইনি উট 
রং র/বাংলােদশ সমবায় একােডমী কাটবাড়ী, 

িম া। 

১০ অবসায়ন 
াথিমক/ ক ীয়/ 

জাতীয় 

িনব েকর 
অ েমাদন েম 
০১ বছর থেক 

সেবা  ০৬ বছর 

সমবায় সিমিত 
আইন, ২০০১ 

(সংেশাধন ২০০২ 
ও ২০১৩) এর 

৪৯ ধারা অ যায়ী 
তদ  িরেপােটর 
কিপ, িবেশষ 
সাধারণ সভার 

িস াে র 
সত ািয়ত 
ছায়ািলিপ, 
িনরী া 
িতেবদন, 

িনব েকর শত 
ভে র 

রকডপ । 

সংি  উপেজলা 
সমবায় কাযালয় 

নীট 
নাফার 

িভি েত 
সমবায় 
সিমিত 
আইন ও 
িবিধমালা 
অ যায়ী 
িনধারণ 

জলা সমবায় কমকতা,িদনাজ র 
ফান- ০২-৫৮৮৮১৭৫০০ 

E-mail: 
dco_dinajpur@yahoo.com  

 

-িনব ক 
িবভাগীয় সমবায় কাযালয়, রং র িবভাগ, রং র। 

ফান- ০২৫৮৮-৮১০৩৯৬ 
E-mail: 

jr.rangpur@coop.gov.bd  
ও 

িনব ক, মহাপিরচালক, 
সমবায় অিধদ র, ঢাকা। 
ফান- ০২-৪৮১১৯৩০৫ 

E-mail: 
coop_bangladesh@yahoo.com

১১ িনরী া িফ ৩০, েনর মে সিমিতর বািষক 
িনরী া 
িতেবদন। 

সংি  উপেজলা 
সমবায় কাযালয় 

নীট 
নাফার 

িভি েত 
৩% 

িনধারন 

সংি  উপেজলা সমবায় কমকতা ও জলা 
সমবায় কমকতা,িদনাজ র। 

-িনব ক 
িবভাগীয় সমবায় কাযালয়, রং র িবভাগ, রং র। 

ফান- ০২৫৮৮-৮১০৩৯৬ 
E-mail: 

jr.rangpur@coop.gov.bd  
 

১২ সমবায় উ য়ন 
তহিবল 

৩০, েনর মে সিমিতর বািষক 
িনরী া 
িতেবদন। 

সংি  উপেজলা 
সমবায় কাযালয় 

১০০/- 
(একশত 
টাকার 
কাট িফ 
সং  

সংি  উপেজলা সমবায় কমকতা ও জলা 
সমবায় কমকতা, িদনাজ র। 

-িনব ক 
িবভাগীয় সমবায় কাযালয়, রং র িবভাগ, রং র। 

ফান- ০২৫৮৮-৮১০৩৯৬ 
E-mail: 

jr.rangpur@coop.gov.bd  
 

১৩ িবেরাধ/আপীল 
িন ি  

িবেরাধ িন ি  
৬০ (ষাট) িদন 
+ অিতির  
সময় ি  ৬০ 
(ষাট) িদন = 

১২০ িদন, 
আিপল দািখল 
৩০ (ি শ) িদন 
িস া  দান 
০৩ (িতন) 

মােসর মে  

সিমিতর 
কায ম 

পিরচালনার 
ে   

িবেরাধ িন ি র 
আেবদন ও 
আেবদেনর 
পে  রকড 

প । 

সংি  ক পে র 
কাযালয় 

িবনা ে  জলা সমবায় কমকতা, িদনাজ র ও উপ-
িনব ক (িবভাগ), িবভাগীয় সমবায় কাযালয়, 

রং র। 

-িনব ক 
িবভাগীয় সমবায় কাযালয়, রং র িবভাগ, রং র। 

ফান- ০২৫৮৮-৮১০৩৯৬ 
E-mail: 

jr.rangpur@coop.gov.bd  
 

১৪ গণ নানী স ােহর যেকান 
একিদন 

অিভেযাগ 
স েক আেবদন 

ও আেবদেনর 
পে  রকড 

প । 

সংি  ক পে র 
কাযালয় 

িবনা ে  সংি  উপেজলা সমবায় কমকতা ও জলা 
সমবায় কমকতা, িদনাজ র। 

-িনব ক 
িবভাগীয় সমবায় কাযালয়, রং র িবভাগ, রং র। 

ফান- ০২৫৮৮-৮১০৩৯৬ 
E-mail: 

jr.rangpur@coop.gov.bd  
 

১৫ ত  চার ও 
সবা দান 

িনয়িমত ফস ক ওেয়ব 
পাটাল এ 

সং া  ত  
িনয়িমত 

আপেডট করার 
মা েম চার 

সংি  ক পে র 
কাযালয় 

িবনা ে  সংি  উপেজলা সমবায় কমকতা ও জলা 
সমবায় কমকতা, িদনাজ র। 

-িনব ক 
িবভাগীয় সমবায় কাযালয়, রং র িবভাগ, রং র। 

ফান- ০২৫৮৮-৮১০৩৯৬ 
E-mail: 

jr.rangpur@coop.gov.bd  
 



করা। 
১৬ ত  অিধকার 

আইন ২০০৯ 
অ যায়ী ত  

দান 

১. আেবদন 
াি র তািরখ 

হেত ২০ কম 
িদবেসর মে  
ত  দান। 

২. ত  দােনর 
অপারগ হেল ১০ 
কায িদবেসর 
মে  জানােত 

হেব। 

 সংি  ক পে র 

 

 
                                                                                                                             

সংি  ক পে র 
কাযালয় 

A4 
সাইেজর 
কাগেজর 

িত 
ার 

জ  ২/- 
হাের 
দান 

করেত 
হেব। 

সংি  দািয়  া  ত  দানকারী 
কমকতা/ জলা সমবায় কমকতা, িদনাজ র। িবভাগীয় সমবায় কাযালয়

ফান

jr.rangpur

 
                                                                                                                                ( হা

উপেজলা
িচিররব র

-িনব ক 
িবভাগীয় সমবায় কাযালয়, রং র িবভাগ, রং র। 

ফান- ০২৫৮৮-৮১০৩৯৬ 
E-mail: 

.rangpur@coop.gov.bd  
 

  
হা: ইউ ছ আলী) 

উপেজলা সমবায় কাযালয় 
িচিররব র, িদনাজ র 


