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উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

ববরল,বেনাজপুর। 
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রুপকল্প (vision)    :  টেকসই সমবায়, টেকসই উন্নয়ন।  

 

অবিলক্ষ্য (Mission Statement)  : সমবায়ীদের সক্ষ্মতা বৃবি এবাং উদ্যাক্তা সৃবটার মাধ্যদম কৃবি, অকৃবি, আবথ যক ও টসবা খাদত টেকসই সমবায় গদে টতালা। 

 

টকৌশল (Strategy) : টেদশর সকল টেণী টপশার মানুিদক সমবায় আেদশ য উদ্ধুিকরদনর মাধ্যদম টেকসই সমবায় সবমবত গঠন, পুবজ গঠন ও সুষ্ঠ বববনদয়াদগর মাধ্যদম সমবায়ীদের আথ য-সামাবজক উন্নয়ন এবাং  

জাতীয়  অথ যনীবতদত সমবায় খাদতর অবোন বৃবিকরন।  

১. লক্ষ্য ও উদ্শ্যঃ 

 উদযাক্তা সৃবি। 

 কম যসাংস্থান সৃবি। 

 োবরদ্র দূরীকরণ। 

 সামাবজক ও অথ যননবতক উন্নয়ন সাধন। 

             ২. প্রবতশ্রুবত টসবা সমূহঃ 

             ২.১) নাগবরক টসবাঃ 

ক্র: 

নং 

সেবার নাম সেবা প্রাদানন 

েনব বাচ্চ  েময় 

প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র/ আনবদন ফরম প্রাপ্তিস্থান সেবামূল্য এবং 

পপ্তরন াধ পদ্ধপ্তি (যপ্তদ 

থানক) 

 াখার নামেহ 

দাপ্তয়ত্বপ্রাি কম বকিবার 

নাম, পদবী,রুম নম্বর, 

সজলা/উপনজলার সকাড, 

অপ্তফপ্তেয়াল সেপ্তলনফান 

নম্বর ও ই-সমইল 

উদ্ধবিন কম বকিবার 

পদবী, রুম নম্বর, 

সজলা/উপনজলার 

সকাডেহ অপ্তফপ্তেয়াল 

সেপ্তলনফান নম্বর ও ই-

সমইল 

১ ২ 3 4 5 6 7 8 

১ ক) প্রাথপ্তমক 

েমবায় েপ্তমপ্তি 

প্তনবন্ধন 

7-60 প্তদন 

 

 

 

 

েরকানরর উন্নয়ন প্রকনের আওিা বপ্তহ বভূি প্রাথপ্তমক েমবায় েপ্তমপ্তি প্তনবন্ধননর সেনত্র ১৮ আঠার বছর 

বয়নের উনদ্ধব কমপনে ২০ জন োধারণ জনগনণর আনবদন এবং েমবায় েপ্তমপ্তি প্তনবন্ধন নীপ্তিমালা,২০১৩ 

অনুযায়ী উপনজলা/ থানা েমবায় অপ্তফনে দাপ্তখনলর পর উক্ত আনবদনপত্র উপনজলা েমবায় অপ্তফোর 

প্তননজ অথবা েহকারী পপ্তরদ বকদ্বারা েনরজপ্তমনন যাচাই স নে উপনজলা/থানা েমবায় অপ্তফোর যপ্তদ এই 

মনম ব েন্তুষ্ট হন সয দাপ্তখলকৃি কাগজপত্র েঠিক আনছ িনব প্তিপ্তন আনবদনকারীর সরকড বপত্র সুপাপ্তর েহ 

সজলা েমবায় অপ্তফোর বরাবর সপ্ররণ করনবন। প্তনবন্ধননর প্তবেনয় সজলা েমবায় অপ্তফোনরর সকান 

Query না থাকনল সজলা েমবায় অপ্তফোর প্তনবন্ধননর আনবদন প্রাপ্তির ৬০ প্তদননর মনে উপ-আইনেহ 

যাবিীয় সরকড বপত্র প্তনবন্ধন প্রদান কনর প্তনবন্ধন েনদ ইসু  ুকনরন। প্তকন্তু সজলা েমবায় অপ্তফোর যপ্তদ মনন 

কনরন সয দাপ্তখলকৃি কাগজপত্র প্তনবন্ধন প্রদাননর জন্য যনথষ্ট নয় িাহনল প্তিপ্তন আনবদন প্রাপ্তির েন্বাচ্চ 

৩০ প্তদননর মনে কাগজপত্র েংন াধননর জন্য উপনজলা েমবায় অপ্তফোনরর প্তনকে সপ্ররণ করনবন এবং 

উপনজলা েমবায় অপ্তফোর প্তনবন্ধননর জন্য আনবদনকারী কর্তবপনের প্তনকে উহা েংন াধননর জন্য সপ্ররণ 

করনবন। েংন াপ্তধি কাগজপত্র েঠিক থাকনল প্তিপ্তন উপ-আইন প্তনবন্ধনেহ প্তনবন্ধন েনদপত্র ইসু  ুকরনবন। 

সজলা েমবায় অপ্তফোর যপ্তদ সকান কারণ ব্যপ্তিনরনক ৬০ প্তদননর মনে প্তনবন্ধন েনদপত্র ইসু  ুনা কনরন 

িনব সজলা েমবায় অপ্তফোনরর উদ্ধবিন কর্তবপনের প্তনকে আনবদনকারীগণ আপীল করনি পানরন। 

আপীলকারীর আপীল আনবদনটি যথাযথ মনম ব প্রমাপ্তণি হনল পরবিী প্তিন প্তদননর মনে সজলা েমবায় 

অপ্তফোর প্তনবন্ধন েনদ প্রদান করনি বাে থাকনবন।  

১। আনবদনপত্র। 

২। প্তনবন্ধন প্তফ এর সেজাপ্তর চালাননর   মূল কপ্তপ। 

৩। েকল কাগজপত্র যথাযথ কর্তবপে কর্তবক 

েিুাপ্তয়ি হইনি হইনব। 

৪। েপ্তমপ্তির েংগঠনকর নাম ও ঠিকানা। 

৫। উপ-আইনন স্বােরকারীনদর জািীয় 

পপ্তরচয়পনত্রর েিুাপ্তয়ি ফনোকপ্তপ অথবা ইউপ্তপ/ 

সচয়ারম্যান/ ওয়াড ব কপ্তম নার কর্তবক প্রদত্ত 

নাগপ্তরকত্ব েননদর কপ্তপ। 

৬। উপ-আইনন স্বােরকারী েদস্য েপ্তমপ্তির 

প্রপ্তিপ্তনপ্তধত্বকারী ব্যপ্তক্তর ১ প্রস্ত েদ্য সিালা 

পােনপাে ব োইনজর ছপ্তব ও েদস্যনদর 

সমাবাইল/সফান নম্বর। 

৭। প্তবদ্যমান েমবায় েপ্তমপ্তি আইন, প্তবপ্তধমালা, উপ-

আইন, প্তবপ্তিন্ন েমনয় জাপ্তরকৃি েরকানরর প্তননদ ব না 

পালননর অঙ্গীকারনামা (দাপ্তয়ত্বপ্রাি কম বকিবা 

প্রাথপ্তমক েমবায় েপ্তমপ্তি 

প্তনবন্ধননর সেনত্র প্তনবন্ধন 

প্তফ প্তহনেনব ৩০০/- োকা 

সেজারী চালাননর 

মােনম েরকাপ্তর 

সকাোগানর জমা প্তদনি 

হয় এবং িুাে বাবদ 

আরও অপ্তিপ্তরক্ত ৪৫ 

োকা চালাননর মােনম 

রাষ্ট্রীয় সকাোগানর জমা 

প্তদনি হয়। খািাপত্র ক্রয়, 

উপ-আইন ক্রয় ছাড়া 

েমবায় েপ্তমপ্তি 

প্তনবন্ধননর সেনত্র অন্য 

সকান অথ ব প্রদানকারী 

এবং গ্রহণকারী উিনয়ই 

উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 



কর্তবক)। 

৮। োংগঠপ্তনক েিার শুরু সথনক আনবদননর িাপ্তরখ 

পয বন্ত জমা খরচ প্তহোব। 

৯। আগামী ০২ বছনরর বানজে। 

১০। েমবায় েপ্তমপ্তি প্তনবন্ধন নীপ্তিমালা, ২০১৩ 

সমািানবক একই এলাকায় এই নানম অন্য সকান 

েপ্তমপ্তির োনথ দ্বন্ধ েংঘাি হনব না মনম ব প্রিুয়ন 

পত্র থাপ্তকনব হইনব। েপ্তমপ্তি সকান প্রপ্তিষ্ঠাননর 

অংগপ্রপ্তিষ্ঠান বা েপ্তমপ্তির সকান অংগপ্রপ্তিষ্ঠান 

থাপ্তকনি পাপ্তরনব না। 

১১। প্রস্তাপ্তবি উপ-আইননর ০৩ কপ্তপ। 

১২। োংগঠপ্তনক েিার কায বপ্তববরণী। 

১৩। জমা-খরচ প্তববরণীর োনথ স য়ার ও েঞ্চয় 

খানির িাপ্তলকা এবং মজুদ েংরেণ প্তবেনয় 

প্রিুয়ন থাপ্তকনি হইনব। 

১৪। েপ্তমপ্তি প্তনবন্ধননর পর ২ মানের মনে জািীয় 

েমবায় ব্যাংক প্তলিঃ এর সকান  াখায়  অথবা সয 

সকান িফপ্তেপ্তল ব্যাংনক েপ্তমপ্তির নামীয় প্তহোব 

সখালার অঙ্গীকার থাপ্তকনি হইনব। 

১৫।  োংগঠপ্তনক পয বানয়র জমাখরচ বপ্তহ, েদস্য 

সরপ্তজস্টার, স য়ার ও েঞ্চয় সরপ্তজষ্টানরর 

ফনোকপ্তপেংনযাজন কপ্তরনি হইনব। 

১৬।  েংপ্তিষ্ট প্তনবন্ধক প্রনয়াজনন অপ্তিপ্তরক্ত 

কাগজপত্র চাপ্তহনি পাপ্তরনবন। 

১৭। কাগজপত্র যথােম্ভব একই মানপর প্রস্তুি 

কপ্তরনি হইনব। কাোকাটি ঘোমাজা এবং ফ্লুইড 

ব্যবহার বজবনীয়। 

েমান অপরাধী। 

   খ) প্রকে/ 

কম বসূপ্তচভুক্ত 

প্রাথপ্তমক 

েমবায় েপ্তমপ্তির 

প্তনবন্ধন 

১৫ সথনক ৬০ 

প্তদন 

েরকানরর উন্নয়ন প্রকনের আওিাভূক্ত প্রাথপ্তমক েমবায় েপ্তমপ্তি প্তনবন্ধননর সেনত্র ১৮ (আঠার) বছর 

বয়নের উনদ্ধব কমপনে ২০(প্তব ) জন উপকারনিাগীর আনবদন েমবায় েপ্তমপ্তি প্তনবন্ধন নীপ্তিমালা, ২০১৩ 

অনুযায়ী উপনজলা েমবায় অপ্তফনে দাপ্তখনলর পর উক্ত আনবদনপত্র উপনজলা েমবায় অপ্তফোর প্তননজ 

অথবা েহকারী পপ্তরদ বকদ্বারা েনরজপ্তমনন যাচাই স নে উপনজলা েমবায় অপ্তফোর যপ্তদ এই মনম ব েন্তুষ্ঠ 

হন সয দাপ্তখলকৃি কাগজপত্র েঠিক আনছ িনব প্তিপ্তন প্তনবন্ধন প্রদান করনবন এবং প্তনবন্ধন েংক্রান্ত যাবিীয় 

সরকড বপত্র েংপ্তিষ্ট অপ্তফে এবং আনবদনকারীর প্তনকে সপ্ররণ করনবন। প্তনবন্ধননর প্তবেনয় আপপ্তত্ত থাকনল 

সরকড বপত্র েংন াধননর জন্য বা প্তনবন্ধন নামঞ্জুর কনর প্তনবন্ধন েংক্রান্ত যাবিীয় সরকড বপত্র েংপ্তিষ্ট েরকারী 

প্রপ্তিষ্ঠান এবং আবনদনকারীর প্তনকে সপ্ররণ করনবন।  

প্তনবন্ধননর জন্য প্রনয়াজনীয় কাগজপত্র েংপ্তিষ্ট 

প্রকে/কম বসূপ্তচর দির হনি েংগ্রহ করা যায়। 

প্তনবন্ধন প্তফ বাবদ ৫০/- 

োকার সেজারী চালান 

মূনল েরকারী 

সকাোগানর এবং মূল্য 

েংনযাজন কর প্তহনেনব 

অপ্তিপ্তরক্ত ০৭ োকা 

সেজারী চালানমূনল 

েরকারী সকাোগানর 

জমা প্রদান করনি হয়। 

উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c
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০২ উপ-আইন 

েংন াধন 

০৭ প্তদন সথনক 

৬০ প্তদন 

ক) জািীয় ও সকন্দ্রীয় েমবায় েপ্তমপ্তির সেনত্র:  

উপ-আইন েংন াধন েংক্রান্ত সকান আনবদন দাপ্তখল করা হনল েমবায় অপ্তধদিনরর অপ্তিপ্তরক্ত প্তনবন্ধক/ 

যুগ্ম-প্তনবন্ধক/ উপ-প্তনবন্ধক/ েহকারী প্তনবন্ধক/ প্তবিাগীয় যুগ্ম-প্তনবন্ধক/ সজলা েমবায় অপ্তফোর কর্তবক 

েনরজপ্তমনন িদন্ত করার পর িদন্ত প্রপ্তিনবদননর  আনলানক উপ-আইন েংন াধননর আনদ  প্রদান অথবা 

সরকড বপত্র েংন াধননর জন্য বা সুপ্তনপ্তদ বষ্ট কারণ উনেখ পূব বক উপ-আইন েংন াধননর আনবদন নামঞ্জুর 

কনর উপ-আইন েংন াধন েংক্রান্ত যাবিীয় সরকড বপত্র েংপ্তিষ্ট উপনজলা েমবায় অপ্তফোনরর মােনম 

আনবদকারীর প্তনকে সপ্ররণ করা হয়। যাবিীয় সরকড বপত্র েংপ্তিষ্ট সজলা/ উপনজলা েমবায় অপ্তফোনরর 

মােনম আনবদনকারীর প্তনকে সপ্ররণ করনবন।  

খ)  প্রাথপ্তমক েমবায় েপ্তমপ্তির সেনত্র: 

প্রাথপ্তমক েমবায় েপ্তমপ্তির েমিাপ্রাি প্রপ্তিপ্তনপ্তধগণ কর্তবক আনবদন এবং এবং েমবায় েপ্তমপ্তি আইন ও 

প্তবপ্তধমালা অনুযায়ী েংপ্তিষ্ট উপনজলা েমবায় অপ্তফনে দাপ্তখল করনি হনব। উপনজলা েমবায় অপ্তফোর 

দাপ্তখলকৃি সরকড বপত্র প্তননজ বা িার কায বালনয়র েহকাপ্তর পপ্তরদ বক কর্তবক েনরজপ্তমনন যাচাইপূব বক 

১।  আনবদপত্র 

২। প্তনবন্ধন প্তফ এর সেজারী চালাননর মূল কপ্তপ। 

৩। েকল কাগজপত্র যথাযথ কর্তবপে কর্তবক 

েিুাপ্তয়ি হইনি হইনব। 

৪।  েপ্তমপ্তির েংগঠনকর নাম ও ঠিকানা। 

৫। উপ-আইনন স্বােরকারীনদর জািীয় 

পপ্তরচয়পনত্রর েিুাপ্তয়ি ফনেকপ্তপ অথবা 

ইউপ্তপ/সচয়ারম্যান/ওয়াড ব কপ্তম নার কর্তবক প্রদত্ত 

নাগপ্তরকত্ব েননদর কপ্তপ। 

৬। উপ-আইনন স্বােরকারী েদস্য বা 

প্রপ্তিপ্তনপ্তধত্বকারী ব্যপ্তক্তর ১ প্রস্থ েদ্য সিালা 

পােনপাে ব োইনজর ছপ্তব ও েদস্যনদর 

প্তবনামূনল্য উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
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পপ্তরদ বন মন্তব্যেহ দাপ্তখলকৃি আনবদন ও সরকড বপত্র সজলা েমবায় অপ্তফোর বরাবর অগ্রগামী করনবন। 

আনবদন প্রাপ্তির পর সজলা েমবায় অপ্তফোনরর প্তবনবচনায় েপ্তমপ্তিটি উপআইন েংন াধননযাগ্য হনল 

উপআইন েংন াধননর আনদ  প্রদান এবং উপআইন েংন াধন েংক্রান্ত যাবিীয় সরকড বপত্র উপনজলা 

েমবায় কায বালনয়র মােনম আনবদনকারীর প্তনকে সপ্ররণ করনবন। উপআইন েংন াধন েংক্রান্ত সকান 

আপপ্তত্ত থাকনল িার কায বালনয়র পপ্তরদ বক কিবক েনরজপ্তমনন িদন্ত করানবন এবং িদন্ত প্রপ্তিনবদননর 

আনলানক উপ-আইন েংন াধননর আনদ  প্রদান অথবা সরকড বপত্র েংন াধননর জন্য বা উপ-আইন 

েংন াধন নামঞ্জুর কনর উপ-আইন েংন াধন েংক্রান্ত যাবিীয় সরকড বপত্র উপনজলা েমবায় অপ্তফোনরর 

মােনম আনবদনকারীর প্তনকে সপ্ররণ করনবন।  

সমাবাইল/সফান নম্বর। 

৭। প্তবদ্যমান েমবায় েপ্তমপ্তি আইন, প্তবপ্তধমালা, উপ-

আইন, প্তবপ্তিন্ন েমনয় জাপ্তরকৃি েরকানরর প্তননদ ব না 

পালননর অঙ্গীকারনামা ( দাপ্তয়ত্বপ্রাি কম বকিবা 

কর্তবক ) 

৮। োংগঠপ্তনক েিার শুরু সথনক আনবদননর িাপ্তরখ 

পয বন্ত জমা খরচ প্তহোব 

৯। আগামী ০২(দুই) বছনরর বানজে। ১০।  েমবায় 

েপ্তমপ্তি প্তনবন্ধন নীপ্তিমালা,২০১৩ সমািানবক একই 

এলাকায় এই নানম অন্য সকান েমবায় েপ্তমপ্তি নাই 

বা অন্য সকান েপ্তমপ্তির োনথ দ্বন্দ্ব েংঘাি হনব না 

মনম ব প্রিুয়ন পত্র থাপ্তকনি হইনব। েপ্তমপ্তি সকান 

প্রপ্তিষ্ঠাননর অংগপ্রপ্তিষ্ঠান বা েপ্তমপ্তির সকান 

অংগপ্রপ্তিষ্ঠান থাপ্তকনি পাপ্তরনব না। 

১১। প্রস্তাপ্তবি উপ-আইননর ০৩ (প্তিন) কপ্তপ। 

১২। োংগঠপ্তনক েিার কায বপ্তববরণী। 

১৩। জমা খরচ প্তববরণীর োনথ স য়ার ও েঞ্চয় 

খানির িাপ্তলকা এবং হনস্ত মজুদ েংরেণ প্তবেনয় 

প্রিুয়ন থাপ্তকনি হইনব। 

১৪। েপ্তমপ্তি প্তনবন্ধননর পর ২ মানের মনে জািীয় 

েমবায় ব্যাংক প্তলিঃ এর সকান  াখায় অথবা সয 

সকান িফপ্তেপ্তল ব্যাংনক েপ্তমপ্তির নামীয় প্তহোব 

সখালার অঙ্গীকার থাপ্তকনি হইনব। 

১৫। োংগঠপ্তনক পয বানয়র জমাখরচ বপ্তহ, েদস্য 

সরপ্তজস্টার, স য়ার ও েঞ্চয় সরপ্তজস্টানরর 

ফনোকপ্তপেংনযাজন কপ্তরনি হইনব। 

১৬। েংপ্তিষ্ট প্তনবন্ধক প্রনয়াজনন অপ্তিপ্তরক্ত 

কাগজপত্র চাপ্তহনি পাপ্তরনবন। 

১৭। কাগজপত্র যথােম্ভব একই মানপর প্রস্তুি 

কপ্তরনি হইনব। কাোকাটি ঘোমাজা এবং ফ্লুইড 

ব্যবহার বজবনীয়। 

০৩ প্রপ্ত েণ প্রদান ৫ প্তদন সথনক 

১৫ প্তদন, ১ প্তদন 

প্তনবপ্তন্ধি েমবায় েপ্তমপ্তির কায বক্রম পপ্তরচালনা েংক্রান্ত েপ্তমপ্তির আয়-ব্যয় এর প্তহোব েংরেণ, 

আয়বধ বনমূলক কম বকান্ড পপ্তরচালনা, আত্ম-কম বেংস্থাননর সুনযাগ কপ্তিউোর প্রপ্ত েণ, সেলাই, পশুপালন, 

মৎস্যচাে ইিুাপ্তদ প্তবেনয় েপ্তমপ্তির  েদস্যনদর প্রপ্ত েণ প্রদান করা হনয় থানক।  উক্ত প্রপ্ত েণ প্রদাননর 

জন্য বাংলানদ  েমবায় একানডপ্তম, সকাে ববাড়ী, কুপ্তমো এর আওিাধীন ১০(দ ) টি আঞ্চপ্তলক েমবায় 

ইন্সটিটিউে রনয়নছ। উক্ত ১০ টি প্রপ্ত েণ সকনন্দ্র প্রপ্তিবছর (জুলাই-জুন) একটি প্রপ্ত েণ বে বপুপ্তি সমািানবক 

প্রপ্তি সজলায়  প্তনপ্তদ বষ্ট েংখ্যক েমবায়ী সপ্ররণ করার জন্য আনদ  প্রদান করা হনয় থানক। সে অনুযায়ী 

সজলা েমবায় অপ্তফোর কর্তবক িার অপ্তধনস্থ উপনজলা েমবায় অপ্তফোরনক প্রপ্ত েণাথী মননানয়ন সদয়ার  

জন্য প্তননদ ব না প্রদান কনরন। উপনজলা েমবায় অপ্তফোর প্তননজ অথবা ইনিাপূনব ব দাপ্তখলকৃি েপ্তমপ্তির 

আনবদননর সপ্রপ্তেনি প্রপ্ত েণাথী প্তনব বাচন কনরন।এরপর আনবদননর সপ্রপ্তেনি প্রপ্ত েণাথী েংপ্তিষ্ট 

প্রপ্ত েননকনন্দ্র উপনজলা েমবায় অপ্তফোনরর সুপাপ্তরন র প্তিপ্তত্তনি সজলা েমবায় অপ্তফোর প্রপ্ত েণ 

গ্রহনণর জন্য আনদ  প্রদান কনর থানকন। প্রপ্ত েণ গ্রহনণ স নে প্রপ্ত েণাথীনদরনক েনদ প্রদাননর মােনম 

প্রপ্ত েণ েমাি করা হয়। অন্যপ্তদনক সজলা েমবায় কায বালনয় একটি ভ্রাম্যমান প্রপ্ত েণ ইউপ্তনে রনয়নছ। 

উক্ত ভ্রাম্যমান প্রপ্ত েণ ইউপ্তনে েমবায় ব্যবস্থাপনােহ স্থানীয় প্তবপ্তিন্ন সেবা প্রদানকারী েংস্থার 

েহনযাগপ্তিায় কৃপ্তে, মৎস্য পশুপালন, বাল্যপ্তববাহ সরাধ, সযৌতুক প্তননরাধেহ ১ প্তদনব্যাপ্তপ প্তবপ্তিন্ন প্তবেনয় 

প্তবেয়প্তিপ্তত্তক প্রপ্ত েণ প্রদান কনর থানকন।  

প্রপ্ত েনণর মননানয়ন, আনদ , েংপ্তিষ্ট সজলা 

েমবায় অপ্তফোর 

প্তবনামূনল্য উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 

০৪ বাপ্তে বক বানজে 

অনুনমাদন 

০৩ সথনক ০৭ 

কম ব প্তদবে 

সয েকল েমবায় েপ্তমপ্তিনি েরকানরর স য়ার, ঋণ ও গ্যারাপ্তি আনছ সে েকল েমবায় েপ্তমপ্তির বাপ্তে বক 

বানজে প্তনম্নপ্তলপ্তখি পদ্ধপ্তিনি অনুনমাদন করা হয়।  

বাপ্তে বক োধারণ েিার কায বপ্তববরণী, প্রস্তাপ্তবি 

বানজে, বানজনের সযৌপ্তক্তকিা েিপ্তকবি 

প্তবনামূনল্য উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 



ক) প্রাথপ্তমক েমবায় েপ্তমপ্তির বানজে অনুনমাদনিঃ প্রাথপ্তমক েমবায় েপ্তমপ্তির বাপ্তে বক োধারণ েিা 

প্তনধ বাপ্তরি পদ্ধপ্তি অনুেরণপূব বক আনলাচুসূপ্তচ অনুযায়ী প্রস্তাপ্তবি বানজে অনুনমাদননর পর েমিাপ্রাি ব্যপ্তক্ত 

বা ব্যপ্তক্তবগ ব কর্তবক উহা উপনজলা েমবায় অপ্তফোর বরাবর দাপ্তখল করার পনর দাপ্তখলকৃি বানজে 

উপনজলা েমবায় অপ্তফোর কর্তবক যাচাই বাছাই কনর িার মন্তব্যেহ সজলা েমবায় অপ্তফোর বরাবর সপ্ররণ 

করা হনল প্রস্তাপ্তবি বানজে যাচাই বাছাই কনর বানজ অনুনমাদন কনরন এবং অনুনমাপ্তদি বানজনের এক 

কপ্তপ েংপ্তিষ্ট উপনজলা েমবায় অপ্তফনে সপ্ররণ কনরন এবং উহার একটি কপ্তপ েপ্তমপ্তি কর্তবপনের প্তনকে 

সপ্ররণ কনরন।  

প্রপ্তিনবদন, েমিাপ্রাি ব্যপ্তক্ত বা ব্যপ্তক্তবনগ বর 

আনবদনপত্র েংযুক্ত করনি হনব। 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 

০৫ েমবায় েপ্তমপ্তির 

বাপ্তে বক প্তহোব 

েংরেণ 

েহজীকরণ 

েমবায় বে ব 

স ে হওয়ার  

30 প্তদননর 

মনে  

 

 

 

 

 

প্রপ্তি েমবায়  বনে ব(জুন-জুলাই) েমবায় েপ্তমপ্তির বাপ্তে বক প্তহোব প্তববরণী ও কায বক্রম যাচাইনয়র 

বােবাধকিা রনয়নছ। এই সেবা সপনি সকান েমায় েপ্তমপ্তিনক আনবদন করনি হয়না। সকন্দ্রীয় ও প্রাথপ্তমক 

েমবায় েপ্তমপ্তির পপ্তরন াপ্তধি স য়ার মূলধননর পপ্তরমান ৫০০,০০০/- োকার উনদ্ধব হনল েংপ্তিষ্ট সজলা 

েমবায় অপ্তফোর এবং সয েকল প্রাথপ্তমক েমবায় েপ্তমপ্তির পপ্তরন াপ্তধি মূলধন ৫০,০০০/- োকার কম সে 

সেনত্র স্ব স্ব উপনজলা েমবায় অপ্তফোর অধীনস্থ কম বকিবা/কম বচারীনদর নানম প্তনরীো বরাদ্দ প্রদান কনর 

থানকন।  বরাদ্দপ্রাি বা প্তননয়াগকৃি প্তনরীো অপ্তফোর অপ্তডে েিাদননর কমপনে ১৫ প্তদন পূনব ব েংপ্তিষ্ট 

েমবায় েপ্তমপ্তির  প্তনরীো কায বক্রম েপ্তমপ্তির প্তনজস্ব অপ্তফনে আরম্ভ করা হনব মনম ব সনাটি  জারী কনর 

প্তনধ বাপ্তরি িাপ্তরনখ েপ্তমপ্তির বাপ্তে বক প্তহোব প্তববরণী ও কায বক্রম যাচাই কনর েপ্তমপ্তির  বাপ্তে বক প্তহোব 

প্তববরণী ও কায বক্রম যাচাই কনর প্রপ্তিনবদন প্রস্তুি কনর েংপ্তিষ্ট েমবায় অপ্তফনে এবং েপ্তমপ্তির অপ্তফনে 

সপ্ররণ কনর।  

েপ্তমপ্তিনি েংরপ্তেি যাবিীয় সরকড বপত্র যাচাইনয়র 

জন্য প্তনরীো অপ্তফোনরর প্তনকে উপস্থাপন করনি 

হয়। 

 

 

 

 

 

 

 

 

প্তনরীোর প্তিপ্তত্তনি 

েমবায় েপ্তমপ্তিনি নীে 

লাি হনল নীে লানির 

১০% মূল্য েংনযাজন 

কর প্তহনেনব েরকারী 

সকাোগানর এবং  

ধায বকৃি অপ্তডে প্তফএর 

১৫% মূল্য েংনযাজন 

কর প্তহনেনব েরকারী 

সকাোগানর জমা প্রদান 

করনব। 

উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 

০৬ প্তনব বাপ্তচি কপ্তমটি 

প্তননয়ানগর 

মােনম 

ব্যবস্থাপনা 

কপ্তমটি গঠন 

প্তনব বাচননর ৪৫ 

সথনক ৫০ 

প্তদননর পূনব ব 

েমবায় েপ্তমপ্তি আইন,০১ অনুযায়ী প্তনবন্ধনকালীন েমনয় প্তননয়াগকৃি ব্যবস্থাপনা কপ্তমটি ব্যপ্তিরনক েকল 

েমবায় েপ্তমপ্তির ব্যবস্থাপনা কপ্তমটির সময়াদ ৩ (প্তিন) বছর। ফনল সময়াদ পূপ্তিবর পূনব ব প্তনব বাচননর মােনম 

গণিাপ্তিক পদ্ধপ্তিনি ব্যবস্থাপনা কপ্তমটি গঠননর পদনেপ গ্রহণ করনি হয়। প্তনব বাচননর 50 প্তদন পূনব ব 

প্তনব বাচন কপ্তমটি গঠননর জন্য আনবদন করনি হয়। েকল সকন্দ্রীয় ও প্রাথপ্তমক সয েকল েমবায় েপ্তমপ্তির 

স য়ার মূলধন ৫০,০০০/- োকার উপনর সয েকল েমবায় েপ্তমপ্তির প্তনব বাচন কপ্তমটি গঠননর জন্য সজলা 

েমবায় অপ্তফোর বরাবর কমপনে ৪৫ প্তদন পূনব ব আনবদন করনি হনব। দাপ্তখলকৃি আনবদনপত্র কর্তবপে 

যাচাই বাছাইপূব বক প্তনব বাচন অনুষ্ঠাননর কমপনে ৪০ প্তদন পূনব ব প্তনব বাচন কপ্তমটি গঠননর আনদ  জারী কনরন 

এবং প্তনব বাচন কপ্তমটি গঠননর আনদ টি েংপ্তিষ্ট প্তনব বাচন কপ্তমটি/েপ্তমপ্তি/সজলা/উপনজলা/পরবিীনি প্তনব বাচন 

কপ্তমটি কর্তবক প্তনব বাচনী িফপ্তেল জাপ্তরর পনর িফপ্তেল সমািানবক যাবিীয় কায বক্রম স নে প্তবন ে/বাপ্তে বক 

োধারন েিায় প্তনব বাচপ্তন ফলাফল সঘােণা করা হয়। প্তনব বাচপ্তন ফলাফল েংপ্তিষ্ট প্রাথী, েপ্তমপ্তি ও েংপ্তিষ্ট 

েমবায় দিনর সপ্ররণ করা হয় এবং প্রাক্তন ব্যবস্থাপনা কপ্তমটির প্তনকে হনি নবপ্তনব বাপ্তচি ব্যবস্থাপনা কপ্তমটি 

আইন ও প্তবপ্তধ সমািানবক দাপ্তয়ত্বিার গ্রহণ করার পর ব্যবস্থাপনা কপ্তমটি গঠননর কায বক্রম স ে হয়। 

প্তনব বাচন কপ্তমটি গঠন েংক্রান্ত ব্যবস্থাপনা কপ্তমটির 

সরজুনল ন েমিাপ্রাি ব্যপ্তক্ত বা ব্যপ্তক্তবনগ বর 

আনবদনপত্র। 

প্তবনামূনল্য উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 

০৭ অন্তব বিী 

ব্যবস্থাপনা 

কপ্তমটি গঠন 

৩ সথনক ৭ প্তদন েমবায় েপ্তমপ্তি আইন অনুযায়ী প্রপ্তিটি েমবায় েপ্তমপ্তির ব্যবস্থাপনা কপ্তমটির সময়াদ ৩ বছর। ফনল 

সময়াদপূপ্তির পূনব ব প্তনব বাচননর মােনম ব্যবস্থাপনা কপ্তমটি গঠননর পদনেপ গ্রহণ করনি হয়।  প্তকন্তু প্তনয়প্তমি 

বা প্তননয়াগকৃি ব্যবস্থাপনা কপ্তমটি িার সময়াদকানলর মনে প্তনব বাচন অনুষ্ঠান না করনি পারার কারনণ 

েংপ্তিষ্ট প্রাথপ্তমক েমবায েপ্তমপ্তির  আনবদননর সপ্রপ্তেনি প্তকংবা আনবদন না হনলও েংপ্তিষ্ট কর্তবপে প্তনজ 

উনদ্যানগ সয েকল প্রাথপ্তমক েমবায় েপ্তমপ্তির আদায়কৃি স য়ার মূলধন ৫০,০০০/- োকা বা িার উনদ্ধব সে 

েকল প্রাথপ্তমক েমবায় েপ্তমপ্তির অন্তব বিী ব্যবস্থাপনা কপ্তমটি সজলা েমবায় অপ্তফোর ও সয েকল প্রাথপ্তমক 

েমবায় েপ্তমপ্তির স য়ার মূলধন ৫০,০০০/- োকার নীনচ সে েকল সেনত্র উপনজলা েমবায় অপ্তফোর 

প্তননয়াগ প্তদনয় থানকন।  

অন্তব বিী ব্যবস্থাপনা কপ্তমটি গঠন েংক্রান্ত ব্যবস্থাপনা 

কপ্তমটির সরজুনল ন, েমিাপ্রাি ব্যপ্তক্ত বা 

ব্যপ্তক্তবনগ বর আনবদনপত্র 

প্তবনামূনল্য উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 

০৮ আধা-প্তবচাপ্তরক ১৫ প্তদন সথনক 

৯০ প্তদন।  

েমবায় েপ্তমপ্তির সকান কায বক্রম/প্তনব বাচন পপ্তরচালনার সকনন্দ্র উদ্ধুি প্তবনরাধ েদস্য প্তবপ্তধ দ্বারা প্তনধ বাপ্তরি 

পদ্ধপ্তিনি প্তবনরাধ মামলা দানয়র করনি পানরন। প্রাথপ্তমক েমবায় েপ্তমপ্তির সেনত্র সজলা েমবায় 

অপ্তফোর, সকন্দ্রীয় েমবায় েপ্তমপ্তির সেনত্র প্তনিাগীয় যগ্ম-প্তনবন্ধক/ উপ-প্তনবন্ধক (প্তবচার) এবং জািীয় 

েমবায় েপ্তমপ্তির সেনত্র প্তনবন্ধক ও মহাপপ্তরচালক বরাবর  াপ্তলে মামলা দানয়র করা যায়। েংপ্তিষ্ট 

কর্তবপে েপ্তমপ্তি বা েপ্তমপ্তির সকানে েদনস্যর অপ্তিনযাগ প্রাপ্তির পর িাপ্তরখ, স্থান ও েময় উনেখপূব বক 

উিয় পেনক শুনানীর সনাটি  জারী কনরন। অিিঃপর প্তনধ বাপ্তরি িাপ্তরখ, স্থান ও েময় উিয় পনের শুনানী 

গ্রহণপূব বক িার মনি প্তবনবচনা প্রসূি রায় প্রদান কনরন। প্রদত্ত রায় অনুযায়ী েংপ্তিষ্ট েকল পে ব্যবস্থা গ্রহণ 

কনর থানক। অথবা প্রদত্ত রানয় েংপ্তিষ্ট েংক্ষুদ্ধ ব্যপ্তক্ত বা পে রায় প্রদানকারীর উদ্ধবিন কর্তবপনের 

বরাবনর আপীল রানয়র মােনম প্তবনরাধটি প্তনষ্পপ্তত্ত হনয় থানক।  

১) েপ্তচব, পেী উন্নয়ন ও েমবায় প্তবিাগ 

২) প্তনবন্ধক ও মহাপপ্তরচালক, েমবায় অপ্তধদির 

৩) েংপ্তিষ্ট প্তবিাগীয় যুগ্ম-প্তনবন্ধক 

৪) েংপ্তিষ্ট উপ-প্তনবন্ধক(প্তবচার) 

৫) েংপ্তিষ্ট সজলা েমবায় অপ্তফোর 

১০০ োকার সকাে ব প্তফ 

েংযুক্ত করনি হনব। 

উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 



০৯ অপ্তিনযাগ 

প্রপ্তিকার 

প্তনধ বাপ্তরি সকান 

েময়েীমা সরনধ 

সদয়া সনই।  

েমবায় েপ্তমপ্তি  আইন, ২০০১ এর ৪৯ ধারা অনুযায়ী সকান েমবায় েপ্তমপ্তি যপ্তদ সকান অথ ব েরবরাহকারী 

েংস্থার েদস্য হয়, েপ্তমপ্তির ১০% েদনস্যর আনবদন কনর, ব্যবস্থাপনা কপ্তমটির এক-র্তিীয়াং  েদস্য যপ্তদ 

সকান প্তবেনয় আনবদন কনর প্তনরীো প্রপ্তিনবদননর প্তিপ্তত্তনি যপ্তদ িদনন্তর প্রনয়াজনীয়িা অনুভূি হয়, মাঠ 

পয বানয় কম বরি প্তনবন্ধনকর অধিঃস্তন অপ্তফোর সুপাপ্তর  কনর যপ্তদ সুপ্তনপ্তদষ্ট প্তরনপাে ব সপ  কনর এরুপ অননক 

সেনত্র প্তনবন্ধক েপ্তমপ্তির কায বক্রম িদনন্তর প্তননদ ব  প্তদনি পানরন ।  

োদা কাগনজ অপ্তিনযাগ প্তববরণীেহ অপ্তিনযানগর 

স্বপনে কাগজপত্র েংযুক্ত কনর অপ্তিনযাগকারীরগণ 

আনবদন করনি পানর। 

প্তবনামূূ্নল্য উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 

১০ অবোয়ন  একবানর 

েন্বাচ ০১ বছর 

এবং  েন্বাচ 

এব বছর কনর 

পাঁচবার েময় 

বাড়াননা যানব।  

েমবায় েপ্তমপ্তি প্তনরীো, ৪৯ ধারা অনুযায়ী িদন্ত, এিদুনদ্দনে আহুি প্তবন ে োধারণ েিায় উপপ্তস্থি প্তিন 

চতুথ বাং  েদনস্যর প্তেদ্ধান্ত অনুোনর, েপ্তমপ্তির পরপর প্তিনটি বাপ্তে বক োধারণ েিা যপ্তদ সকারাম না হয়। 

েপ্তমপ্তি প্তনবপ্তন্ধি হওয়া স্বনেও যপ্তদ প্তবপ্তধদ্বারা প্তনধ বাপ্তরি েমনয়র মনে উহার কায বক্রম শুরু না কনর 

েপ্তমপ্তির কায বক্রম প্তবগি ১(এক) বছর যাবৎ বন্ধ থানক, পপ্তরন াপ্তধি স য়ার মুলধন বা আমানি গ্রহণকারী 

েপ্তমপ্তির সেনত্র িৎকর্তবক গৃহীি আমাননির পপ্তরমাণ  ৩০০০ োকার কম হনয় যায় অথবা এই আইন, 

প্তবপ্তধমালা বা উপ-আইনন উপ্তেপ্তখি প্তনবন্ধন েংক্রান্ত সকান  িব িঙ্গ করা হয় িনব সকান েমবায় েপ্তমপ্তি 

অবোয়নন সদয়ার প্তবধান রনয়নছ।   

৪৯ ধারা অনুযায়ী িদন্ত প্তরনপাে ব এর কপ্তপ, প্তবন ে 

োধারণ েিার প্তেদ্ধানন্তর েিুাপ্তয়ি ছায়াপ্তলপ্তপ, 

প্তনরীো প্রপ্তিনবদন, প্তনবন্ধননর  িব িনঙ্গর 

সরকড বপত্র। 

প্তবনামূূ্নল্য উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 

১১ প্তনব বাহী 

আনদন র 

প্তবরুনদ্ধ আপীল 

আপীনলর জন্য 

একমাে এবং 

আপীনলর 

রানয়র জন্য 

েনব বাচ্চ ৩ 

(প্তিন) মাে।  

প্তনবন্ধন বাপ্তিলেহ সযনকান প্তনব বাহী আনদন র প্তবরুনদ্ধ েংক্ষুদ্ধ ব্যপ্তক্ত আনদ দানকারী কর্তবপনের পরবিী 

উদ্ধবিন কর্তবপনের প্তনকে আনদ  প্রদাননর ১ (এক) মানের মনে আপীল করনি পানরন।  

আপীল আনবদন, আপীল আনবদননর স্বপনে 

সরকড বপত্র 

১০০ োকার সকাে ব প্তফ 

েংযুক্ত করনি হনব। 

উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 

১২ েপ্তমপ্তির সদােী 

ব্যবস্থাপনা 

কপ্তমটি 

িঙ্গকরণ  

ও  

অন্তব বিী কপ্তমটি 

প্তননয়াগ 

প্তনধ বাপ্তরি সকান 

েমযেীমা সবনধ 

সদয়া সনই।  

 অপ্তডে ও িদনন্তর প্তিপ্তত্তনি যপ্তদ প্রমাপ্তনি হয় সয, সকান েমবায় েপ্তমপ্তির  ব্যবস্থাপনা আইন, প্তবপ্তধ ও উপ-

আইননর প্তবধান লংঘন পূব বক েিন্ন হনে , সেনেনত্র প্তবপ্তধমনি সদােী েদস্যনক বপ্তহস্কার আনদ  প্রদান। 

িনব আনদ দানকারী কর্তবপনের উদ্ধবিন কর্তবপনের প্তনকে েংযুক্ত ব্যপ্তক্ত ৩০(প্তত্র ) প্তদননর মনে আপীল 

করনি পারনব।  

িদন্ত প্রপ্তিনবদন ও অপ্তিনযাগ স্বপনে যাবিীয় 

সরকড বপত্র 

প্তবনামূনল্য উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 

১৩ েমবায় েপ্তমপ্তির 

প্তবপ্তননয়াগ প্রস্তাব 

অনুনমাদন 

প্তনধ বাপ্তরি সকান 

েময়েীমা সবনধ 

সদয়া সনইূ্। 

েমবায় েপ্তমপ্তি প্তবপ্তধমালা, ২০০৪ এর প্তবপ্তধ ৪৬ অনুযায়ী েমবায় েপ্তমপ্তির সেনত্র সকান এক খানি সকান 

েমবায় েপ্তমপ্তি যপ্তদ ১০,০০,০০০ োকা এর অপ্তধক প্তবপ্তননয়ানগর জন্য প্রস্তাব কনরন এবং উহা যপ্তদ প্রকে 

আকানর উপস্থাপন করা হয় িনব উহা আলাদািানব অনুনমাদননর প্রনয়াজন হনব।  

বাপ্তে বক োধারণ েিার প্তেদ্ধানন্তর ছায়াপ্তলপ্তপ, 

প্তবপ্তননয়াগ প্রস্তাব েংক্রান্ত প্রকে, এপ্তিনমে, প্তডজাইন 

েংপ্তিষ্ট স্থানীয় কর্তবপনের ছাড়পত্র 

প্তবনামূনল্য উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 

১৪ েমবায় েপ্তমপ্তির 

লিুাং  

প্তবিরনণর হার  

৭৫% এর  উনদ্ধব 

প্তবিরণ।  

প্তনধ বাপ্তরি সকান 

েময়েীমা সবনধ 

সদয়া সনই।  

সকান প্রাথপ্তমক েমবায় েপ্তমপ্তি যপ্তদ েংপ্তিষ্ট েমবায় বনে ব নীে লানির ৭৫% এর অপ্তধক েদস্যনদর মানে 

বিন করনি চায় িনব অবেই প্তনবন্ধনকর অনুনমাদন প্রনয়াজন হনব।  

বাপ্তে বক োধারণ েিার ছায়াপ্তলপ্তপ, েংপ্তিষ্ট বনে বর 

প্তনরীো প্রপ্তিনবদন 

প্তবনামূূ্নল্য উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 

 

১৫ 

 

েমবায় েপ্তমপ্তির 

প্তনরীো প্তফ 

মওকুফ 

 সকান েমবায় েপ্তমপ্তি সকান েমবায় বনে ব নীে লাি অজবন করনল িানক অবেই প্তনরীো প্তফ প্রদান করনি 

হয়। প্তকন্তু েপ্তমপ্তির বাপ্তে বক োধারণ েিার প্তিপ্তত্তনি যপ্তদ সদখা যায় েপ্তমপ্তির আপ্তথ বক অবস্থা েনন্তােজনক 

নয় িনব েপ্তমপ্তি কর্তবপনের আনবদননর সপ্রপ্তেনি প্তনবন্ধক ইো করনল েপ্তমপ্তির অপ্তডে প্তফ আংপ্ত ক বা 

েম্পুণ ব মওকুফ করনি পানরন।  

বাপ্তে বক বা প্তবন ে োধারণ েিার ছায়াপ্তলপ্তপ, 

আপ্তথ বক প্তববরণী এবং েমিাপ্রাি ব্যপ্তক্ত বা 

ব্যপ্তক্তবগ ব কর্তবক দাপ্তখলকৃি আনবদনপত্র। 

প্তবনামূনল্য উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 



 

১৬ েমবায় েপ্তমপ্তি 

পপ্তরদ বন 

প্তনধ বাপ্তরি সকান 

েময়েীমা সবনধ 

সদয়া সনই। 

েমবায় েপ্তমপ্তি আইন,২০০১ এক ৪৮(২) ধারা সমািানবক প্তনবন্ধক বা প্তনবন্ধনকর প্তনকে সথনক েমিাপ্রাি 

সকান ব্যপ্তক্ত সয সকান েময় সয সকান েমবায় েপ্তমপ্তির  সরকড বপত্র পপ্তরদ বন করনি পানরন। পপ্তরদ বননর 

প্তিপ্তত্তনি প্তনবন্ধক েমবায় েপ্তমপ্তি প্তবপ্তধমালা, ২০০৪ এর ১১০(৩) প্তবপ্তধ সমািানবক েপ্তমপ্তি কর্তবপনের 

একটি শুনানীর সুনযাগ প্তদনয় সয রুপ ব্যবস্থা গ্রহণ প্রনয়াজন মনন কনরন সেইরুপ ব্যবস্থা গ্রহণ করনি পানরন।  

প্তনবন্ধক কর্তবক চাপ্তহি েপ্তমপ্তির যাবিীয় সরকড বপত্র প্তবনামূূ্নল্য উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 

১৭ েিুাপ্তয়ি 

নকনলর প্তফ 

প্তনধ বারণ 

প্তনধ বাপ্তরি সকান 

েময়েীমা সবনধ 

সদয়া সনই।  

প্রপ্তি ১০০  ব্দ বা উহার অং  প্তবন নের জন্য ০৫ (পাঁচ) োকা হানর েিুাপ্তয়ি নকনলর প্তফ আদায় করা 

যানব।  

সয নকল চাওয়া হয় িার স্বপনে আনবদনপত্র চাপ্তহি প্রপ্তিনবদননর 

আকার অনুোনর প্তফ 

প্তনধ বাপ্তরি হনব। 

উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 

১৮ জলমহল 

ইজারায় 

অং গ্রহনণর 

প্রিুয়নপত্র 

প্রাপ্তি 

১-৩ প্তদন  জলমহল বরাদ্দ নীপ্তিমালা অনুোনর জলমহল ইজারায় অং গ্রহনণর জন্য মৎস্যজীপ্তব েমবায় েপ্তমপ্তিগুনলা 

প্রাপ্তধকার প্রাি। সেনেনত্র জলমহল ইজারায় অং গ্রহনণর জন্য েমবায় কম বকিবার প্রিুয়নপনত্রর প্রনয়াজন 

হয়। প্তনবপ্তন্ধি সকান মৎস্যজীবী েমবায় েপ্তমপ্তি কর্তবক আনবদন করা হনল েংপ্তিষ্ট উপনজলা েমবায় 

কম বকিবা উক্ত আনবদন যাচাই বাছাই কনর প্রিুয়নপত্র প্রদান কনর থানকন।  

েমবায় েপ্তমপ্তির আনবদন পত্র েপ্তমপ্তির ব্যবস্থাপনা 

কপ্তমটির সময়াদ বলবৎ থাকা েপ্তমপ্তির প্তনয়প্তমি 

অপ্তডে হওয়া। 

প্তবনামূনল্য উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 

19 তথ্য অবধকার 

বাস্তবায়ন 

- তথ্য অবধকার আইদনর বনধ যাবরত িরদম আদবেন সাংবিট ওদয়ব সাইদে প্রদয়াজনীয় কাগজ মূল্য উপদজলা সমবায় 

অবিসার, ববরল, 

বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.c

om 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   

বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@co

op.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২.২) প্রাবতষ্ঠাবনক টসবাঃ 



 

ক্রঃ 

নাং 

টসবার নাম টসবা প্রোদনর 

সদব যাচ্চ সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্র প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্র/ 

আদবেন িরম প্রাবির 

স্থান 

টসবা মূল্য ও 

পবরদশাধ পিবত 

(র্বে থাদক) 

শাখার নামসহ োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবব, রুম নম্বর, 

টজলা/উপদজলার টকাড, অবিবসয়াল টেবলদিান ও ই-

টমইল নম্বর 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবব, রুম নম্বর, 

টজলা/উপদজলার টকাড, অবিবসয়াল 

টেবলদিান ও ই-টমইল নম্বর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ প্রবশক্ষ্ণঃ 

১. ভ্রাম্যমাণ প্রবশক্ষ্ণ 

২. আইবজএ প্রবশক্ষ্ণ (স্থানীয়) 

৩. আইবজএ প্রবশক্ষ্ণ  

(একাদডমী/আঞ্চবলক ইবনবিটিউে) 

৪. সবমবত ব্যবস্থাপনা প্রবশক্ষ্ণ  

(একাদডমী/আঞ্চবলক ইবনবিটিউে) 

৫. সবমবত বহসাব সাংরক্ষ্ণ প্রবশক্ষ্ণ 

(একাদডমী/আঞ্চবলক ইবনবিটিউে) 

 

০১ বেন 

০৫ বেন 

০৫-১০ বেন 

 

০৫ বেন 

 

০৫ বেন 

সমবায় সবমবতর ব্যবস্থাপনা 

কবমটি কর্তযক সেস্য 

মদনানয়দনর টরজুদলশদনর 

িদোকবপ, সেদস্যর ক্রবমক 

সাংখ্যা, বশক্ষ্াগত টর্াগ্যতা, 

টিাোর আইবড কাড য এর 

িদোকবপ, সেস্য িবতয ববহর 

িদোকবপ ও টমাবাইল নম্বর।  

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, ,বেনাজপুর। 

ববনামূদল্য উপদজলা সমবায় অবিসার, ববরল, বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.com 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@coop.gov.bd 

 

 

২.৩) অিযন্তবরন টসবাঃ 

 

ক্রঃ 

নাং 

টসবার নাম টসবা প্রোদনর 

সদব যাচ্চ সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্র প্রদয়াজনীয় কাগজ 

পত্র/ আদবেন িরম 

প্রাবির স্থান 

টসবা মূল্য ও 

পবরদশাধ পিবত 

(র্বে থাদক) 

শাখার নামসহ োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবব, রুম নম্বর, 

টজলা/উপদজলার টকাড, অবিবসয়াল টেবলদিান ও ই-

টমইল নম্বর 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবব, রুম নম্বর, 

টজলা/উপদজলার টকাড, অবিবসয়াল 

টেবলদিান ও ই-টমইল নম্বর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ চতুথ য টেণী কম যচারীগদণর 

চাকুরী স্থায়ী করণ। 

০৫ কার্ যবেবস ১. কমীর আদবেন পত্র। 

২. কমীর বনদয়াগাদেশ। 

৩. পুবলশ টিবরবিদকশদনর িদোকবপ। 

বনধ যাবরত টকান িরম 

টনই। সাো কাগদজ 

করদত পারদব। 

ববনামূদল্য উপদজলা সমবায় অবিসার, ববরল, বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.com 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@coop.gov.bd 

২ চতুথ য টেণী কম যচারীগদণর 

োবন্ত ববদনােন ছুটি 

০৫ কার্ যবেবস ১. কমীর আদবেন পত্র। 

২. কমীর ববগত োবন্ত ববদনােন ছুটির 

আদেশ। 

 

বনধ যাবরত িরদম 

আদবেন। 

ববনামূদল্য উপদজলা সমবায় অবিসার, ববরল, বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.com 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@coop.gov.bd 

৩ চতুথ য টেণী কম যচারীগদণর 

অবজযত ছুটি 

০৫ কার্ যবেবস ১. কমীর আদবেন পত্র। 

২. কমীর আদবেন পদত্রর সবহত সাংবিট 

কাগজপত্র। 

বনধ যাবরত িরদম 

আদবেন। 

ববনামূদল্য উপদজলা সমবায় অবিসার, ববরল, বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.com 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@coop.gov.bd 

৪ চতুথ য টেণী কম যচারীগদণর 

অবসরত্তর ছুটি 

০৫ কার্ যবেবস ১. কমীর আদবেন পত্র। 

২. বববধ টমাতাদবক সাংবিট কাগজপত্র। 

বনধ যাবরত িরদম 

আদবেন ও সাংবিট 

বহসাব রক্ষ্ণ অবিদস। 

ববনামূদল্য উপদজলা সমবায় অবিসার, ববরল, বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.com 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@coop.gov.bd 

৫ ৩য় টেণীর কম যকতযাগদণর 

সকল সুববধা  

বনধ যাবরত টনই বববধ অনুর্ায়ী সকল কাগজ পত্র অগ্রায়ন 

করদত পারদব। 

বববধ টমাতাদবক িরম 

ও আদবেন পত্র সাংগ্রহ 

ববনামূদল্য উপদজলা সমবায় অবিসার, ববরল, বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.com 
 

টজলা সমবায় অবিসার,   বেনাজপুর। 

০২৫৮৮-৮১৭৫০০ 

dco_dinajpur@coop.gov.bd 

 

 

 

 

3. অবিদর্াগ ব্যবস্হাপনা পিবত (GRS)  



টসবা প্রাবিদত অসন্তুট হদল োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযার সদে টর্াগাদর্াগ করুন। বতবন সমাধান বেদত ব্যথ য হদল বনদনাক্ত পিবতদত টর্াগাদর্াগ কদর আপনার সমস্যা অববহত করুন। 

 

ক্রবমক নাং কখন টর্াগাদর্াগ করদবন কার সদে টর্াগাদর্াগ করদবন টর্াগাদর্াদগর ঠিকানা বনষ্পবত্তর সময়সীমা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 

১ টসবা প্রাবিদত অসন্তুট হদল োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা উপদজলা সমবায় অবিসার, ববরল, বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.com 
 

 

২ োবয়ত্বপ্রাি কম যকতযা সমাধান বেদত ব্যথ য হদল 

 

টজলা সমবায় েিদর অবিদর্াগ বনষ্পবত্ত কম যকতযা 

(অবনক কম যকতযা) 

উপদজলা সমবায় অবিসার, ববরল, বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.com 
 

 সাধারনিাদব৩০ কার্ যবেবস 

৩ অবিদর্াগ বনষ্পবত্ত কম যকতযা বনবে যট সমদয় সমাধান বেদত ব্যথ য 

হদল 

যুগ্ম-বনবন্ধদকর েিদর আপীল কম যকতযা  উপদজলা সমবায় অবিসার, ববরল, বেনাজপুর। 

০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ucobirol@gmail.com 
 

 আপীল বনষ্পবত্তর সব যদচ্চা 

সময়সীমা ৬০ কার্ যবেবস 

 

৪) আপনার কাছে আমাছের প্রত্যাশা 

 

ক্রমমক নং প্রমত্শ্রুত্/কামিত্ সেবা প্রামির লছযয করণীয় 

১) মনর্ ধামরত্ ফরছম েম্পূণ ধভাছব পূরণকৃত্ আছবেন জমা প্রোন। 

২) েঠিক মাধ্যছম প্রছয়াজনীয় মফে পমরছশার্ করা। 

৩) োযাছত্র জন্য মনর্ ধামরত্ েমছয়র পূছব ধই উপমিত্ থাকা। 

৪) সমবায় সবমবত বনবন্ধদনর টক্ষ্দত্র এনআইবড কাড য, পাস যদপাে য সাইদজর ছবব, স্থানীয় বাবসন্দার প্রতযয়ন, অবিস গদরর প্রতযয়ন সহ চাবহত অন্যান্য কাগজপত্র । 

 

 

 

 

 

                                                                                           সাংকলন ও প্রস্তুত করদন : টমাঃ হাবিজুর রহমান 

উপদজলা সমবায় অবিসার, ববরল, বেনাজপুর। 

টেবলদিান : ০২৫৮৯৯২৮৭৬৪ 

ই-টমইল : ucobirol@gmail.com 

 

 

 

 


