
                                                                     গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার                                                                                         

                   উপেজলা িষ অিফস  
                      আেটায়ারী, প গড়। 
 
 
 
1। িভশন ও িমশন: 
1.1) িভশন ফসেলর টকসই ও লাভজনক উৎপাদন।  
1.2) িমশন টকসই ও লাভজনক ফসল উৎপাদন ি  িনি তকরেণর লে  দ , ফল , িবেকি ত, এলাকা, িনভর, চািহদা িভি ক 

এবং সমি ত িষ স সারণ সবা দােনর মা েম সকল িণর ষেকর ি  ান ও দ তা ি করণ। 

. 
নং 

সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  ও াি  ান 
সবার  ও 

পিরেশাধ প িত 
সবা দােনর সময় 

সীমা 

দািয় া  কমকতা 
(নাম,পদবী, মাবাইল ন র ও 

ই- মইল ন র) 
01 

িষ িবষয়ক পরামশ দান 
চািহদা াি  বা আেবদন াি  
( ি গত/ মাবা/ই- মইেল যাগােযাগ) 
পিরদশন/ দশনী/ িশ ণ/মাঠ িদবস 

আেবদন প  িবনা ে  07 কম িদবস 
উপেজলা িষ অিফসার  
AEO, SAPPO,SAAo 

02 
উ য়ন সহায়তার মা েমউ য়ন 
সহায়তার মা েম িষ য পািত 
িবতরণ 

আেবদন াি  উপেজলা কিম র 
অ েমাদন ক  বা বায়ন কিম র 
অ েমাদন আেদশজারী, উপকরণ য় 
ও িব য় 

িনধািরত ফরেম আেবদন সংি  উপেজলা িষ অিফস, 
এনআইিড 

যে র ে র 50% 
বা 70% নগেদ 
পিরেশাধ যা  

30 কম িদবস বা 
িনধািরত সময় 
সীমা পয । 

উপেজলা িষ কমকতা 

03 
িষ নবাসন/ েণাদনা দান 

ইউিনয়ন িষ কিম  ক ক অ েমাদন 
ষক তািলকা উপেজলা কিম  ক ক 

অ েমাদন উপকরণ য় ও িবতরণ 

বরা প  াি  জলা ও উপেজলার র েলশন 
অ েমাদন তািলকা 

িবনা ে  
15কম িদবস বা 
িনধািরত সময় 

সীমা পয  

উপেজলা িষ কমকতা এইও 
ও এসএএও ও উপেজলা িষ 

অিফস 
04 

িষ উ য়ন পিরক না তির 

িবিভ  ফসল, ফসেলর জাত, ি , 
ষেকর চািহদা িবগত বছেরর অজন ও 

স া  অজন িবষেয় এএএও সভায় 
িব ািরত আেলাচনা ও খসড়া 
পিরক না তির। 

ষক, এসএএও িষ কমকতা ও াকেহা ারগেণর 
মতামত 

িবনা ে  
30 কম িদবস বা 
িনধািরত সময় 
সীমা পয । 

উপেজলা িষ কমকতা , এইও 
ও উপেজলা িষ অিফস 

05 
সার সরবরাহ ও িবতরণ 

বরা প  াি  িডলারগেণর উপ বরা  
দান াংেক সং ার নাম  

পিরেশাধ 

সােরর বরা প  টাকা জমার রিশদ আগমনী বাতা 
দান ও রিজ াের অ েমাগন াি  

বরা  অ যায়ী অথ 
জমাকরণ 

03 কম িদবস 
সংি  উপেজলার ইউএনও ও 

উপেজলা িষ কমকতা। 

06 

বালাইনাশক লাইেস  দান ও 
নবায়ন 

আেবদন াি  
এসএিপিপও/এইও/ইউএও ক ক 

ায়ন ও পািরশ জলায় রণ 
এিডিড (িপিপ) তক যাচাই ও 
লাইেস  ই  

িনধািরত ফরেম আেবদন 02 কিপ ছিব, জারী চালান, 
ড লাইেস  জাতীয় পিরচয়প  ফেটাকিপ 

চরা 300/- 
নবায়ন-200/- 

পাইকারী-1000/- 
নবায়ন-500/- 

30 কম িদবস 
উপেজলা িষ অিফসার, এইও, 

এসএিপিপও/এইও জলায় 
এিডিড (িপিপ) 

07 

সার িডলার িনেয়াগ ও লাইেস  
দান 

আেবদন াি  ইউএও তক দাকান ও 
কাগজপ  যাচাই, অ েমাদন ও জলায় 

রণ। 

িনধািরত ফরেম আেবদন 02 কিপ ছিব, জারী চালান, 
ড লাইেস , জাতীয় পিরচয়প  ফেটাকিপ 

চরা জামানত-
30000/- 

িবিসআইিস িনব ন 
িফ=5000/- + 
ভ াট 750% 

30 কমিদবস 
সংি  উপেজলার ইউএনও ও 

িষ কমকতা 

08 
উ ান নাসারী িনব ন 

আেবদন াি  ইউএও ক ক  
উপেযািগতা ও কাগজপ  যাচাই, 

পািরশ ও জলায় রণ। 

িনধািরত ফরেম আেবদন 02 কিপ ছিব, জারী চালান, 
ড লাইেস , জাতীয় পিরচয়প । 

জারী চালান 
500/- ভ াট-15% 

15 কম িদবস 
উপেজলা িষ অিফস এইও 
উপপিরচালক সংি  জলা 

প গড়। 
09 মা র ন না পরী া ও সার 

পািরশ  
মা র ন না সং হ ন না তকরণ 
সংি  এসআরিডআই ােব রণ। 

িনধািরত ফরেম আেবদন াি  ষক তািলকা শ  
িব াস ও জিমর ধরণ। 

িফ-25/- 15 কম িদবস 
উপেজলা িষ অিফসার এইও 

এসএিপিপও 
10 

ভজাল/নকল/িন মােনর সার, 
বীজ ও বালাইনাশক িনয় েণ 
বাজার মিনটিরং 

আেবদন বা অিভেযাগ াি  ন না 
সং হ কাগজপ  যাচাই ও ােব 

রণ। 
ন না/িবে তার/ কাং রিশদ িবনা ে  30 কম িদবস 

উপেজলা িষ অিফসার 
িষ স সারণ অিফসার 

এসএিপিপও 
আেটায়ারী। 

11 
এ াপস/ মাবাইল এর মা েম 

িষ সবা দান 

চািহদা বা আেবদন াি  
( ি গত/ মাবাইল/ই- মইেল 
যাগােযাগ) 

আেবদন প  িবনা ে  িতিদন 
উপেজলা িষ অিফসার 

উপেজলা িষ অিফস এসএএও 

12 
ত  অিধকার আইন ও ত  

দান 
আেবদন াি  ি গত/ মাবাইেল 
যাগােযােগর িতেবদন/ত  দান 

আেবদন প  
িফ বাবদ জারী 

চালান 
07 কম িদবস 

িষ স সারণ 
কমকতা/উপেজলা িষ 
অিফসার, এসএিপিপও, 

আেটায়ারী। 
13 

সফল , লাভজনক ও টকসই 
িষ ি  স সারণ 

চািহদা বা আেবদন াি  
( ি গত/ মাবাইল/ই- মইেল 
যাগােযাগ) 

আেবদন প  িবনা ে  07 কম িদবস 
উপেজলা িষ অিফসার, এইও, 
উপেজলা িষ অিফস এসএএও 

14 
ফসেলর মাঠ পিরদশন সম া 
সনা করণ ও সমাধান 

চািহদা বা আেবদন াি  
( ি গত/ মাবাইল/ই- মইেল 
যাগােযাগা)। 

আেবদন ত  িবনা ে  07 কম িদবস 
উপেজলা িষ অিফসার, এইও, 

এসএিপিপও উপেজলা িষ 
অিফস সংি  েকরএসএএও 

15 
বসতবািড়র ছােদ ফল ও সবিজ 
বাগান াপেন সহায়তা দান 

চািহদা বা আেবদন াি  
( ি গত/ মাবাইল/ই- মইেল 
যাগােযাগা)। 

আেবদন প  িবনা ে  07 কম িদবস 
উপেজলা িষ অিফসার, এইও, 

এসএিপিপও উপেজলা িষ 
অিফস  

16 া িতক েযােগ আ া  
ফসেলর য় িত িন পন ও 

িতেবদন রণ। 

সেরজিমেন পিরদশন আেবদন াি  ও 
াথিমক িতেবদন তির। ড়া  
িতেবদন রণ। 

আেবদনপ / িতেবদন িবনা ে  07 কম িদবস 
উপেজলা িষ অিফস 

েকর এসএএও 

17 িষ সংি  িত ান ও 
গেবষণাগােরর সােথ সম য় 
সাধন। 

িনধািরত সমেয় সভা আ ান   
সং ার উ য়ন ও সম ার িতেবদন 
উপ াপন। 

িতেবদন গেবষণা প  ব  িবনা ে  03 কম িদবস 
িডিড/িডএই  
জলা প গড়। 

          
   

 

    সবা দান িত িত িস েজন 



িবভাগীয় অভ রীন সবাস হ: 

01 াি  িবেনাদন  আেবদন াি  পািরশ 
ও অ েমাদন 

আেবদন প , িহসাবর ণ অিফস ক ক  া তার 
িহসাব িববরণী 

িবনা ে  10 কম িদবস ইউএনও/িডিড/এিড সংি  
উপেজলা, জলা/অ ল 

02 িজিপএফ অি ম ম রী আেবদন াি  পািরশ ও অ েমাদন 
আেবদনপ  িপিপএফ িহসাব িববরণী, িবল 

রিজ ার/ েব া  ম রীপ  
িবনা ে  10 কম িদবস 

ইউএনও/িডিড/এিড সংি  
উপেজলা, জলা/অ ল 

03 

 ম র 
ক) মা কালীন  

খ) অিজত  
গ)  নিমি ক  

 

আেবদন াি  ও অ েমাদন 
আেবদনপ  িহসাবর ণ অিফস দ   াি র িহসাব 

িববরণী 
িবনা ে  15 কম িদবস 

ইউএনও/িডিড/এিড সংি  
উপেজলা, জলা/অ ল 

04 হ িনমান ঋণ ম র আেবদন াি  ও অ েমাদন 
িনধািরত ফরেম আেবদন জিমর দিলল/বাসার হাি ং 

ট  রিশদ 
িবনা ে  15 কম িদবস 

ইউএনও/িডিড/এিড সংি  
উপেজলা, জলা/অ ল 

05 
িপআরএল আ েতািষক ও 

পনশন ম রী 
আেবদন াি  ও অ েমাদন 

িনধািরত ফরেম আেবদন 
অনাপি প  

িবনা ে  07 কম িদবস 
ইউএনও/িডিড/এিড সংি  

উপেজলা, জলা/অ ল 

06 
3য় ও 4থ িণর কমচারীেদর 

পাষাক দান 
আেবদন াি  অ েমাদন সং হ ও 

িবতরণ 
আেবদনপ  কাপড়, তা ও ছাতার দাকােনর রিশদ ও 

িবল 
িবনা ে  15 কম িদবস 

ইউএনও/িডিড/এিড সংি  
উপেজলা, জলা/অ ল 

07 মণ ভাতা িবল ম র আেবদন াি  ও অ েমাদন আেবদনপ  ও বরা প  এবং িবল িবনা ে  10 কম িদবস 
ইউএনও/িডিড/এিড সংি  

উপেজলা, জলা/অ ল 

08 
িবভাগীয় মামলার তদ  

িতেবদন 

অিভেযাগ প  াি /অিভ  ও 
অিভেযাগকারীেক সা াগণসহ তদে  

উপি তর জ  না শ দান 
অিভেযাগপ /উধতন অিফেসর িনেদশপ  িবনা ে  15 কম িদবস 

ইউএনও/িডিড/এিড সংি  
উপেজলা, জলা/অ ল 

09 িবভাগীয় স ি র িতেবদন অিভেযাগ/ িতেবদন াি  িতেবদন/অিভেযাগপ  িবনা ে  15 কম িদবস ইউএও/িডিড 

10 
কমকতগেণর নাদাবী ত য়নপ  

দান 
আেবদন াি  ও সনদ দান আেবদনপ , অিডট আপি  না থাকা/িন ি  সনদ িবনা ে  15 কম িদবস ইউএও/িডিড 

11 ই-নিথ ব াপনা  আেবদন/ িতেবদন াি , িন ি  ও  
রণ 

মইল াি  িবনা ে  03 কম িদবস ইউএও/িডিড 

12 
এিপএ িতেবদন তির ও 
বা বায়ন 

এিপএ তকরণ, অ েমাদন ও যৗথ 
া র দান 

 িবনা ে  15 কম িদবস ইউএও/িডিড 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


