
িস�েজন 

চাট �ার 
�িমক 

নং 
�েদয় �সবা/কােজর নাম সংি�� িবিধ িবধান �সবা �দােনর সময় সীমা 

�সবা �দানকারী/ 
বা�বায়নকারী 

০১। 
�জলার পিরবার পিরক�না কম ��চী 
বা�বায়ন করা 

চলমান কায ��ম মািসক ও বাৎসিরক 

উপ-পিরচালক/সহকারী 
পিরচালক (িসিস)/ 

সহকারী 
পিরচালক(পপ)/ 
�মিডেকল অিফসার 
(িসিস) 

০২। 
�জলার মা� ও িশ� কম ��চী 
বা�বায়ন করা 

�ব � িনধ �ািরত 
কম ��চী িভি�ক 

চলমান কায ��ম 

০৩। 
উপেজলা পয �ােয় িনয়িমত ও 
িবেশষ �ায়ী প�িতর িবেশষ 
কায ��ম আেয়াজন িনি�ত করা 

চলমান কায ��ম 

�িত উপেজলায় স�ােহ 
কমপে� �ই িদন  �ায়ী 
প�িতর িবেশষ কম ��চী 
বা�বায়ন 

০৪। 

মা ও িশ� ক�াণ �কে�র �জনন 
�া��-জ�রী ��িত �সবা, িশ� 
বা�ব, নারী বা�ব ও িকেশার-
িকেশারীেদর �জনন �া�� �সবা 
কায ��ম বা�বায়ন তদারকী করা 

চলমান কায ��ম 

�িত কম �িদবস, 

জ�রী ��িত �সবা 
সাব ��িণক 

( ২৪ ঘ�া ) 

০৫। 

উপেজলা কম �কত�া ও কম �চারীগেণর 
মা�েম উপেজলা �া�� �কে�র 
এমিসএইচ-এফিপ ইউিনেটর 
কায ��ম বা�বায়ন িনি�ত করা 

চলমান কায ��ম �িত কম �িদবস 

০৬। 

ইউিনয়ন �া�� ও পিরবার ক�াণ 
�ক� স�েহর পিরবার পিরক�না 
এবং মা ও িশ� �া��  কায ��ম 
ইউিনয়ন পয �ােয়র কম�েদর মা�েম 
��ুভােব বা�বায়ন িনি�ত করা 

�ব � িনধ �ািরত 
�েজকশন অ�যায়ী 

�িত কম �িদবস 

০৭। 

ইউিনয়ন পয �ােয়র কম�েদর �ারা 
ওয়াড �/ �াম পয �ােয় �সবা �দােনর 
জ� �ােটলাইট ি�িনক আেয়াজন 
িনি�ত করা 

কিমউিন� ি�িনক 
(যিদ 
থােক)/িনধ �ািরত 
বাড়ীেত 

�িত� ইউিনয়েন স�ােহ 
�ই� 

পিরবার ক�াণ 
পিরদিশ �কা/পিরবার 
ক�াণ সহকারী 

০৮। 

পিরবার ক�াণ সহকারীেদর বাড়ী 
পিরদশ �েনর মা�েম পিরবার 
পিরক�না প�িত িবতরণ সহ 
উ�ু�করণ  কায ��ম িনি�ত করা 

�ব � িনধ �ািরত 
কম ��চী িভি�ক 

�-� ইউিনেট �িত মােস 
�ায় ২০-২২ িদন 

উপেজলা পিরবার 
পিরক�না 
কম �কত�া/সহকারী 
উপেজলা পিরবার 
পিরক�না কম �কত�া/ 
পিরবার পিরক�না 
পিরদশ �ক 

৯। 

িস,এস,িব,এ ��িনং �া� পিরবার 
ক�াণ সহকারীগণ ইউিনট পয �ােয় 
পিরবার পিরক�না �সবার 
পাশাপািশ গভ�বতী মােয়র 
�সবকালীন �সবা িনি�ত করা 

িস এস িব এ ��িনং 
�া�য়াল অ�যায়ী 

�িত কম �িদবস 
িস এস িব এ 
�িশ�ণ�া� পিরবার 
ক�াণ সহকারী 

১০। 
পিরবার পিরক�না এবং মা� ও 
িশ� �া�� কায ��েম িনেয়ািজত 
�বসরকারী সং�া স�হ 

কম ��চী িভি�ক 
নবায়েনর জ� এক 
মােসর মে� �েয়াজনীয় 
কাজ �শষ কের অিধদ�ের 

উপেজলা পিরবার 
পিরক�না কম �কত�া/ 
�মিডেকল অিফসার 

  



অিধ��করণ ও তােদর কােজ 
সহেযািগতা ও ত�াবধান করা 

�পািরশ ��রণ (এমিসএইচ-এফিপ) 

১১। 

সরকােরর িনয়িমত স�সািরত 
�কাদান কম ��চী (ইিপআই) 
কায ��মসহ িবেশষ িদেন (NID) 
পিরবার পিরক�না িবভাগীয় মাঠ 
কম�েদর অংশ �হণ িনি�ত করা 

জাতীয় কম ��চী 
অ�যায়ী 

কম � এলাকা অ�সাের 
স�ােহ ১-২ িদন ও 
িবেশষ    NID অ�যায়ী 

পিরবার ক�াণ সহকারী 

১২। 

�ােটলাইট ি�িনকসহ সকল �সবা 
�কে� িডিডএস িকট (ঔষধপ�) 
এবং জ� িনয়�ণ সাম�ী সহ 
িবিভ� উপকরণ স�েহর উপেজলা 
ও িন� পয �ােয় সরবরাহ িনি�ত 
করণ 

সরবরাহ নীিতমালা 
অ�সাের 

�সবা �কে�র চািহদা 
িভি�ক 

পিরবার ক�াণ 
পিরদিশ �কা 

১৩। 

�জলা, উপেজলা ও িন� পয �ােয় 
জনবল িনেয়াগ, পদায়ন ও বদলীেত 
�পািরশ ও �েয়াজনীয় ��ে� 
বা�বায়ন করা 

জাতীয় নীিতমালা 
অ�যায়ী 

মােস এক� বদলী 
কিম�র সভা আেয়াজন 
করা 

উপ-পিরচালক/সহকারী 
পিরচালক (িসিস)/ 

সহকারী পিরচালক 
(পপ) 

১৪। 

�জলার পিরবার পিরক�না, মা ও 
িশ� �া�� এবং �জনন �া�� �সবা 
কায ��ম বা�বায়েন সহায়ক 
তদারকী ও মিনটিরং িনি�ত ও 
�জারদার করণ 

কম ��চী িভি�ক 

�জলা কম �কত�ােদর 
মািসক �মণ কম ��চী 
অ�সাের  ( �িত মােস ৮ 
- ১২ িদন ) 

উপ-পিরচালক/সহকারী 
পিরচালক (িসিস)/ 

সহকারী পিরচালক(পপ) 

১৫। 

�জলার আওতাধীন উপেজলা ও 
িন� পয �ােয়র জনগেণর িনকট 
�থেক �া� �সবা �দােন অিনয়ম বা 
অ� �কান অিভেযােগর িবষেয় 
তদে�র �ব�া �হণ 

চলমান কায ��ম এক স�ােহর মে� 
  

ঐ 

১৬। 

�া�� ও পিরবার ক�াণ 
ম�ণালেয়র পিরবার পিরক�না 
অিধদ�েরর িনেদ �শনা ও নীিতমালা 
�মাতােবক সংি�� অ�া� 
কায �াবলী বা�বায়ন করা 

চলমান কায ��ম িনয়িমত/চলমান  

১৭। 

�জলা পিরবার পিরক�না কিম�র 
সভার আেয়াজন িনি�তকরণসহ 
কিম� ক��ক �কান দািয়� �দান 
করা হেল তা বা�বায়ন করা 

চলমান কায ��ম �িতমােস এক বার 
উপ-পিরচালক, পিরবার 
পিরক�না 

১৮। 

�জলাধীন পিরবার পিরক�না 
িবভাগীয় কম �কত�া এবং এন,িজ,ও 
�িতিনিধেদর সম�েয় �িত মােসর 
মািসক সম�য় সভার আেয়াজন 
িনি�ত করা 

চলমান কায ��ম �িতমােস একবার 
উপ-পিরচালক, পিরবার 
পিরক�না 

১৯। 
উপেজলা ও �জলা পয �ােয় �েত�ক 
কম �কত�া �িত মােস কমপে� ২০ 

কম ��চী িভি�ক মািসক কায ��ম 
�জলা ও উপেজলা 
পয �ােয়র সকল কম �কত�া 



 জন ও ১০ জন দ�িতর উপা� 
যাচাই কের যথা�েম  মােসর ১০ 
ও ২০ তািরেখর মে� ��রণ 

২০। 

পিরবার পিরক�না, মা ও িশ� 
�া�� কম ��চীর মািসক �িতেবদন 
পিরবার পিরক�না অিধদ�ের 
��রণ 

চলমান কায ��ম 
�িতমােসর ১০ তািরেখর 
মে� 

�জলা পিরবার 
পিরক�না কায �ালয় 

২১। 

�জলা, উপেজলা ও ইউিনয়ন 
পয �ােয়র কম �চারীেদর দ�তা সীমা, 
টাইম ��ল, িচ�িবেনাদন �� 
ম�র করা 

চলমান কায ��ম 
আেবদেনর পর সাত� 
কম �িদবেসর মে� 

উপ-পিরচালক, পিরবার 
পিরক�না 

২২। 
�জলা ও উপেজলা পয �ােয়র 
কম �কত�ােদর িচ�িবেনাদন �� 
�পািরশ করা 

চলমান কায ��ম 
আেবদেনর পর সাত� 
কম �িদবেসর মে� 

উপ-পিরচালক, পিরবার 
পিরক�না 

২৩। 
িবিভ� পয �ােয়র কম �চারীেদর 
িপআরএল, �পনশন আেবদন 

চলমান কায ��ম 
আেবদেনর পর সাত� 
কম � িদবেসর মে� �ব�া 
�হণ করা 

উপ-পিরচালক, পিরবার 
পিরক�না 

২৪। 
িবভাগ ও অিধদ�েরর বরাবর 
�কান  কম �কত�া ও কম �চারীর 
আেবদন অ�ায়ন করা 

চলমান কায ��ম 
সাত� কম �িদবেসর মে� 
��রণ করা 

উপ-পিরচালক, পিরবার 
পিরক�না 

 


