
      

 
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 

ধম ȟ িবষয়ক মˈণালয় 

ইসলািমক ফাউে˅শন              
[ɛিত̎াতা: জািতর িপতা বʊবт ǯশখ ӑিজӋর রহমান] 

ǯজলা কায ȟালয়, পʙগড়। 
ই-ǯমইল-ifapancha@gmail.com 

 

িসɪেজন চাট ȟার
Ɉম: ǯসবার নাম দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা/ 

কম ȟচারী 
ǯসবা ɛদােনর পিʺত (সংেɻেপ) ǯসবা ɛাি˖র 

ɛেয়াজনীয় সময় 
ɛেয়াজনীয় 
িফ/΍াɼ 

আӂষিʊক 
খরচ 

সংি̈̌ 
আইন/িবিধ/ 
নীিতমালা 

িনিদ ȟ̌  ǯসবা ǯপেত Εথ ȟ 
হেল পরবিতȟ 

ɛিতকারকারী কম ȟকতȟা 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০১ ইমাম ɛিশɻণ 

কায ȟɈম । 
উপ-পিরচালক, সহকারী 
পিরচালক, অিফস 
সহকারী, ǯজলা কায ȟালয়, 
পʙগড়। 

ǰদিনক পিɖকায় িবʗি˖ জাির করার পর ইমাম সােহবগণ ǯজলা কায ȟারেয়র উপ-পিরচালেকর বরাবের আেবদনপɖ 
ǯপশ কেরন। আেবদনপেɖর সােথ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ সংӔɳ করেত হয়। িনধ ȟািরত তািরেখ তϲেদর সাɻাৎকার 
অӂি̎ত হয়। সাɻাৎকাের যারা মেনানীত হন তϲেদর তািলকা িনধ ȟািরত ইমাম ɛিশɻণ একােডমী ǯকˌ ǯɛরণ করা 
হয়। এখােন ইমামেদর Ӆনরায় ҙড়াˉভােব যাচাই করা হয়। মেনানীত ইমামেদর ɛিশɻেণর জΓ তািলকা ɛকাশ 
করা হয় এবং অমেনানীতেদরেক অবিহত করা হয়। 

৮০িদন (দা˖িরক 
কায ȟɈম ৩৫িদন) 

ও ɛিশɻণ 
কায ȟɈম ৪৫িদন 

িবনাӒেΙ ইসলািমক 
ফাউে˅শন 

আইন, ১৯৭৫ 

পিরচালক, ইমাম 
ɛিশɻণ একােডমী, 
ঢাকা। 

০২ মসিজদিভিʯক িশʹ 
ও গণিশɻা 
কায ȟɈম। 

উপ-পিরচালক, সহকারী 
পিরচালক, িফ˹ 
অিফসার, মা̙ার ǯɑইনার, 
িফ˹ ӟপারভাইজার, 
ǯজলা কায ȟালয়, পʙগড়। 

ɛিতবছর অেɰাবর মােসর মাঝামািঝ িশɻক ও ǯকˌ বাছাই করার জΓ িবʗি˖ ɛকাশ করা হয়। ɛা˖ 
আেবদনপɖসӒহ যাচাই-বাছাইেয়র পর একɪ তািলকা ɛণয়ন করা হয়। িশɻক িনব ȟাচন করার জΓ পরীɻা Ɋহণ 
করা হয়। অত:পর তািলকা ҙড়াˉ কের অӂেমািদত তািলকা অӂসাের িশɻক িনেয়াগ করা হয় এবং ǯকˌ ҙড়াˉ করা 
হয়।  িফ˹ ӟপারভাইজার ɛিতɪ ǯকেˌ একɪ কিমɪ গঠন কের ǯদন। উɳ কিমɪ মসিজদিভিʯক িশʹ ও গণিশɻা 
কায ȟɈম পিরচালনা কােজ সহেযািগতা কেরন।  

২ মাস 
১৫ িদন 

িবনাӒেΙ ইসলািমক 
ফাউে˅শন 

আইন, ১৯৭৫ 

১. ɛক˾ পিরচালক, 
মসিজদিভিʯক িশʹ 
ও গণিশɻা কায ȟɈম। 

০৩ ইমাম ও ӑয়ািʕন 
কΙাণ ɑা̙ ǯথেক 
ঋণ/ আিথ ȟক 
সহায়তা ɛদান। 

উপ-পিরচালক, অিফস 
সহকারী,  ǯজলা কায ȟালয়, 
পʙগড়।  

ɑাে̙র আওতায় ঋণ ও অিথ ȟক সহায়তা ɛদান করার জΓ িনধ ȟািরত ǯকাটা িদেয় ɛধান কায ȟালয়  ǯথেক ǯজলা 
কায ȟালেয় পɖ ǯɛরণ করার পর ǯজলা অিফস আেবদনপɖ আΊান ও যাচাই-বাছাই করা হয়। বাছাইҍত আেবদনপɖ 
̶েলা কিমɪর িনকট উপ̝াপন করার পর ҙড়াˉ অӂেমাদেনর পর ɛধান কায ȟালেয় ǯɛরণ করা হয়। ɛধান কায ȟালেয়র 
অӂেমাদন পাওয়ার পর Ɋাহকেদরেক ঋণ ɛদান করা হয়।  

২৫ িদন িবনাӒেΙ ইমাম ও 
ӑয়ািʕন 

কΙাণ ɑা̙ 
অΒােদশ ২০০১ 

পিরচালক, ইমাম 
ɛিশɻণ একােডমী 

০৪ যাকাত সংɊহ ও 
িবতরণ । 

উপ-পিরচালক, সহকারী 
পিরচালক, িহসাব রɻক, 
ǯজলা কায ȟালয়, পʙগড়। 

যাকাত সংɊহ : রমজান মােসর ʹͰেত ɛধান কায ȟালয় ǯথেক ǯজলা যাকাত কিমɪর ǯজলা ɛশাসক বরাবের পɖ 
ǯɛরণ করা হয়। ǯজলা যাকাত কিমɪর সদΝ-সিচব, ইসলািমক ফাউে˅শেনর উপ-পিরচালক ও উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার ǯজলার ধনীΕিɳেদরেক যাকাত ɛদােনর জΓ ɛধান কায ȟালয় ǯথেক  ǯɛিরত পেɖর িবষয়ɪ অবিহত ও 
উ͏ুʺ কেরন । উɳ Εিɳগণ পরবত̭েত যাকােতর টাকা সরাসির অথবা Εাংেক জমা ɛদান করেত পােরন। যাকাত 
িবতরণ : যাকাত Ɋহীতােদর আেবদনপɖ যাচাই-বাছাই করার জΓ তািলকা ǰতির কের কিমɪর সভায় উপ̝াপন 
করা হয়। কিমɪ কҸȟক যাচাই-বাছাই কের ҙড়াˉ অӂেমাদেনর জΓ ɛধান কায ȟালেয় ǯɛরণ করা হয়। অӂেমাদন 
পাওয়ার পর যাকাত িবতরণ করা হয়। 

৩ মাস িবনাӒেΙ যাকাত ফা˅ 
অΒােদশ, 

১৯৮২ 

পিরচালক 
যাকাত ǯবাড ȟ, ঢাকা। 

০৫ মসিজদ পাঠাগার 
̝াপন ও পিরচালনা।  

উপ-পিরচালক, সহকারী 
পিরচালক, অিফস 
সহকারী-১,  ǯজলা 
কায ȟালয়, পʙগড়। 

মসিজদ পাঠাগার ̝াপন করার জΓ মসিজদ কিমɪর কাছ ǯথেক িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ Ɋহণ করা হয়। ɛা˖ 
আেবদনপɖসӒহ যাচাই-বাছাই স˫ˑ হেল ҙড়াˉ তািলকা ɛШত কের মাচ ȟ মােসর মেΒ সংি̈̌ পিরচালেকর দ˖ের 
ǯɛরণ করা হয়। অӂেমািদত পাঠাগােরর তািলকা ও অӂেমািদত Ӆ̜কসӒহ ɛধান কায ȟালয় ǯথেক ǯজলা অিফেস 
ǯɛরণ করা হয়। অত:পর ǯজলা অিফস ǯথেক সংি̈̌ মসিজদ পাঠাগার কিমɪর িনকট Ӆ̜ক Ɋহণ করা জΓ পɖ 
ǯɛরণ করা হয়। িনধ ȟািরত তািরেখ আলমারী ও Ӆ̜ক ɛদান করা হয়। 

৪ মাস (পাঠাগার 
̝াপন কায ȟɈম ʹͰ 

হয় ɛিত বছর 
িডেসͯর মােস) 

িবনাӒেΙ ɛকে˾র 
িনধ ȟািরত 
িনেদ ȟশনা 

ǯমাতােবক। 

ɛক˾ পিরচালক,  
মসিজদ পাঠাগার 
ɛক˾, ঢাকা। 

০৬ বই িবɈয় কায ȟɈম। উপ-পিরচালক,  অিফস 
সহকারী-১,  ǯজলা 
কায ȟালয়, পʙগড়। 

ইসলািমক ফাউে˅শন ɛকািশত ̲রআӂল কিরমসহ ɛায় চার হাজার িশেরানােমর Ӆ̜ক অিফস চলাকালীন সমেয় 
িবɈয় করা হয়। 

১২ মাস ӑিɘত ӒেΙর 
উপর ӃΓতম 

২৫% 
কিমশন 

ইসলািমক 
ফাউে˅শন-এর 

িনেদ ȟশনা 
ǯমাতােবক 

পিরচালক, ɛকাশনা 
িবভাগ, ইসলািমক 
ফাউে˅শন, ঢাকা। 

০৭ হজ িনবːন কায ȟɈম উপ-পিরচালক,  অিফস 
সহকারী,  ǯজলা কায ȟালয়, 
পʙগড়। 

ǰদিনক পিɖকায় িবʗি˖ ɛকােশর পর আɊহী ɛাথ̭েদর িনধ ȟািরত ফরেম অনলাইেন আেবদন করেত হয়। আেবদন 
Ғহীত হেল সরকার িনধ ȟািরত Εাংেক টাকা জমা কের িনবːন স˫ˑ হয়। 

িবʗি˖েত 
উে̂িখত 
সময়কাল 

িবনাӒেΙ ধম ȟ িবষয়ক 
মˈণালেয়র 

িনধ ȟািরত িনেদ ȟশনা 
ǯমাতােবক 

পিরচালক, হʕ 
অিফস, ঢাকা। 



 


