
া: ১ ণ তািরখ: হিতবার, জায়াির ১১, ২০২৪

উপেজলা িহসাবরণ কম কতার কায ালয়(ইউএও), হািকমর,
িদনাজর

মািসক অজন িতেবদন

২০২৩-২৪ (অেাবর - িডেসর)



া: ২ ণ তািরখ: হিতবার, জায়াির ১১, ২০২৪

পিরমােপর মান সাফ

িমক
নর

কৗশলগত
উে

কৗশলগত
উেের

মান
কায ম কম সাদন চক একক

কম সাদন
চেকর মান

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

অজন ম

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

১

চলমান সরকাির
আথ -বাপনায়
গিতশীলতা বজায়
রাখা

১৯

[১.১] মািসক বতনভাতা
িবল সময়মত িনি
িনিতকরণ।

[১.১.১] দািখল সােপে
বতনভাতার িবল মােসর
থম িতন কম িদবেসর মে
িনিত।

% ৪ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০
এতসংা আইবাস িরেপাট  সং করা
হেলা।

[১.২] সরবরাহ ও সবা এবং
সদ সংহ খােতর িবল
সময়মত িনি
িনিতকরণ।

[১.২.১] দািখল সােপে
সরবরাহ ও সবা এবং
সদ সংহ খােতর িবল
সাত কম িদবেসর মে
িনিত।

% ৪ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০

মাণক িহসােব সংি শাখার
এত্সংা তয়ন  করা হেলা।
তয়নপের উপা িহসােব সংি
কাগজপের হাড কিপ পরবতেত িডিসএ
কায ালেয় রণ করা হেব।

[১.৩] িজিপএফ
অিম/ড়া িবল সময়মত
িনি িনিতকরণ।

[১.৩.১] দািখল সােপে
িজিপএফ অিম/ড়া িবল
৩ (িতন) কম িদবেসর মে
িনিত।

% ৪ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০

মাণক িহসােব সংি শাখার
এত্সংা তয়ন  করা হেলা।
তয়নপের উপা িহসােব সংি
কাগজপের হাড কিপ পরবতেত িডিসএ
কায ালেয় রণ করা হেব।

[১.৪] অদান, ঋণ ও অিম
এবং িবিভ আিথ ক
মরীপের িবপরীেত
েয়াজনীয় বা হণ
িনিতকরণ।

[১.৪.১] দািখল সােপে
াির ৫ (পচ) কম িদবেসর
মে িনিলক বা
হণত।

% ৩ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০

মাণক িহসােব সংি শাখার
এত্সংা তয়ন  করা হেলা।
তয়নপের উপা িহসােব সংি
কাগজপের হাড কিপ পরবতেত িডিসএ
কায ালেয় রণ করা হেব।

[১.৫] যথাসমেয় LPC
ই িনিতকরণ।

[১.৫.১] আােবদন াির ৫
(পচ) কম িদবেসর মে
LPC ইত।

% ৪ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০

মাণক িহসােব সংি শাখার
এত্সংা তয়ন  করা হেলা।
তয়নপের উপা িহসােব সংি
কাগজপের হাড কিপ পরবতেত িডিসএ
কায ালেয় রণ করা হেব।



া: ৩ ণ তািরখ: হিতবার, জায়াির ১১, ২০২৪

পিরমােপর মান সাফ

িমক
নর

কৗশলগত
উে

কৗশলগত
উেের

মান
কায ম কম সাদন চক একক

কম সাদন
চেকর মান

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

অজন ম

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

২

মানবসদ উয়ন
এবং অভরীন
মিনটিরং ও
িরেপা ং বা
শিশালী করণ

১৮
[২.১] সরকাির আিথ ক
বাপনা িবষেয় কম কতা
কম চািরগেণর দতা ি।

[২.১.১] কম কতা
কম চািরগণগণেক িবষয়
িভিক িশণ দানত।

জনঘা ৬ ১২ ১০ ৮ ৬ ৪ ৬

মাণক িহসােব সংি শাখার
এত্সংা িতেবদন ও সামাির িসট
 করা হেলা। উপা িহসােব সংি
কাগজপের হাড কিপ/অনলাইন কিপ
পরবতেত িডিসএ কায ালেয় রণ করা
হেব।

[২.২] বািষ ক কম সাদন
ি (এিপএ) এবং শাসন
ও সংারলক কায ম
বাবায়ন সিকত
কম পিরকনাসহ অা
াসংিগক িবষেয়
Learning
Session আেয়াজন।

[২.২.১] Learning
Session আেয়ািজত।

সংা ৬ ৪ ৩ ২ ১ ১

মাণক িহসােব সংি শাখার
এত্সংা িতেবদন ও সামাির িসট
 করা হেলা। উপা িহসােব সংি
কাগজপের হাড কিপ/অনলাইন কিপ
পরবতেত িডিসএ কায ালেয় রণ করা
হেব।

[২.৩] সবার মান মিনটিরং।
[২.৩.১] অবজারেবশন
িনিত।

% ৬ ৫০ ৪০ ৩০ ২০ ১০ ১৫

মাণক িহসােব সংি শাখার
এত্সংা তয়ন  করা হেলা।
তয়নপের উপা িহসােব সংি
কাগজপের হাড কিপ পরবতেত িডিসএ
কায ালেয় রণ করা হেব।



া: ৪ ণ তািরখ: হিতবার, জায়াির ১১, ২০২৪

পিরমােপর মান সাফ

িমক
নর

কৗশলগত
উে

কৗশলগত
উেের

মান
কায ম কম সাদন চক একক

কম সাদন
চেকর মান

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

অজন ম

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

৩

বােজট ও য়
বাপনা,
িহসাবায়ন
বাপনা এবং
সবা দান
িয়ার
িডিজটাইেজশন

১৭

[৩.১] আষংিগক, সরবরাহ
ও সবা এবং অা খােতর
িবল িনি িয়ার
িডিজটাইেজশন।

[৩.১.১] িবল
iBAS++এর মােম
দািখলত ও িনিত।

% ৪ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০ ১৬

মাণক িহসােব সংি শাখার
এত্সংা তয়ন  করা হেলা।
তয়নপের উপা িহসােব সংি
কাগজপের হাড কিপ/অনলাইন কিপ
পরবতেত িডিসএ কায ালেয় রণ করা
হেব।

[৩.২] মণ ভাতা খােতর
িবল িনি িয়ার
িডিজটাইেজশন।

[৩.২.১] মণ ভাতা খােতর
িবল iBAS++এর মােম
দািখলত এবং EFT
ইত।

% ৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০ ১৪

মাণক িহসােব সংি শাখার
এত্সংা তয়ন  করা হেলা।
তয়নপের উপা িহসােব সংি
কাগজপের হাড কিপ/অনলাইন কিপ
পরবতেত িডিসএ কায ালেয় রণ করা
হেব।

[৩.৩] র িহসাব সংরণ
িয়ার িডিজটাইেজশন।

[৩.৩.১] র িহসাব
হালনাগাদব ক iBAS++
এ আপেলাডত।

% ৪ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০ ২০
এতসংা আইবাস িরেপাট  সং করা
হেলা

[৩.৪] বরাত বােজেটর
য় পিরকনা বাবায়ন।

[৩.৪.১] বােজট বাবায়েনর
হার।

% ৪ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৪০
এতসংা আইবাস িরেপাট  সং করা
হেলা



া: ৫ ণ তািরখ: হিতবার, জায়াির ১১, ২০২৪

পিরমােপর মান সাফ

িমক
নর

কৗশলগত
উে

কৗশলগত
উেের

মান
কায ম কম সাদন চক একক

কম সাদন
চেকর মান

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

অজন ম

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

৪
িপআরএল,
আেতািষক ও
পনশন বাপনা

১৬

[৪.১] শাসিনক মরীর
িনিম পনশন কইস এর
আেবদন যথাসমেয় ঊতন
কায ালেয় রণ।

[৪.১.১] দশ কম িদবেসর
মে পনশন কইস এর
আেবদন ঊতন কায ালেয়
রণ।

% ৩ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০

মাণক িহসােব সংি শাখার
এত্সংা তয়ন  করা হেলা।
তয়নপের উপা িহসােব সংি
কাগজপের হাড কিপ/অনলাইন কিপ
পরবতেত িডিসএ কায ালেয় রণ করা
হেব।

[৪.২] আেতািষক ও
পনশন কইসসহ সময়মত
িনি িনিতকরণ।

[৪.২.১] আেতািষক ও
পনশন কইস ১০ (দশ)
কম িদবেসর মে
িনিত।

% ৪ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০

মাণক িহসােব সংি শাখার
এত্সংা তয়ন  করা হেলা।
তয়নপের উপা িহসােব সংি
কাগজপের হাড কিপ/অনলাইন কিপ
পরবতেত িডিসএ কায ালেয় রণ করা
হেব।

[৪.৩] পািরবািরক পনশন
কইসসহ সময়মত
িনি িনিতকরণ।

[৪.৩.১] পািরবািরক পনশন
কইস ৭ (সাত) কম িদবেসর
মে িনিত।

% ৪ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০

মাণক িহসােব সংি শাখার
এত্সংা তয়ন  করা হেলা।
তয়নপের উপা িহসােব সংি
কাগজপের হাড কিপ/অনলাইন কিপ
পরবতেত িডিসএ কায ালেয় রণ করা
হেব।

[৪.৪] যথাসমেয় মািসক
পনশেনর EFT
িনিতকরণ।

[৪.৪.১] মােসর থম ৭
(সাত) কায িদবেসর মে
EFT ইত।

% ৩ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০
এতসংা আইবাস িরেপাট  সং করা
হেলা

[৪.৫] পনশনারগেণর লাইফ
ভিরিফেকশন।

[৪.৫.১] পনশনারগেণর
লাইফ ভিরিফেকশন স।

% ২ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৪৬

মাণক িহসােব সংি শাখার
এত্সংা িতেবদন ও সামাির িসট
 করা হেলা। উপা িহসােব সংি
কাগজপের হাড কিপ/অনলাইন কিপ
পরবতেত িডিসএ কায ালেয় রণ করা
হেব।



া: ৬ ণ তািরখ: হিতবার, জায়াির ১১, ২০২৪

পিরমােপর মান সাফ

িমক
নর

কৗশলগত
উে

কৗশলগত
উেের

মান
কায ম কম সাদন চক একক

কম সাদন
চেকর মান

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

অজন ম

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এম.১

শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[এম.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবায়ন

[এম.১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

া
নর

১০ ৫.৫

মাণক িহসােব সংি শাখার এত্সংা
িতেবদন ও সামাির িসট  করা হেলা। উপা
িহসােব সংি কাগজপের হাড কিপ/অনলাইন কিপ
পরবতেত িডিসএ কায ালেয় রণ করা হেব।

[এম.১.২] ই-গভা/
উাবন কম পিরকনা
বাবায়ন

[এম.১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

া
নর

১০ ২

মাণক িহসােব সংি শাখার এত্সংা
িতেবদন ও সামাির িসট  করা হেলা। উপা
িহসােব সংি কাগজপের হাড কিপ/অনলাইন কিপ
পরবতেত িডিসএ কায ালেয় রণ করা হেব।

[এম.১.৩] অিভেযাগ
িতকার কম পিরকনা
বাবায়ন

[এম.১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার কম পিরকনা
বাবািয়ত

া
নর

৪ ২.২৫

মাণক িহসােব সংি শাখার এত্সংা
িতেবদন ও সামাির িসট  করা হেলা। উপা
িহসােব সংি কাগজপের হাড কিপ/অনলাইন কিপ
পরবতেত িডিসএ কায ালেয় রণ করা হেব।

[এম.১.৪] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবায়ন

[এম.১.৪.১] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবািয়ত

া
নর

৩ ১.৫

মাণক িহসােব সংি শাখার এত্সংা
িতেবদন ও সামাির িসট  করা হেলা। উপা
িহসােব সংি কাগজপের হাড কিপ/অনলাইন কিপ
পরবতেত িডিসএ কায ালেয় রণ করা হেব।

[এম.১.৫] ত
অিধকার কম পিরকনা
বাবায়ন

[এম.১.৫.১] ত
অিধকার কম পিরকনা
বাবািয়ত

া
নর

৩ ২

মাণক িহসােব সংি শাখার এত্সংা
িতেবদন ও সামাির িসট  করা হেলা। উপা
িহসােব সংি কাগজপের হাড কিপ/অনলাইন কিপ
পরবতেত িডিসএ কায ালেয় রণ করা হেব।

*সামিয়ক (provisional) ত


