
 

সফা প্রদান প্রততশ্রুতত (তটিজেন চার্ টায) 

১. তবন ও তভন 

তবনঃ  দক্ষ, কাম টকয  ও স্বচ্ছ েফাফতদতমূরক ভাঠ প্রান গজে সতারা। 

তভনঃ  প্রাততষ্ঠাতনক ক্ষভতা বৃতিয ভাধ্যজভ একটি দক্ষ, সফামুখী ও উদ্ভাফনমুখী দায়ফি  ভাঠ প্রান গজে সতারা। 

 

২.  প্রততশ্রুত সফামূ 

২.১ নাগতযক সফা 

ক্রতভক 

নং 
সফায নাভ সফা প্রদান িতত 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেত্র ও 

প্রাতিস্থান 

সফায মূল্য 

তযজাধ িতত 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা 

(দতফ, সপান নম্বয ও আ-

সভআর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ াধাযণ তবজমাজগয শুনানী 

১। শুনানী গ্রণ 

২। তবজমাজগয তনষ্পতিকযণ / যাভ ট 

প্রদান 

প্রজমােয নয় তফনামুজল্য 

তাৎক্ষতণক/ প্রতত 

কাম টতদফজ কার ৯ 

র্া জত তফকার ৫ র্া 

 

সভাঃ াতযয়ায নতেয 

উজেরা তনফ টাী তপায 

সভাফাআরঃ০১৭০৮৩৯৭৭০৯ 

আ-সভআরঃ 

unoboda@mopa.gov.bd 

২ গণশুনানী 

১। অজফদন গ্রণ 

২। শুনানী গ্রণ 

৩। তবজমাজগয তনষ্পতিকযণ / যাভ ট 

প্রদান 

াদা কাগজে 

অজফদন 
তফনামুজল্য 

প্রতত বুধফায কার 

৯ র্া জত দুপুয ১ র্া 

৩ 

অজফদজনয সপ্রতক্ষজত 

তবজমাজগয তদন্ত ও তনষ্পতি 

 

১। অজফদন গ্রণ 

২। তদন্ত প্রততজফদজনয েন্য সপ্রযণ 

৩। তদন্ত াজজক্ষ তনষ্পতি / যাভ ট 

প্রদান 

াদা কাগজে 

অজফদন 
তফনামুজল্য 

১৫ (জনয) 

কাম টতদফ 

 

৪ 
ফীয মুতিজমািাগজণয ম্মানী 

বাতায অজফদন প্রতক্রয়াকযণ 

১। অজফদন গ্রণ 

২। তদন্ত প্রততজফদজনয েন্য সপ্রযণ 

াদা কাগজে 

অজফদন 
তফনামুজল্য ১ ভা 

গণপ্রোতন্ত্রী ফাংরাজদ যকায 

উজেরা তনফ টাী তপাজযয কাম টারয় 

সফাদা, ঞ্চগে  

boda.panchagarh.gov.bd 

 



 ৩। সংশ্লিষ্ট কশ্লিটিতে উপস্থাপন 

৪। কশ্লিটিতে অনুতিাদতনর  প্রেশ্লিতে 

ভাো েদাতনর সুপাশ্লরশসহ িন্ত্রনালতে 

প্রেরণ 

৫ 

ক্রীড়া, তল্প-ংস্কৃতত আতযাতদয 

সথাক ফযাদ্দ জত নুদান 

প্রদান (ফযাদ্দ প্রাতি াজজক্ষ) 

১। অজফদন গ্রণ 

২। তদন্ত প্রততজফদন গ্রহণ 

৩। সংশ্লিষ্ট কশ্লিটিতে অনুতিাদন  

াজজক্ষ অনুদান প্রদান 

াদা কাগজে 

অজফদন 
তফনামুজল্য 

১৫ (পতনর) 

কাম টতদফ 

৬ 

তফতবন্ন নুদান / ায়তা 

প্রাতিয অজফদন তদন্তপূফ টক 

েশ্লকোকযণ 

১। আতেদন গ্রহণ 

২। তদন্ত েশ্লেতেদন গ্রহণ 

৩। সংশ্লিষ্ট কশ্লিটিতে অনুতিাদন  

াজজক্ষ অনুদান প্রদান / েত াজ্য প্রিতে 

সুপাশ্লরশসহ প্রজ্লাে প্রেরণ 

অজফদজনয াজথ 

েত াজ্য কাগেত্র 
তফনামুজল্য 

১৫ (পতনর) 

কাম টতদফ 

৭ 

েন্তনফন্ধজনয ংজাধনী 

অজফদন প্রতক্রয়াকযণ 

 

১। আউশ্লপ সচয়াযম্যান ফযাফয নরাআজন: 

bdris.gov.bd সত অজফদন গ্রণ 

২।েত াজ্য প্রিতে আউত সচয়াযম্যান 

কর্তটক সুাতয গ্রণ 

৩। সংশ্লিষ্ট কাগজ্পে  াচাইকরণ ও 

েত াজ্য প্রিতে ংজাধনী আতেদন 

নুজভাদন 

াদা কাগজে 

অজফদন 
তফনামুজল্য ০৭ (াত) কাম টতদফ 

সভাঃ াতযয়ায নতেয 

উজেরা তনফ টাী তপায 

সভাফাআরঃ০১৭০৮৩৯৭৭০৯ 

আ-সভআরঃ 

unoboda@mopa.gov.bd 
৮ 

নৃ-তাতিক েনজগাষ্ঠীজদয 

প্রতযয়ন প্রদাজনয রজক্ষয 

প্রততজফদন সেরায় সপ্রযণ 

 

১। তদন্ত প্রততজফদজনয েন্য সপ্রযণ 

২। তদন্ত াজজক্ষ সুপাশ্লরশসহ সেরা 

প্রাজকয কাম টারজয় সপ্রযণ 

 

অজফদজনয াজথ 

গৃীত প্রজয়ােনীয় 

কাগেত্র 

তফনামুজল্য 
১৫ (জনয) 

কাম টতদফ 

৯ 
ার্ ফাোজযয চাতিনা 

তবটিজত সদাকান ফযাজদ্দয 

১। অজফদন গ্রণ 

২। ইউশ্লনেন ভূশ্লি সহকারী কি মকেমা ও 

াদা কাগজে 

অজফদন 
তফনামুজল্য 

১৫ (জনয) 

কাম টতদফজয ভজধ্য 



অজফদন 

 

সাতভ মোর কর্তমক েশ্লেতেদন গ্রহণ 

৩। েত াজ্য প্রিতে সুপাশ্লরশসহ 

অনুতিাদপ্রনর জ্ন্য প্রজ্লা েশাসতকর 

কা মালপ্রে প্রেরণ। 

৪। অনুতিাদন োশ্লি সাতপতি েরাদ্দ েদান 

তদন্তপূফ টক সেরায় 

নুজভাদজনয েন্য 

সপ্রযণ (প্রজমােয 

সক্ষজত্র) 

১০ 

ভূতভীনজদয ভাজে কৃতল খা 

েতভ ফজিাফস্ত প্রদাজনয রজক্ষয 

প্রততজফদন সেরায় সপ্রযণ 

 

১। অজফদন গ্রণ 

২। েদন্ত প্রততজফদন গ্রহণ 

৩। উপতজ্লা কৃশ্লি খাস জ্শ্লি েতদােস্ত 

কশ্লিটিতে উপস্থাপন 

৪। নুজভাদন াজজক্ষ সুাতয সেরা 

কতভটিজত সপ্রযণ 

াদা কাগজে 

অজফদন 
তফনামুজল্য 

৪৫ (াঁচচতি) 

কাম টতদফ 

 

২.২) প্রাততষ্ঠাতনক সফা 

ক্রতভক 

নং 
সফায নাভ সফা প্রদান িতত 

প্রজয়ােনীয় কাগেত্র 

ও প্রাতিস্থান 

সফায মূল্য ও 

তযজাধ িতত 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা 

(দতফ, সপান নম্বয ও আ-সভআর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 
এনতেও কাম টক্রজভয 

প্রতযয়নত্র প্রদান 

১। অজফদন গ্রণ 

২। তদন্ত প্রততজফদন গ্রণ 

৩। ম টাজরাচনা াজজক্ষ প্রতযয়ন 

প্রদান 

তনধ টাতযত পযভ 

(প্রাততষ্ঠাতনক) 

 

তফনামূজল্য 

১৫ (সনয) 

কাম টতদফ (প্রজমােয 

সক্ষজত্র)/ তনজদ টনা 

নুমায়ী সভাঃ াতযয়ায নতেয  

উজেরা তনফ টাী তপায  

সভাফাআরঃ০১৭০৮৩৯৭৭০৯  

আ-সভআরঃ unoboda@mopa.gov.bd 

২ 

াটি টতপজকর্ ভাভরা / 

যকাতয াওনা অদায় 

ংক্রান্ত  

১। অজফদন গ্রণ 

২। শুনানী গ্রণ 

৩। ভাভরা তনষ্পতি 

তনধ টাতযত পযভ 

যকাতয দাতফ 

নুমায়ী তনতদ টষ্ট 

াজয 

স্ট্যাম্প/সকার্ ট 

তপ 

প্রজমােয সক্ষজত্র 

অআজন তনধ টাতযত 

ভয় নুমায়ী 

mailto:unoboda@mopa.gov.bd


৩ 

সফযকাতয কজরে, স্কুর ও 

ভাদ্রাায সফতন তফর 

নুজভাদন 

১। তফর পযজভ অজফদন  

২। মাচাআপূফ টক তফর নুজভাদন  

তফর ংক্রান্ত 

প্রজয়ােনীয় কাগেত্র 
তফনামূজল্য 

০৩ (ততন) 

কাম টতদফ 

৪ 

তক্ষা প্রততষ্ঠাজনয এডক 

কতভটিয তববাফক দস্য 

ভজনানয়ন 

১। অজফদন গ্রণ 

২। তববাফক দস্য ভজনানয়ন 

প্রদান 

াদা কাগজে অজফদন তফনামূজল্য 
০৩ (ততন) 

কাম টতদফ 

৫ 

তক্ষা প্রততষ্ঠাজনয 

ম্যাজনতেং কতভটি গঠজনয 

েন্য তপ্রোআতডং তপায 

তনজয়াগ 

১। অজফদন গ্রণ 

২। তপ্রোআতডং তপায তনজয়াগ 
াদা কাগজে অজফদন তফনামূজল্য 

০৩ (ততন) 

কাম টতদফ 

৬ 

আউত 

সচয়াযম্যান/দস্যগজণয 

ম্মানী বাতা প্রদান 

১। তফর পযজভ অজফদন  

২। মাচাআপূফ টক তফর নুজভাদন 

তফর ংক্রান্ত 

প্রজয়ােনীয় কাগেত্র 
তফনামূজল্য ১০ (দ) কাম টতদফ 

৭ 
ভিাদাযজদয ম্মানী বাতা 

প্রদান 

১। তফর পযজভ অজফদন  

২। মাচাআপূফ টক তফর নুজভাদন 

তফর ংক্রান্ত 

প্রজয়ােনীয় কাগেত্র 
তফনামূজল্য ১০ (দ) কাম টতদফ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



২.৩) বযন্তযীণ সফা 

ক্রতভক 

নং 
সফায নাভ সফা প্রদান িতত 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেত্র ও 

প্রাতিস্থান 

সফায মূল্য 

তযজাধ 

িতত 

সফা প্রদাজনয 

ভয়ীভা 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা 

(দতফ, সপান নম্বয ও আ-সভআর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 

শ্রাতন্ত তফজনাদন 

বাতা/ভ্রভণবাতা/ছুটিয 

অজফদন প্রতক্রয়াকযণ 

১। অজফদন গ্রণ 

২। প্রজমােয সক্ষজত্র নুজভাদন প্রদান 

াদা কাগজে 

অজফদন/ তনধ টাতযত 

পযজভ অজফদন 

তফনামূজল্য ০১ (এক) কাম টতদফ 

সভাঃ াতযয়ায নতেয 

উজেরা তনফ টাী তপায 

সভাফাআরঃ০১৭০৮৩৯৭৭০৯ 

আ-সভআরঃ unoboda@mopa.gov.bd 

২ 
তেতএপ এয উয সরান 

অজফদন প্রতক্রয়াকযণ 

১। অজফদন গ্রণ 

২। প্রজমােয সক্ষজত্র  নুজভাদন প্রদান 

তনধ টাতযত পযজভ 

অজফদন 
তফনামূজল্য 

০৩(ততন) কাম টতদফ 

(প্রজমােয সক্ষজত্র) 

৩ এতঅয প্রদান ও সপ্রযণ 

১। এতঅয গ্রণ 

২। এতঅয প্রদান 

৩। উর্ধ্টতন কর্তটজক্ষয তনকর্ সপ্রযণ 

তনধ টাতযত পযজভ 

অজফদন 
তফনামূজল্য ১ ভা 

 

৩. অওতাধীন দিয কর্তটক প্রদি সফা 

  উজেরা তথ্য ফাতায়ন তবতের্ কজয ংতিষ্ট দিজযয তরঙ্ক সদখা সমজত াজয-  http://boda.panchagarh.gov.bd 

 

 

৪. অনায কাজে অভাজদয প্রতযাা 

ক্রতভক নং প্রততশ্রুতত/ কাতিত সফা প্রাতিয রজক্ষয কযনীয় 

০১ স্বয়ংম্পূণ ট অজফদন েভা প্রদান 

০২ প্রজয়ােনীয় সক্ষজত্র সমাগাজমাজগয েন্য ব্যতিয নাভ, ঠিকানা ও সভাফাআর নম্বয অজফদজন উজিযখ কযা  

০৩ াক্ষাজতয েন্য তনধ টাতযত ভজয়য পূজফ টআ উতস্থত থাকা 

০৪ নাফশ্যক সপান/ তদতফয না কযা 

০৫ প্রজমােয সক্ষজত্র সভাফাআর সভজে/ আ-সভআজরয তনজদ টনা নুযণ কযা 

 

mailto:unoboda@mopa.gov.bd


৫. তবজমাগ ব্যফস্থানা িতত (GRS) 

ক্রতভক নং কখন সমাগাজমাগ কযজফন কায জে সমাগাজমাগ কযজফন সমাগাজমাজগয ঠিকানা তনস্পতিয ভয়ীভা 

 

০১ 

দাতয়ত্বপ্রাি কভ টকতটা ভাধান তদজত 

ব্যথ ট জর 
তবজমাগ তনস্পতি কভ টকতটা (তনক) 

সেরা প্রাক, ঞ্চগে 

সর্তরজপান নং- 

+৮৮০৫৬৮-৬১২০০ 

সভাফাআর নং- +৮৮০১৭১৩২০০৮০৩ 

+৮৮০১৭০৮৩৯৭৭০০ 

Email- dcpanchagarh@mopa.gov.bd 

 

৩০ কাম টতদফ 

 

০২ 

তবজমাগ তনস্পতি কভ টকতটা তনতদ টষ্ট 

ভজয় ভাধান তদজত ব্যথ ট জর 
অতর কভ টকতটা 

তফবাগীয় কতভনায, যংপুয 

সভাফাআর নং : ০১৭৩০৩২৬৯৭০ 

আ-সভআর : divcomrangpur@mopa.gov.bd 

 

২০ কাম টতদফ 

 

০৩ 

অতর কভ টকতটা তনতদ টষ্ট ভজয় ভাধান 

তদজত ব্যথ ট জর 

ভতন্ত্রতযলদ তফবাজগয তবজমাগ ব্যফস্থানা 

সর 

তবজমাগ গ্রণ সকন্দ্র, 

৫ নং সগর্, ফাংরাজদ তচফারয়, ঢাকা 

ওজয়ফঃ grs.gov.bd 

 

৬০ কাম টতদফ 

 


